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RESUMO

O presente trabalhoc possui duas partes principais. A

primeira considera o Argquivo Unpiversitdario no  contexto
Universidade-Argquivo-Argquivologia. Apresenta o Arquivo

Universitario em termos de histéria, conceiteo, fungde, missido,
objetivos & aspectos relacionados ao seu desempenho,
sxclusivamente com base na literatura publicada. A ssgunda parte
g0 rafare ao desanvolvimento do tema no Brasil apresentando dados
sobre as instituigfes que integram o Grupoe de Estudos de Arquives
Universitarios, obtidozs em base de questionsries, entrevistas e
vigitas. Consideragfes fipaig gdc feitas onde £ gugerido um
alerta para se penzar o Arquive Universitario como parte
inteqrante do Bistema de Informagfe da Universidade.

ABSTRACT

The present work comprises two main parts. The first one
considers the University Archives in the context of University-
Archives-3cience of Archives. It presents historical bhackground,
concept, mission, function and objectives as well as other
aspects related to 1its performance, exclusively based on
literature published on the subject. The sacond part rafars to
the development of the subject in Brazil presenting data on
institution which pertain to the S5tudy Group on Universities
Archives, obtained from interviews, questionnairses and wvisits.
Final considerations are done and it 1is suggested an alert
towards thinking the University Archive inteqrated to the
Information System of the University.



1 INTRODUCAO

0 desenvolvimento de um saber arquivistico para os arquivos
de estabelecimento de ensino, mais precisamente de nivel superior
e particularmente em universidades, & muito incipiente no Brasil.
05 arquivos universitarios, no entanto constituem um objeto de
estudo da maior relevancia pols, para que as universidades
atinjam a modernidade precisam estar providas de =sistema de

informacdoc adequado aoc seu contexto.

0 ponto de partida para a organizagdo do arquivo
universitadrio, deve =er o entendimento do contextoc nos quais os
documentos foram criados. O estudo das funcées desempenhadas pela
universidade levam aoc conhecimento nd3oc s6 da instituic3doc como
também do acervo acumulado com todos os problemas advindos dessa
acumulaqéé. A partir dai ter-se-3& condig8es de estabelecer metas
€, "a anadlise institucional funcional, por conseguinte, & o
primeiroc e apropriadoc passc para todos os arquivistas de

instituicées” (Samuels, 1332, p. 1).

A universidade tendo por objetivo a producdoc, acumulacdo e
disseminagdc do conhecimentoc compete atuar como um agente
transformador da sociedade subordinando seus interesses ac do bem
piblico pois, "aoc percebermos a Universidade como a responsavel
pela geracdo, organizacdo e difusdc do conhecimento percebemos
imediatamente sua esséncia como instituicdoc piiblica”™ (Leite,

1983, p. 85).



Suas metas nortear-se-3c por principios de qualidade,
univer=zalidade e eficiéncia. 0 alcance desses objetivos dar-se-a
através do trabalho participativo, e=atreitandoc a relac3o
universidade-sociedade para que cumpra sua mi=s3o e =se faga
presente na construcdo do conhecimento, promoc3c do bem-estar
social, elevagdo do nivel cultural do povo e o conseglente

de=senvolvimentoc =social da comunidade.

A= universidades cabem, "mais que habilitar universitarios
para atuar como profissionais no mercado de trabalho (...) forma-
los para influir =scbre a realidade onde wv3c atuar, numa
perspectiva de mudanca” como observa Favero, (apud Georgen, 1373,
p. 53). Assumindo uma posicdc critica diante da realidade
engquanto férum de cultura e =aber, criando condig8es e
desenvolvendoc massa critica da realidade, uma con=sciéncia
inovadora com wvistas a transformé-la para melhor ndoc =sendo

reprodutora e mantenedora da situac3oc vigente.

A universidade cabe extrapolar sua miss3c gue =s3c ensino-
pesquisa-extens3oc alcando wvoos condoreiros a fim de elevar e
dignificar o homem em toda =sua atuacdo. Para tal precisa
mergulhar em =sua realidade sécio-econfmico-cultural, para os
anseios de =sua comunidade, o= do préprioc pais, tornando-se uma

agente de tranzformagdes.

Nos  paises periféricos principalmente, ser
preservadas as raizes histéricas e culturai=, onde estudos e

pesqui=sas devem convergir para quest8es internas tornandoc a
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universidade um laboratério de producdo cientifica, tecnolégica
artistica e cultural wvisando a conquista de =sua prépria
identidade e conduzindo o pai= aoc desenvolvimento e obtencdo de

sua =cberania.

Numa analogia aoc espirito renascentista diriamos que hoje €
necessario um homem eficiente e livre, com uma formac3doc mais
globalizante fazendo da cultura e do humanismo um reforgo em sua
atuagido. A universidade deve preservar e realimentar a reflexfo,
investigacdo, o wvalor da inteligéncia, agugar o espiritoc de
curiosidade, a vontade de saber mais, de aprender melhor, tudo
is=o =subsidiado, evidentemente, por recursos pedagdgicos e
tecnolégicos existentes em nossoc tempo e permeadoc pelos
sentimentos de democracia, liberdade, esperanga, de perseveranga

fazendo com que =e prossiga mesmo diante das dificuldades.

Conziderando que os acervos existentes nos arguivos das
universidades atuam como suporte das agées administrativas e
académicas e o rapido acesso as informagées €& primordial para o
desenvolvimento dax  atividades da  instituicio, torna-=e
impre=scindivel uma politica de tratamento e aces=so aos documentos
para gue os arquivos possam contribuir efetivamente na consecucdo

do=s objetivos institucionais.

A relevancia do tema estd explicita no fato dos arquivos
universitarios enquanto mantenedores de fontes de informacdo
constituirem objeto de preocupagdc de instituigées de nivel

superior 3 nivel internacional, ha algumas décadas, €, 23 nivel
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nacional mais recentemente com algumas iniciativas. Pelas razdéexs
expostas, entendemos gque o= arquivos universitarios constituem

objeto relevante de estudo pertinente 3 realidade em que vivemos.

A proposta do presente trabalho parte de algumas
considerag8es em torno da contextualizagd3oc dos  arguivos
universitarios, ou =eja, a universidade, conhecendo-se suas
origens histéricas, conceito, miss3o e fungées. A sSeguir
ressaltaremos conceito e fung8es dos arquivos bem como o=
principios teéricos da Arquivologia nos quais se sustentam os

arquivos universitarios.

posteriormente partiremos para o levantamento dos aspectos
considerados importantes relativos aos arquivos universitarios ou
seja, como o tema estad sendo pensado, as iniciativas adotadas,

enfim, pontos relevantes, 3 luz dos gquais analisaremos o tema.

Cabe ressaltar a grande é&nfase dada aos arquivos
universitariox da América do Norte - Extadox Unidox e Canad3,
paizes onde a quest3c j& vem sendo objeto de preoccupagdc ha
algumas décadas e por ja terem alcangado um desenvolvimento. E
América Latina sobretudo o Peru que apresenta um progresso na

area.

Conhecida a =ituagdo internacional vamos verticalizar a
atencdo para a realidade brasileira, resgatando as iniciativas

pioneiras no Ambito dos arguivos universitdriox com a
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apresentacdo dos dados obtidos, buscando um eloc nas raizes

histéricas da universidade e Arquivologia no Brasil.

Finalmente, relatar o estadgioc atual em que =e encontram
partindo para as considerag8es finais com a apresentagdc de

algumas sugestles.

Através do levantamento de aspectos importantes da questdo
acreditamos poder contribuir para o processoc de conscientizagdo
da importadncia dos arquivos universitdriocs com vwvistas a3
transformad-los num centro referencial do saber produzido e
acumulado na universidade. E também, abrir um leque de discussdes
em prol do desenvolvimento de estratégias e metodologias a eles
concernentes com a introdugdc de novas abordagens na condugdoc da

politica arquivistica universitaria.



2 OBJETIVOS

« Levantar considerag8es em torno dosx arquivos  universitdrios

sistematizando ox elementos importantes da guest3o.
« Conhecer a situagdo dos arquivos universitarios no Brasil.
Estratégico:
Contribuir para a conscientizac3do da importancia e

necessidade dos arquivos universitarios criando uma "mentalidade

arquivistica"™ por parte das universidades brasileiras.
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3 METODOLOGIA

A primeira parte do trabalho, ou seja, o conhecimentoc da
abrangéncia do tema levantando consideragSes em torno dos
arquivos universitarios foi efetuada com énfase na revisdo da
literatura nacional e internacional. Esta opgdoc foi feita por se
acreditar que através do estudo aprofundado da literatura com o
relato de experiéncias e discuss3c de teorias poder-se-ia
levantar e =sistematizar o= aspectos considerados importantes

sobre o tema arquivo universitario.

Desse levantamento foram feitas algumas observagfes que
ajudam a compor um panorama geral pertinente a literatura
arquivistica especializada em arquivo universitarioc servindo
sobretudo de esclarecimento para aqueles gque pretendem =e langar

num estudoc =cbre o tema.

Em pesquisa efetuada junto 3 obras de referéncia e base de
dados como: BRoletin de Informacién (periodoc de 1981-1351),
publicac3c do Centro de Informacidén Documental de Archivos de
Madri; Boletim de Informacdc Bibliografica em Arguivologia
(BIBA), periocdo de 1987-1992, publicado peloc Arquivo Nacional;
Base de Dadox LI3A, periocdoc de 13€3-1331; Base de Dados ACBRVO e
ARCHIBR. 91, do Centre Canadien d'Information et de Documentation

en Archivistique, levantou-se algumas questdes.

0= dados conseguidos mostram que a literatura internacional

& bastante significativa apresentadoc um nilmeroc consideravelmente



elevado de titulos em oposigd3oc a produgdoc literdria nacional gue
& muito reduzida, justificando assim sua pouca utilizagdo. Os
anos em que mais floresceram publicac8es foram os de 1386, 1989 e
1992, provenientes em =sua maioria do Canada, Bstados Unidos,
Inglaterra e Peru. H3 também gque se ressaltar as dificuldades de
=e conseguir esse material junto as nossas bibliotecas levando a

gue se buscasse no exterior o material necessarioc para a execucdo

do presente trabalho.

Outro recursoc utilizado para obteng3oc de dados foi o envio
de correspondéncia para profissionais da Area, responsaveis por
arquivos universitarios bem como entidades que congregem

profissionais que atuam em arguivos de universidades.

Foram enviadas correspondéncias (anexo 1) aos argquivos
universitarios: do Peru, pelo fato de possuirem uma Comiss3o de
Arguivos  Universitarios (Cau) atuante & preocupada em
intercambiar experiéncias & organizarem as ReuniSes de Arguivos
Universitdrios (RAU}; Costa Rica, devido a tese gue estava =se
dezenvolvendo sobre o tema arquivo universitario; Canada, Estados
Unidos, Inglaterra, Suécia, Nigéria, Bélgica e Austrilia, por ter
representantex  gue =3c membros da Secdc de  Arguivos
Universitarios do Conselho Internacional de Arquivos: a
Associacdo dos Arquivistas Americanos por ter uma Secdoc de

Arquivo Universitario.
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No que se refere 3 =eqgunda parte do trabalho, ou =eja, o
panorama da =ituag3do no PBrasil, primeiramente, procedemos a

delimitac3do do universo da pesquisa.

biante da elevada quantidade de universidades no Brasil, em
nimero de noventa, nossoc universo limitou-se aguelas que integram
o Grupo de Estudos de Arquivos UniversitaArios (GEAU) relacionadas
no Boletim do GBAU, n.l1, out. 1932, em nimerc de dezes=selx e

abaixo relacionadas:

1 - Universidade E=stadual Pauli=sta

2 - Universidade Bstadual de Campinas

3 - Univer=idade Federal Fluminen=ze

4 - Universidade Federal do Pari

5 - Universidade Federal de Rondénia

£ - Universidade Federal de 3anta Maria

7 - Univer=sidade de Brasilia

® - Universidade E=tadual de Londrina

9 - Univer=sidade do Ric de Jdaneiro

10 - Univer=sidade do E=stado da Rahia

11 - Univer=sidade de 33c Paulo

12 - pontificia Universzidade Catélica de 33c Paulo
13 - Universidade Federal do Mato Grosso do 5ul
14 - Univer=sidade de Alfenas

15 - Univer=sidade Federal de Jduiz de Fora

1¢ - Upiver=sidade Federal de Santa Catarina
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O universoc de estudo contemplou gquatorze universidades
piiblicas e duas particulares, sendo que, dentre essas, nove =3o
federais, cinco estaduais e duas particulares, possibilitando o
estudo de instituicSes de duas naturezas administrativas
distintas: pitblicas e privadas. Pelo fato de pertencerem a dois
universos diferentes, o acervo arquivistico custodiadoc tem
peculiaridades préprias a cada natureza administrativa e a
conducdoc da politica universitaria apresenta especificidades que

refletir-se-%o em todo o sistema informacional da instituicdo.

Posteriormente, partimos para a reviedo da literatura. Haja
visto a quantidade reduzida de literatura nacional existente
foram utilizado=s outros meios com a finalidade de complementar e

enriquecer a coleta de dados.

Assim foram encaminhadas correspondénciar ac arguivo das
univer=sidades =selecionadas, afim de =e conhecer as atividades

de=senvolwvidas ou em desenvolvimento.

Visando =suprir as lacunas decorrentes de escassez de
literatura nacional especifica e =sobretudo por considerarmos
importante ouvir em Que as pessoas, a partir de suas

experiéncias, poderiam contribuir, utilizamos como ocutro recurso,

as entrevistas. O= entrevistados foram:

1 - Ataliba Teixeira de Castilho, Coordenador do Sistema de

Arquivo da Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP) uma das
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pioneirax em implantar e institucionalizar seu Sistema dé&

Argquivo;

2 - Guilherme Figueiredo, académico voltado para a cultura e, gue
durante sua gest3o como Reitor da Universidade do Rio de daneiro

(UNIRID), grande énfase foi dada 3 quest3o da informagdo;

3 - Heloisa Liberalli Rellotto, responsavel por muito tempo pelo
arquivo do Instituto de Bstudos Rrasileiros na Universidade de
33o Faulo (usp), docente de Arquivologia, Coordenadora do Curso
de Bspecializagdo em Argquivo na Universidade de S3o Paulo (USP),
implantou e coordenou o Curso de Graduagdc em Arguivologia na

Universidade de Brasilia (UNR);

4 - José Pedro BEsposel, idealizador da implantagdoc do Sistema de
Argquivo da Universidade Federal Fluminense (UFF), docente
responsavel pela criag3o de Cursos de Arguivologia com grande

atuagdo nos rumos e desenvolvimento da Arquivologia no Brasil;

S5 - Jdosé Raimundo Martins Roméo, Reitor da Universidade Federal
Fluminense (UFF), em cuja gestdoc fol wiabilizada a criagdo do
arquivo, € membro do Conselho Internacional de Universidade

{ATL) ;

& - Por gquest3o de oportunidade também entrevistamos Maria Luiza

s

Conde, Diretora do Arquivo de Alcald-Henares (Espanha).
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Foram, também, efetuadas vieitas em arquivos
universitariox, localizados nax cidadez do Rioc de Janeiro e
Niteréi por questdo de proximidade. Visitamos entdc o da
Univerxidade do Rio de Janeiroc (UNIRIO) & o da Universidade
Federal Fluminense (UFF). Na ocasif3o foi utilizado como recursoc a
observacdo assistematica do funcionamento do sistema de arquivo.
Pois, =e adapta a nossa proposta que wvisa detectar as atividades
desenvolvidas, sem contudo proceder a uma andlise exaustiva das

rotinas e etapas do=s trabalhos.

E, finalmente, ida a Congresso & Reunido. Foi da maior
relevancia a participagdoc no 11 Semindrioc Nacional de Arguivos
Universitarios, realizado durante o %€ Congressoc Brasileiro de
Arquivologia (Santa Maria, 18 a 22 de outubro de 19%2) e VI
Feunién de Archivos Universitarios (Lima, 19-20 de maioc de 1934),
possibiliténdo o contato com varios colegas da Area que atuam nos

arquivos universitarios.
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grande onde sobre as cidades da Buropa, no decorrer dox séculos
XI e XI1" (Rashdall apud Minogue, 1381, p. 1€). Portanto, a
origem das universidades & de natureza associativa. Bssas
corporagdes consolidadas no século X111 denominavam-se
"Universitas" (=saber total, universal). A universidade era
revestida de prestigioc e poder a ponto de "escritores medievais
colocarem, lado a lado, como forgas coordenadas da sociedade da
época, os poderes da universidade, da Igreja, e do Bstado”

(Minogue, 1981, p. 17).

A universidade vai se cristalizando, abracando as novas
camadas =ociais emergentes do processoc de transformagd3c da wvida
intelectual, urbana e comercial, passando a desempenhar um papel
de formadora de novos quadros de profissionais e, atuando como um
"locus” de reflex3oc e gquestionamentos. Esse ritmo de crescimento
se da até‘ o século XVI quando por conta da centralizacdoc do

poder, certos limites e freios lhe =3c impostos.

No periocdoc que vai do =éculo XVI aoc XVII, as universidades
v3c firmando suas funges voltadas até entdo para o ensinoc e
reflez3c. As necesxidades e demandas da =socciedade n3c eram, até
esse momento, objetoc de interesse da universidade. Em
contrapartida, a partir do séculoc XVII a universidade assume uma
nova feigd3o, a de provedora de "idéias técnicas estimulantes para

o restante da sociedade” (Minogue, 1981, p. 23).

Apesar das raizes da universidade datarem da Idade Média,

somente a partir do =éculo XVIII & gue =Se COmeGoUu a pensar a



universidade nc =eu aspectoc conceituial. Romerc '(1989) aprexent¥

S

cinco concepgées de universidade, quais sejam:
1. Universidade como ambisnte de sducacgao:

Neste conceito jaz a idéia de que a universidade & um lugar
de ensino e difus3c do =aber universal e tem como fungées
primordiais "a prioridade ac ensinoc sobre a investigac3o, prover
uma educagdo universal e liberal e dar uma formag3oc sobretudo
intelectual, =sem a preocupacdoc de =ser profissionalizante”

{Romerc, 13833, p. 13).
2. Universidade com comunidade de investigadores:

Baseada na idéia de que a humanidade aspira constantemente
a busca da verdade, es=za concepgdo de universidade prioriza a
ciéncia e a investigacdoc cientifica. A universidade, enguanto
polo catalizador de discuss8es em torno das ciéncias, cabe
articular a integracdoc entre os pesquisadores propiciandoc o
desenvolvimento da investigagdoc cientifica, wvinculando, pois, o
ensino a pesquiga, onde "a unidade de investigacdoc e do ensinoc &
igualmente importante para os investigadores (professores) e para
a instituicdo polis =6 assim se pode assegurar a transmiss3oc de
conhecimentos e a atitude cientifica, decisivos para o progresso
da ciéncia e portanto para a pesquisa da verdade" (Romero, 1983,

p. 15-186).

Q
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3. Universidade como centro de progrssso:

BEs=a concepgdo de universidade tem como ponto de partida a
idéia de que a =ociedade busca fundamentalmente o "progressc”.
Inserida nesse contexto a universidade tem por missdoc, fomentar o
progressoc. A promogdoc € busca do progressc desenvolvidos na
instituicdo de ensino =superior ndoc =3c necessariamente o mesmo
ideal de progres=so advindo do=s objetivos politicos do Bstado, dai
a necessidade de autonomia da universidade para que ela possa
contribuir efetivamente para o de=senvolvimento da =ociedade como
um todo. Tanto a cultura quanto a ciéncia devem visar o progresso
rejeitando "a idéia de educagdoc e investigacdo como exercicioc de
inteligéncia no wvazio, tanto para o estudante comoc para o
professor”™ (Whitehead apud Romero, 1983, p. 17). Constitui-se
condicdc "=ine qua non" de gque na universidade a criatividade
deve permeér toda=s suas ag8es, incentivo a reflex3o inovadora, a
transmiss3c de conhecimentosx e a investigagdc criativa,
evidenciando-se a indissociabilidade das atividades fins de

pesquisa e ensino.

4., Universidade como molds:

A educagdc ¢é dado um grau de relevancia enguanto
instrumento do poder atribuindo a8 universidade a funcdoc de moldar
as gerag8es sob a égide dos ideais politicos vigentes, =sendo pois
a instrugdoc ministrada =ob a =supervisdoc do Bstado ou pelo Estado
(Romeroc, 1983, p. 19). Caracteriza esse tipo de universidade, a

pos=e de um modelo ideolégico, um corpo docente dependente a esse
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modelo e disciplinado, com énfase na orientac3c profissional do
ensinoc bem como a manutengd3oc de faculdades isocladas levando 3

dispers3c dos dominios do =aber.
5. Universidade como fator de produgdo:

Baseado no modeloc de ensino superior =soviético, gue apesar
de ter preocupages relativas ac ensino, pesguisa €& progresso
convergentes com os outros modelos apresentados, =sua finalidade
era a construcdc da sociedade comunista com  objetivos
ideolégicos, politicos e =ociai= bem definidos. O en=inoc depende
do poder politico central; pesgui=a e formag3oc dos discentes =3o
planificadas; existe uma relacdo estreita entre a universidade e
a wvida pratica; democratizacdo do ensino em decorréncia do
recrutamento de estudantes de todas as classex sociais bem como o

ensino gratuito.

0 =éculo XIX constitui um marco histérico cotejando um
novo modelo de universidade a partir da reformulagcd3c da
Universidade de Berlim, com Humbolt, cuja finalidade era de
transmitir, manifestada na funcdo ensino; criar conhecimentos,
gue vem a Ser a pesqui=a, e participar na elaboracdoc cultural. A
partir das pesquisas ela poderia interferir na evolugdoc e
trans=formacdoc da =ociedade onde est& in=zerida. Configura-se,
assim, a caracterizagdc da nova universidade do =éculoc XX. A
universidade evolui de um modelo elitista e purista acessivel
somente para alguns privilegiados da classe dominante para a

criatividade, descoberta de novos conhecimentos e a pesquisa.



No =éculoc XX, com uma nova feig3oc cujas basex foram
estabelecidas no =século XIX, a universidade nd3oc procura a
resposta ou respostas exatas, mas a divida que leva a
investigacdo, as incertezas que fazem parte da modernidade. A
concepcdo moderna de universidade mostra que esta instituicdo
social, local do =aber, da cultura, da ciéncia deve 3er
participativa & atuante em meios aos antagonismos, conflitos e

buscando sempre o esclarecimento & integrando-se 3 realidade.

A universidade, enquanto instituic3o de ensino tem uma
miss3o clara desenvolvendo uma série de atividades e fungdes.
Tomando por baze a tese de 3Samuels (1932) gque defende 2
organizacdo & planejamento do arquivo universitario partindo da
"analise institucional funcional”, comungamos com a opinidc de
gue um conhecimento mais pontual sobre as fung8es e atividades da
univarsidaae subzidiardo ndo =6 a compreensdoc da documentagdo
existente como também possibilitardo a identificacdo dos
documentos produzidos e tantos outros que deveriam sé&-los para
gue n3c permanegam lacunas no processo informacional da

instituic3o.

Rellotto (1983, p. 18), 3o dissertar sobre a compreens3o do
gue & universidade enumera as quatro fung8es primordiais das
instituig8es de ensino superior que s3o: "a universidade-ensino,
a universidade-pesquisa, a universidade-divulgacgdo, a

universidade-servicos".
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A primeira, ou seja, o "ensinc' formando para o mercado de
trabalho profissionais com qualificagdo, capacidade de atuagdoc em
seus campos de saber na sociedade, e competéncia para promover
transformacées nessa sociedade. B precisc, portanto, gue o ensino
seja engajado e comprometido com a realidade social onde ele esta
inserido. Deve-se& transpor a barreira de pura transmiss3c de
teorias para o gquestionamento reflexivo. A universidade visa a
gualidade e a exceléncia, e um ensino de gualidade cabe envolver
seus egressos com "instrumental teérico e metodolégico para saber
lidar com as técnicas e os contetidos aprendidos, mesmo guando se
apresentam de forma e dimens3c inesperadas” de acordoc com

Bellottoc (1332, p. 18).

A  fung3oc  "pesguisa” desenvolvida na universidade
possibilita a reciclagem do ensino, melhorando e adaptando-o as
novas reaiidades sociais como também a ampliagdo do =aber. A
pesquisa deve =ser encaminhada de forma interdisciplinar
estabelecendo-se interfaces com os varios campos do conhecimento,
e, associativa, numa "acdoc conjunta com a pesguisa feita extra-

muros académicos" (BRellotto, 1983, p. 13).

As funcSes "divulgag3oc” e "servicos" dizem respeitoc a
transmiss3oc e divulgacdoc do conhecimento junto 38 comunidade tanto
interna quanto externa, bem comoc a prestacdoc de servigos por ela
desenvolvidos. BEszas fungdes est3dc sintetizadas na imprensa
universitadria, no atendimento médico, assisténcia psicolégica,
servico social, nas assessorias nas areas das ciéncias aplicadas,

entre outras.
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Samuels (1932, p. 20}, diferentemente de BRellotto (13899,
entende que "ensino, pesqui=a e servicos 3 comunidade” constituem
"mis=3c” e ndc "funcdo” divergindo quanto a terminologia. Em
nos=o trabalho optamos peloc termo "mi==s3c” adotado pela autora
norte-americana, e, designando “fung3dc” a todo conjuntoc de

atividade=s inerentes 3= mis=sdée=s.

Cada miss3oc - ensino, pesquisa e Servicos 3 comunidade,
também denominada extens3oc - engloba uma multiplicidade de
atividades representadas por varias facetas que =e constituem nas
funcées que as universidades  desempenham merecendo  ser
analisadas, questionadas e entendidas, e cuja identificacidoc &
fundamental. Isto possibilita conhecer a instituigdoc em seu
conjuntoc bem como o= documentos gerados e acumulados nesse ambito

gue =se constituem no objeto do arquivo universitario.
A mis=3c eneino & composta das seguintes fungées:

certificagdo gue simboliza o ato formal do encontro da comunidade
académica com a sociedade, gquando a universidade devolve o
profissional a comunidade. A chegada a esse patamar compreende
uma série de atividades representadas pelo =sistema de ingressoc do
estudante, com recrutamento, processc seletivo com a discuss3c da
forma e dos instrumentos adequados para selegdo, o perfil do
estudante, o nimerc ideal de alunos; a diplomacdoc na formatura, a

admi==3c e matricula.
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Dentro da gest3oc académica a matricula & um momento
importante pois é quando o alunoc compde =eu gquadro de disciplinas
ordenado de forma racional possibilitandoc um melhor rendimento.
outra atividade & a orientagdoc académica quanto as disciplinas,
carreira profissional e integralizagdo curricular. Essa dltima,
embora de aparéncia cartorial constitui etapa importante pois € o

momento onde se verifica o cumprimento do curriculo.

Transmitir conhecimente. A educag3c & composta do processoc de
ensino e aprendizagem com a formulagdc de curriculos adequados
constituindo-se numa faceta da transmiss3o do conhecimento. A
definigdc e administracdo dos curriculos implica na elaborag3o do
perfil do profissional que =e gquer formar em consonadncia com as
demandas do mercado:; anslise critica de sua composigdoc, de =eus
contetidos, atualizac3oc constante com wvistas a um padrdc de
significénfia clara e eficaz objetivando a formagdoc do futuro
profis=ional. Inclui-se ai o processoc de avaliagdoc ndoc =6 do

trabalhoc académicoc como do ensino—aprendizagem comoc um todo.

Pomentar a socializagdo. A interagdoc entre o= grupos & O processo
de =ocializagdc ¢ estimulado através das atividades extra-
curriculares, propiciando o desenvolvimento =social, cultural e

fi=ico do estudante.

Promover cultura. As universidades devem ter como meta a
preservacido & promogdc da cultura para a sociedade com a formacdo

de pessoas capazes de =se langar em pesgquisa € disseminar



conhecimento. Bsta =e d& através da operacionalizagdc de museus,

bibliotecas & arguivos.

A segunda miss3o da universidade engloba o desenvolvimento
de pesquisa. Visando novos conhecimentos e a fim de atender uma
sociedade ciosa de outras descobertas as universidades, a partir
de meados do século XIX, =e langam nas pesquisas contribuindo

para a promogdo e divulgacdo da instituicdo.

Integrando a miss3o extensdo temos o= servigcos &
comunidade, quando os alunos ter3o a oportunidade de estender o=s

conhecimentos teéricos conjugando-os com a pratica.

Permeando as trés miss8es da universidade temos a base de
sustentagdo sintetizada na fung3oc de gerenciamento institucional
gue engloga a administragdo, gest3o de orgamento, pessoal,
instalag8es fisicas, enfim, tudo gque val assegurar a continuidade

da instituic3o.

4.2 ARQLIVO E ARQUIVOLOGIA

O arquivo universitario, ramo especializado da Arquivologia
possul especificidades de miss3oc, atividades, acervo, enfim, uma
série de peculiaridades que o caracteriza, porém integra o
contexto da Argquivologia, onde vai buscar os principios teéricos

& a3 base conceitual.



Tomando como referé&ncia o Diciondrio Brasileiroc de
Terminologia Arquivistica (1990, p. 16-17) obra brasileira que
contribui para a elaborag3oc de uma terminologia arguivistica em
nosso idioma, arquivo & definido como "conjunto de documentos
gue, independentemente da natureza ou do suporte, =3o reunidos
por processo de acumulac3oc aoc longo das atividades de pessoas
fisicas ou juridicas, piblicas ou privadas e conservados em

decorréncia de =seu valor™.

O documento, "registro da aplicagdo de um cédigo =obre um
material-suporte” (Inojo=a, 1981, p. 5} em toda sua amplitude wvai
=e constituir num dos meios utilizados para o© processc de
comunicagdo. © gue vai caracterizar o documento de arguivo, no
entanto, &€ a razdo pela qual ele foi criado & o usoc gue dele vai
ser feito. Para o alcance dos objetivos as instituic8es operam
com inforﬁaqées, tanto as necessarias para manutenc3doc de =ua
estrutura interna guanto as que propiciam sua integrag3do com o
meioc ambiente. Poderiamos mesmo afirmar gque a gqualidade de
informag3c disponivel ao wusudrio determina o estagic de

desenvolvimento do grupo, da instituigdo ou comunidade.

Podemo=s identificar no conceito de arguivo os =eguintes

elemento=x:

1. o= arquivos =3o constituidos de documentos qualguer gque =eja o
géneroc ou a espécie;

2. =3oc procedentes tanto de pessocas fisicas quanto juridicas;



3. as instituic8es de origem podem ser de gqualquer natureza,
sejam as piblicas ou as privadas:

4. apresenta a idéia de acumulac3oc organica decorrente das
atividades;

5. finalidade da guarda & conservagdoc em decorréncia do valor do
documento;

#. a nocdo de conjuntos documentais.

it

O surgimento dos arquivos desde a mais remota Antigiiidade
ocorre guando os homens comegam registrar os atos & informagdes
necessarias 3 sua vida social, politica e econdmica, para atender
suas demandas pessoais enquanto instrumento de prova ou direito,
administrativos para exercicioc de suas fungfes, para transmitir

as geragdes o= conhecimento=s etc.

Reportando-nos as origens histéricas dos arguivos, temos,
por volta do =éculoc IV A.C em Atenas, a primeira centralizagdo
dos arquivos num nico edificioc e também a primeira manifestacio
de "publicidade” dos arquivos, idéia gque reaparecerd séculos mais
tarde junto com a Revolucdo Francesa. BEra permitido a todo
cidadd3c o acessoc ac arguivo como também podiam copiar os

documentos gue precisassem.

Outro periodo que =erve de referencial histérico na
evolucdo dos arquivos & o =século XII com o desenvolvimento do
comércic, a implantag3oc de novas praticas  juridicas, o

renascimento da wvida urbana, o crescimento demografico, €, o©



surgimento das universidades que v3oc caracterizar a sociedade a

partir desse século.

Como j3 foli mencionado anteriormente, nessa época comegam a
surgir as universidades e os arguivos definem novos rumos. N3o
podemos esquecer um fatoc gque wveio impulsionar o advento e
expansdc desses dois setores universidade e arquivo, que foli a
utilizacdoc na Buropa, a partir do século XI levada pelas mdos dos
conquistadores mouros, de um novo suporte de escrita gque comega a
conviver lado a lado com o pergaminho: o papel. Tanto
universidades gquanto arquivos, da mesma forma que hoje, viram-se
beneficiados por essa wutilizacgdo. Esse novo suporte relativamente
mais disponivel e econdmico mas também impregnadoc de incertezas
gquanto a =sua durabilidade, propiciou a confecgdoc de um maior
nimerc de livros e incidiu diretamente na produgdc de novos
documentos promovendo a socializagdoc dos meios de registro e
transmiss3c. Nesta emergente "sociedade do papel” um outro fator
velo contribuir para a expansdoc do conhecimento em decorréncia de
uma maior producdoc de livros, afetando diretamente o progresso
das universidades: o avango tecnolégico com o advento da

imprensa.

No periodo que vai do Renascimento até a Revolugdoc Francesa
cresce sensivelmente a importancia politica dos arguivos. Inicia-
se a formac3oc de um corpo doutrindrio, ainda que embriondrioc, gue
vem sedimentar a importancia dos arquivos e seu florescimento se
alicerca no século XVII com o "surgimento da Diplomdtica, da

critica metdédica dos documentos com Mabillon (...) que da& a



argquivistica a base cientifica que permite =sua expans3o”

(pautier, 1961, p. 1132).

O século XVIII, com os principios arquivisticos proclamados
durante a Revolucdoc Francesa val se constitulr num marco para a
histéria moderna e contemporanea dos arguivos guando oCorrera a
"primeira centralizagdoc moderna dos arquivos" (Bautier, 19361, p.
1132) trazendo um novo enfogque, &, estabelecendo-se "o guadro de
uma administracdoc de arquivos piiblicos de ambito nacional”
{Po=ner, apud dameson, 1944, p- a1}, em oposicio a

descentralizac3do dos arguivos gque caracterizava a época anterior.

0 conjunto de leis direcionadas aos arquivos surgido nesse
contexto contribuiu no sentidoc de definir o papel e
responsabilidade do Estado na preservacgdoc da "heranga documental
do passado" como afirma Posner (apud Jdameson, 1364, p. £2). A
terceira contribuicdc & o principio da acessibilidade por parte
do cidad3oc aos arguivos. A revolugdo =e da na abertura dos
argquivos para o uso piblico em oposigcdoc aoc acesso restrito e de
cardter secretoc que reinava anteriormente. B a publicidade dos

arguivos. BEsses principios v3oc orientar os novos rumos dos

arquivos no decorrer dos séculos XIX e XX.

A influéncia do Romantismo glorificando o passado, o=
monumentos literdrios e documentais, somado a isto a exacerbagdo
das paixfes nacionalistas com o desenvolvimento de uma identidade
nacional marcam o século XIX gue wvai produzir na Buropa um

movimento em favor dos estudos histéricos que serdc conduzidos



com o espiritoc cientifico da época e por conseguinte vdo s&
voltar para as fontes diplomdticas concentradas em grandes

depésitos argquivisticos acessivels aoc piiblico.

Como consegiéncia desse movimento intelectual e aumento de
demanda e pesgquisa aos documentos floresce na Buropa, na primeira
metade do =século, cursos de formacdoc profissional de arquivistas
refletindoc a necessidade de sistematizacdoc e institucionalizacdo
do ensinoc. O arquivos passam a se constituir em foco de
pesquisas scbretudo histéricas. B a concepcdc e vocac3o cultural

do arquivoc gue emerge.

Progressivamente, fruto de experiéncias desenvolvidas
delineia-se uma metodologia e elaboragdoc de um corpo doutrindrio.
Natalis de Wailly formula o principios do "respeitoc aos fundos”
divulgado na Franca em 1841 tornando-se a fundamentacdo teérica
da Arquivologia moderna. Esse principioc universal estabelece que,
cada fundo de arquivo, ou seja, o conjunto de documentos de uma
mesma instituicdo, deve conservar sua unidade e n3oc pode ser
misturado aos outros fundos sob qualquer pretexto para gque se
possa entender o funcionamento da instituicdoc. A esse respeito
buchein (apud Collin, 1230, p. 3) afirma que "é por esta pratica
gue o arquivista se distingue nitidamente do bibliotecarioc de um

lado, e do documentali=sta de ocutro”.

O século XIX =sedimentou uma concepgdc de arquivo gue
perdurcu principalmente nos paises europeus até a primeira metade

do séculoc XX, 2 "dos depésitos como centros de conservagdoc de
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fundos de arguivo de valor permanente a sServigco da pezguisa
histérica” (Rautier, 1972, p. 1). Bpoca de wvalorizac3oc do
documento antigo, idéia de "documento-monumento”, em detrimento
do documento contemporanec, periocdo que privilegiou as coleges
de documentos antigos e medievais. Enfim, a vocacdo dos arquivos
era eminentemente histérica enquanto gque a relacdoc com a
administrac3doc passava ac largo. A fungdo cultural do arquivo era

sobejamente enfatizada.

A época contemporanea caracteriza-se por continuas mudangas
de natureza=z diversas marcadas sobretudo pela evolucdo
tecnolégica. A caracteristica talvezr mais evidente =seja a
velocidade com gque as coisas acontecem e conseglentemente a
enorme gama de informag8es advindas dessa transformag3doc. Em
oposicdo a vocagdoc histérica, foi =se sedimentandoc uma nova
concepqéo‘entre agueles gue ndo contavam com fundos arquivisticos
t3c antigos, a da criacdoc de servicos de arquivo com vocagdo

administrativa acentuada, como ocbserva Bautier (1972).

Nos tempos atuais os arquivos ndoc podem mais ser vistos
enguanto compartimentos estanques com vocagdo cultural ou vocagdo
administrativa. A sociedade evoluiu e o arguivista, sem perder de
vista =servigos que pode prestar 3 Histéria, restabelece os

vinculos com as administracfes de onde os documentos =se originam.

Avangos  tecnoldégicos, multiplicacdoc dos  ramos  das
atividade=s pitblicas e privadas, progressoc politico, econdmico e

social, geram um aumento qualitativo e quantitativoc de



documentos. Apés a Segunda Guerra Mundial ocorre uma explosdo
documental impulsionada pelos fatores acima mencionados mudando o
foco das preccupages para o controle, armazenamento,

processamento, recuperacdo de informages e documentos etc.

A década de 50 wvai ser o palco da idéia de ciclo wvital dos
documentos com a "teoria das trés idades" que buscava soclucionar
o= problemas decorrentes da super-produg3c de documentos
constituindo-se no embasamento tedérico da nova concepgdoc €
politica arquivistica que & a "gest3o de documentos”. A "teoria
da trés idades" sintetizada nos arquivos correntes,
intermedidrios e permanentes traz a idéia de fluxoc documental,
onde os documentos s3oc produzidos para atender uma finalidade,
tramitam, somam informagfes, geram efeitos e depois, alguns =3o

destruidos enquanto ocutros s3oc guardados.

A ideéia de "gestdoc documental”, oriunda dos Bstado=x Unidos
e Canada na segunda metade do séculoc XX vem ganhandoc cada vez
mais espago na comunidade arquivistica constituindo juntamente
com a "teoria das trés idades" (século XX), a fundamentacdo

teérica da Arquivologia.

O conceitoc de gest3c de documentos & definido no
Internacional Glossary of Archival Terminology (apud Ketelaar,
1985, p. 35) como "a esfera da gestdoc administrativa geral que se
ocupa da eficiéncia e economia dox arquivos com a criagio,
preservagdo, uso, e a triagem dos documentox, ou =seja, todo seu

ciclo de vida”. No entanto, uma definigd3o mais pontual e completa



de gest3oc de documentozx & a contida na legislagd3c federal dos
Extados Unidos: "a planificagdo, controle, direqg3o, organizagdo,
capacitag3do, promogdo e outras atividades de gest3o relativas 3
criag3oc de documentos, =ua preservagdo e usc” (Archivum apud

Ketelaar, 1985, p. 35).

A gest3o engloba uma série de medidax com mostra Rhoads
(19%1) gue 1incidem em providéncias desde a produgdo dos
documentos a partir, por exemplo, do controle =obre formularios
para gue sejam adequados aos fins para os gquais foram criados;
tratamento e identificag3oc dos acervos: recuperagdo da informagdo
e do=x documentos, acesso as fontes documentais; politica de
avaliagd3o e =elegd3oc de documentos, elaboragd3c de tabela de
temporalidade:; utilizag¢3do de moderna tecnologia de armazenamento
& recuperagdoc da informagdo como também guestdes relativas 23
conservaqéo e restauracdo de documentos. O planejamento racional
incidird ndo =6 na diminuigd3o da massa documental com também
otimizard o armazenamento, classificac3o, manuseio, controle,
acesso 3 informagdo e aoc documento contribuindo assim para uma

economia de espago, tempo, recursos humanos e financeiros.

Nessa nova sociedade da informag3oc estd cada wvez mais
evidente a nova miss3o dos arquivos tanto quanto dos arguivistas
gue, "como guardides e comunicadores da informagdoc, devem
interagir com oS numerosos grupox gue constituem sua clientela.
Além de possibilitar a reconstituigd3o escrita da histéria, o
documento arquivistico transformou-se em uma ferramenta wvaliosa

no processo de tomada de decis8es de governos & de outras



organizagdes em programas formais e populares de educagdoc e em
dar wvida 2 nos=sa heranga cultural” (Blaix & Ennx, 1930, p. 5&-

57) .

Uma outra concepc3c de arquivox =e exstabelece, a de
"arquivos totais”, origindria do Canadd quandoc em 1881 o
arquivista Douglas Brynner afirmava a importancia de documentar
amplamente a histéria da =sociedade canadense reunindoc no Arquivo
Pilblico do Canadd acervos tanto pitblicos gquantoc privados,
inclusive copiando documentos localizado=s no exterior (Rlais &

Bnns, 12330, p. 54).

Recolher o= documentos; assegurar =sua conservagdo atraves
de equipamentos & instalagdes adequadas:; atender as demandas do
usudrio; recuperar a informagdc no tempo mais rapido possivel;
eficAcia e economia através de servicos satisfatérics a um custo
minimo, estas =3c entre outrax, as principais fungées dos
arquivos (Continclo, 170, p. 15-16)}. O arquivista da atualidade
deve estar consciente que =sua mi=sdc & de dar acessoc a um piiblico
cada vez maior e heterogénec o acervo que estad sob =sua custédia

para que dele =eja feito uso.

pPara bem desempenhar suas fung8ex e atender aos objetivos e

metas propostas, o arquivoc precisa:

1. expago e "lay-ocut” adequados;
2. de recursos humanos qualificados e em nimerc suficiente face

os servigos de que dispde;



3. ter um programa de agdoc adequado as suas necessidades:
4. estar dotado de uma organizagdc criteriosa e cientifica:
5. de adequados sistemas de recuperagdoc da informagdo:

&. estar =sob a responsabilidade de pessoal gualificado:

7. ter apoioc da administragdc superior.

D= arquivos desempenham wvarias fungSes entre as guais

res=xaltamo=:

1. Administrativa, gquando =3oc fundamentais para o funcionamento
da administragdo qualquer gue =seja o estadgioc do trabalho, ou
=eja, na condugdoc das atividades rotineiras comc também na
formulagdoc de programas de largo alcance, diretrizes,
procedimentos etc. Constituem-se portantoc em instrumentos por
meioc dos quais a miss3do e fungdes da instituigdo s3oc cumpridas e
alcanqadaé.

A importancia dos arquivos na esfera administrativa se faz
sentir em todos os Ambitos e épocas. 35ir Hilary Jdenkinson (apud
Schellenberg, 1374} arquivista inglés, antigo Diretor do Public
record 0ffice escreveu ha mais de quatro décadas: "... guando o=
arquivos deixam de ser de usoc corrente, sua conservagdo adequada
deveria =ser ainda considerada como um objeto essencial de
preccupagdc nacional, porque eles e =somente eles nos ddo
orientagdo indiscutivel para a conduta no presente. A preservagdo
de material histérico ndoc deveria, pois, =ser encarada comoc um
luxo ou algo apenas desejadvel do ponto de vista académico, mas

como uma necessidade nacional”, enfatizando a utilizagdo por
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parte da administrac3c dos documentos, mesmo que elex ndo =sejam

mai=s considerado= de u=oc corrente.

2. cultural assumindo importancia para a nagdo, enquanto arquivos
ptiblicos, como para a prépria instituicido. Armazena fontes de
informac3do primaria =sobre acontecimentos, deci=s8e=x, atividades,
ac8es. De=s=as fontes, os cientistas se =servem para embasar suas
pesquisas sejam histéricas ou de qualquer outra natureza. Segundo
Schellenberg (1374), es=sas fontes =3c uma maneira de transmitir a3

heranga cultural do pas=adoc bem como a prova de =sua evolugdo.

33c a meméria da instituigdo pois englobam informag8es
sobre o= mais diferentes aspectos das atividades. A= informacdes
crescem em valor e extens3c na medida que mais documentos =3o
acumulados e  preservados. Elex incorporam, diriamos, 2
experiéncﬁa e vivéncia administrativa institucional necessaria
para dar coeréncia e continuidade 3as agfes juridicas e
administrativas, possibilitando também o conhecimento da histéria

da instituicdo.

O wvalor «cultural dos arquivos, com énfase naqueles
publicox, foi posto em relevo pelo historiador americano, Charles
M. Andrews (apud Schellenberg, 1374, p. 10) quando dis=se: "Quanto
mais se compreender que a verdadeira histéria de uma nagdoc de um
povo baseia-ze ndoc em episédio=s e acontecimentos superficiais,
mas nas caracteristicas =substanciaiz de =sua organizagdo
constitucional e =ocial, mai= valorizados e preservados =erdoc o=

arquivos. Nenhum povo pode =er considerado conhecedor de =sua
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préopria histéria antes gue seus documentos oficiais uma vez?
reunidos, cuidados e tornados acessivels aos pesguisadores,
tenham =ido objeto de estudos =sistemadticos e antes gque =se
determine a importadncia das informacdes neles contidos... Tem
sido afirmado gque o cuidado gque uma nagdoc devota a preservagdo
dos monumentos do seu passado pode servir como uma verdadeira
medida do grau de civilizacdo que atingiu. Entre tais monumentos,
e desfrutando o primeiro lugar, em valor e importancia, estdo os

arquivos nacionais & locais".

A informac3do & vital tanto para a subsisténcia do individuo
na sociedade quanto para a instituigdo. Fara atingir suas metas,
estas operam com informagdes necessarias tanto para a manutengdo
de sua estrutura interna gquanto as que propiciam sua integrac3o

com o meioc ambiente.

0 documento arquivistico, enquanto registro informacional
constitui-se num veiculo de comunicagdoc na instituigdo. Assim, a
manutencdo dos arguivos asseguram a continuidade da instituicdo
desempenhando um papel articulador e facilitador, intermediando

passado & presente.

A consecuc3do dos objetivos por parte da administracdo
pressupée o estabelecimento de um planejamento adequado 3s suas
funcées essenciais uma politica de acd3c com metas bem delineadas
para a tomada de decisdes. O conjunto de iniciativas, ag8es,
culmina no processc de comunicacdoc "que constitul a prépria base

do fazer cultural, moldando o entrelacamento das experiéncias de
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uma comunidade durante o gue =e convencionou chamar pas=ado,

presente e futuro (Inocjo=sa, 1281, p. 5).

A administracdc universitaria deve estar inteirada ndoc =6
das informagées referentes aoc fluxo administrativo corrente como
também daqueles dados fruto de administragdes passadas e que
subsidiardc a tomada de deci=ges no presente e a possibilidade de

projeta-las no futuro.
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5 ARQUIVO UNIVERSITARIO

O presente capitulo aborda de forma pontual o tema arquivo
universitaric. A partir do resgate de suas raizes histéricas

trataremos do conceito, missdo, fungSes e importancia.

O  conhecimento desse conjuntoc de  elementos, cujo
entendimento & essencial para o dezenvolvimento e estabelecimento
do arquivo universitdrio vail se constituir no ponto de partida

para sua posterior sistematizagdc bem como a implantagdc de uma

érie de atividades que contribuirdc para a melhoria do

1

desempenho do arquivo universitario.

5.1 HISTORICO

0 arquivo universitario, no ambito internacional constitui
foco de interesse e conzeglentemente de estudo por parte de
instituiges universitarias e organismos internacionais, COmMO RoS
mostra a literatura especializada na 4area. Fato esse também

constatadoc através das entrevistas, wvisitax efetuadas bem como

participacdc em evento internacional.

Conhecer a =situagdoc a nivel internacional é importante na
medida que podemos identificar universidades que estdo
preocupadas com =Seus arquivos, a =situagdoc em gque eles =se

encontram e que tipo de iniciativas est3oc sendoc tomadas bem como



as atividades desenvolvidas pelos organismos internacionais e

suas implicagdes na realidade brasileira.

Frimeiramente wvamos abordar os organismos internacionais
como a Associagdoc Internacional de Universidades (AIU) e o
Conselho Internacional de Arquivos (CIA) nos inteirando como eles
tratam a quest3c. Fosteriormente tragaremos um panorama da
situagdo dos arquivos universitarios na América Latina e América
do Norte, com énfase nos paises cujas universidades denoctam maior

ateng3do aocs seus arquivos.

Conhecida a =ituagd3c internacional wvamos wverticalizar a
ateng3o para a realidade brasileira, resgatando as iniciativas
pioneiras no ambito dos arguivos universitarios buscando um elo
nas raizes histéricas da Arquivologia no Brasil, contexto no qual

est3oc inseridos os arquivos universitarios.

A nivel internacional, organizagdc como a Associagdo
Internacional de Universidades (AIU) manifesta interesse pelos
arquivos universitarios, onde esse tema é bastante discutido, uma
vez que a questd3oc da informagdoc & preocupagdoc presente no ambito
da AIU. Nas reunides ocorrem discuss8es entre seus membrozx gue
debatem =obre os arquivos enquanto repositéric nd3oc =6 da
documentacdo da administracdo universitaria como também daguelas

gue dizem respeito a pesquisa e ensinoc (Roméo!, entrevista).

1 Jogé Raimundo Martins Romdo, dados obtidos em enfreviata, em Niteri, 1993.
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Bsse fato & da maior importancia na medida que
universidades brasileiras =se fazendo representar na AIU
participam dessas discussges sensibilizando-se para a
problemdtica podendoc repassar as informagées e servindo de

interlocutoras entre aguelas gue 13 n3c e=tioc.

Outra organizagd3oc gque estad envolvida diretamente com os
arquivos universitarios & o Conselho Internacional de Arguivos
(CIA} gue representa os interesses dos arguivos e dos arquivistas
a nivel mundial estabelecido formalmente no ano de 1350 em Paris.
Com o objetivo de promover € incentivar medidas gque venham
assegurar a preservacdo e a utilizagdo do patrimdénio arquivistico
da humanidade, incrementa o intercambioc e cooperac3dc entre os
arquivos € arquivistaz de diversos paises. Promove inlimeras
atividades e possul diversos Grupos de Trabalho, Comités e

Segdes.

A preocupagdoc e interesse pelos arquivos universitarios,
nos Ultimos tempos teve um desenvolvimento significativo gue se
concretizou com a criagdoc, pelo CIA, da Segdc de Argquivos
Universitarios por ocasidoc do XII Congresso Internacional de

Arquivos, realizado em Montreal (Canad3), em setembro de 1932,

A Segdoc de Arguivos Universitarios tem sua origem em 1330
na Conferéncia da Associagdoc dos Arguivistas Americanos, em
Seattle. Na ocasido Alan Ives, arguivista da Universidade Charles

Sturt (Austradlia), apresenta uma recomendac3oc, sugerindoc que a
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Associagdo encaminhaxse aoc CIA a sugestdo de criagdo da referida

Recdo durante o Congressc em Montreal.

A idéia foi bem aceita junto aoc CIA gque considerocu
relevante a proposta instituindo uma Segdc que Se preccupasse Com
os arquivos de instituigdes de ensino superior. Arquivistas
representantes de universidades da Australia, Suécia, Reino Unido
e Estados Unidos trabalharam no planejamentoc e organizagdoc da
respectiva Segdo, objetivando estabelecer, manter e estreitar as
relacées entre os arquivos universitarios de todos os paises com

wvixstas aoc desenvolvimento dos mesmos (Ives, 1932).

Wo dia 10 de setembro, durante o Congresso, & estabelecida

a Seqgdo de Arquivos Universitarios cujos objetivos =sdo:

a) reunir-se periodicamente a cada quatro ano=s, especialmente
durante o Congressoc Internacional de Arguivo.

b) estabelecer, manter e estreitar as relagées entre os
argquivistas de universidades e escolas superiores de todos os
paises.

c) promover as medidas necessarias para a preservagdo,
resguardando os arguivos das universidades, informando-se das
novas técnicas de preservagdo por meioc do intercambioc de idéias e
conhecimentos com os respectivos argquivos.

d} estimular em todos os paises o desenvolvimento dos arguivos
universitarios,

e} facilitar o uso fregilente dos arguivos em universidades

divulgando o acervo e facilitando o acesso aos usuarios.
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f} promover, organizar e coordenar a nivel internacional
atividade= relacionadas com a administrag3c desta categoria de
arquivos.

g} cooperar com outras organizag8es, agéncias internacionais e

com todas a=s divisdex do CIA.

0 planejamento para o periocdoc de 19%2-1%3%%& da S5Seqgdc de

Arquivos Universitadrios compreende entre outros objetivos:

1. desenvolver uma agenda com o delineamento dos aspectos que
diferenciam as atividades dos arguivos universitadrios e os
arquivistas universitarios das outras categorias de arquivos e
arguivistas;

A

2. colaborar no projeto de revisdo do Diciondrioc de Terminologia

Arquivistica do CIA;

3. elaborar projeto para desenvolver recomendac8ex gerais
concernentes a3 administracdc e organizagd3oc de  arquivos
universitarios aplicAveils em gualquer arquivo universitario:

4. estabelecer permuta de publicagées entre os arguivos
universitarios;

5. coletar, organizar € trocar informag8es =sobre arguivos

upiver=sitariox (Ivex, 19933).

Na ocasi3c também foi instalado um Comité Provisérioc com

membros provenientes de varios paises (Anexo 1).

A criagdc da Seqgdo de Arguivos Universitarios pelo Conselho

Internacional de Arquivos & extremamente importante pois
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significa o reconhecimento 1internacional da relevancia do
assunto, propiciard o intercambic de informag8es, projetos,
metodologias entre os arguivos de diferentes universidades,
promoverd Bncontros e Reunies. Além disso, a Seqgdoc esta
organizando uma relagdo dos arquivos universitadrios a nivel
internacional de todos os paises membros do CIA. Na ocasidoc os
arquivos universitarios das instituic@es brasileiras serdc também

contemplados, vicejando novos rumos para esse ramo dos argquivos.

Continuando nossa trajetéria para conhecermos um pouco
sobre os primérdios e a evolugdoc dos arquivos universitarios no
plano internacional vamos nos ater, inicialmente, aos paises da
América do Norte, Bstados Unidos e Canad3, onde o interesse pelos

arquivos universitarios & notério, remontando ha varias décadas.

Nos‘ Bstados Unidos, o desenvolvimento da economia pés-
Segunda Guerra Mundial levou a3 expansdc do ensino superior,
ocorrendo o aumento progressivo dos arquivos universitarios a
partir de 1350, que no inicioc objetivavam a preservagdoc de
manuscritos histéricos para atender primordialmente historiadores

mas que gradativamente comegaram a preservar documentos da

prépria instituicdo.

O surgimento de arquivos no ambito académico foi
impulsionado por fatores como, a criagdc do National Archives, em
1334; da Associagdc dos Arquivistas Americanos, em 1336; a

diversificag3dc e expans3c do ensino superior gue se deu de 1945



até inicioc da década de 70 e a celebragdoc dos aniversarios das

universidades.

As instituicfes governamentais visando a modernizagdoc dos
arquivos desenvolveram técnicas e metodologias no tratamento do
acervo arquivistico. Essa  preocupagdoc pela melhoria do
processamento da informagdc serviu de parametro para ocutros tipos
de arguivos. Somado a isto, temos o surgimento da associacdoc de
profissionais da &rea arquivistica desenvolvendo, incentivando,

e, disseminando conhecimento especifico.

Em 1343 & criado na Associagdoc de Arguivistas Americanocs a3
Comissdoc de arquivos de instituicSes de ensinoc superior,
atualmente Segdo, gque realizou pesgquisas nos anos de 1943, 1362,
1964, 1972 e 1373 junto 3s instituic8es de ensino superior, a fim
de deterﬁina; a extens3o do conhecimento argquivistico entre
universidades nos BEstados Unidos, inclusive Canada, politicas
arquivisticas adotadas, quest8es referentes a pessocal, orcamento,
servicos oferecidos, acervo existente, acessoc aos documentos,

sistemas de recuperagdoc da informagdo etc.

outro fator que contribuiu para um maior nimerc de arguivos
universitarios fol a expansdc do ensinoc superior com a criagdo de
novas instituigSes e o aumento das j3 existentes, para atender a

uma nova camada social e econdmica que ascende 3 universidade.

Ndo podemos esguecer que a comemoragdoc de datas festivas

tipc 25, 50 ou 100 anos, geralmente & um fato que impulsiocna e



incentiva a reunidoc e organizagdoc dos arquivos gerandoc uma
necessidade de consulta 3= fontes documentais da universidade
para =e escrever a hi=téria institucional. A sistematizacdo de
arquivos com programas definidos =imbolizava portantoc a
preocupacdoc da in=stituicdc para com seu passado enguanto

vivenciava seu processo de crescimento e transformagdo.

Por wvolta da década de 50 o= arquivos das instituigSes
educacionais de um modo geral, executavam um trabalho mais
pragmadtico cuja metodologia baseava-ze na dos depésitox de
argquivos piiblicos, por =sua wvez largamente influenciada pela

metodologia utilizada na Biblioteconomia.

Por volta de 1260 comega a se desenvolver um conhecimento
especializado no tratamento dos arquivos universitarios emergente
dos depésitos académicos, fruto de trabalho executado por alguns
pioneiros como Clifford Shipton (Universidade de Harvard),

Maynard Brichford (Universidade de Illinois), entre outros.

Por wvolta de 70 aumenta o nimeroc de publicagdes gque
serviram de guias norteadores dos procedimentos a =serem adotados
no tratamento dos arquivos de instituigdes de ensino superior,
culminando com a a publicagdc da obra College and University
Archives: Belected Readings, editada pela Associagdoc dos
Arquivistas Americancs e se constituindo num referencial

bibliografico da maior relevancia.



A partir de 1280 as universidades americanas v3oc estar
marcadas por discussfes entre os pares sobre as praticas
arquivisticas adotadas, com o desenvolvimentoc também de

literatura a respeito.

Atualmente as universidades americanas continuam
trabalhando pelos argquivos institucionais incrementadas pela
Secdo de Arquivos Universitarios que integra a Associacdoc dos
Arguivistas  Americanos, promovendo  reunides, disseminando
informagées através de seu veiculo de comunicagdc o The Academic

Archivist.

A partir do quadro apresentado sobre a evolucdoc histérica
da =situagdo dos arquivos universitdrios nos Bstados Unidos
podemos observar gue, reconhecida a importancia desse ramo dos
arquivos éspecializados, todas a=s agées empreendidas caminhavam
numa tnica diregdo, ou seja, o fortalecimento do setor. Seja no
extabelecimentoc de novos arguivos académicos, elaboragdc e
difus3o de metodologias e disseminagdoc do conhecimento a partir

da produgdc intelectual e cientifica da area.

No gue concerne as universidades canadenses, originarias do
século XIX, desde a=s Ultimas décadas integram o cendrioc
arquivistico com seus sistemax de arquivo, evidenciando-ze o

interesse pelo tema arquivo universitario.

No Canadd, os arguivos universitdrios apresentam um

desenvolvimento regular a partir da década de €0, onde muitos
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deles foram criados juntamente com o estabelecimento de ensino,
denotando o interesse das instituigfes para com a preservagdo de
zeus documentos. BRaudin (apud Dinel, 1932, p. 175), em artigo
sobre a evolugd3c dos arguivos universitarios do Quebec, no
periodo gue compreende 1962-1374, afirmava gque as estruturas e
responsabilidades dos arquivos universitarios das instituigdes do
Quebec =e encontravam numa situagdoc privilegiada em relagdoc aoc

restante do Canada.

A partir da década de 280 o= arquivos universitarios ganham
um novo impulsoc no pais com a promulgagdoc de legislagdo

arguivistica incidindo scbre o= arquivos das universidades.

A guisa de informagdc, podemos citar a Lei de acessc aocs
documentos de organismos piiblicos e de protegdc as informages
pes=soais (1982} atingindo as universidades gque est3do incluidas na
lista de 6rgdocs piiblicos; Lei de Arguivos (1%83), obrigando aocs
organismos piblicos, e também as universmidades, a criagd3c de
tabela de temporalidade, a produc3dc de relagdoc de documentos

permanentes e incitando a adotar medidas de gest3c de documentos

abarcando a documentag3oc corrente e intermedidria.

O arquivos universitadrios canadenses tém por miss3c
principal o recoclhimento dos documentos produzidos e recebidos
pela instituigdoc como também acervos privados com vistas atender
melhor as necessidades tanto do ensinoc quanto da pesquisa na

univer=sidade.
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Um outro aspecto importante do papel desempenhado peld
arquivo universitario canadense & o programa que diz respeito a
gestdo da informagdo administrativa da instituigdo, ou =eja, o

programa de gest3oc de documentos.

A microfilmagem dos documentos & o método de conservagdo
vtilizado. Um pequeno percentual de arquivos possuem laboratério
de conservagdo e restauragdo de documentos e, a informatica €

aplicada sobretudo na elaboragdo dos instrumentos de pesquisa.

0= usudrios dos arquivos universitarios =s3o constituidos
peloc pessoal da  administracgdo, estudantes, professores,
pesqui=adores etc. No gque concerne ao programa de difus3do, os
arguivos publicam manuais, instrumentos de pesguisa (guia,
catadlogo, inventadrio etc). ©O=s arquivos universitarios também
organizam e participam de exposig8es, =Seja por ocasido de
festividades da universidade ou outro tipo de manifestag3do na

in=stituigdo.

A Associagdo dos Arquivistas Canadenses, da mesma forma gue
sua congénere nos BEstados Unidos, mantém uma Seqdo de arquivistas

univer=sitarios.

A partir dos dados obtidos da literatura a respeito dos
arquivos das universidades canadenses, podemos levantar algumas

considerag8es:
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1. congregam o= chamados arquivos institucionais compostos dos
documentos produzidos e acumulados pela instituigdoc aoc longo de
seu curso administrativo com importancia juridica, administrativa
ou histérica:

2. possuem arquivos privados provenientes de pessoas fisicas ou
juridicas da propria instituicdoc ou da comunidade cuja linha de
3Cervo enquandra-se nas linhas de ensinoc e pesgui=a
institucional:

3. o género dos documentos & diversificado @ (textuais,
iconograficos, audio-visuais, etc):

4. o arquivo da universidade engloba dois tipos de atiwidades: a
gest3do dos documentos administrativos (arquivos correntes e
intermedidrios) e a gest3do dos documentos histéricos:

5. tem fung3o administrativa, pedagégica e cultural;

#. a recuperacdoc da informacdoc & facilitada pelo processamento
técnico do acervo com os respectivos instrumentos de pesquisa;

7. uvtilizagdoc de tecnologias avangadas.

Em termos de América Latina realizag8es importantes
concernentes aos argquivos universitarios vém sendo colocadas em

pratica, merecendo destaque, nesse contexto, aquelas do Peru.

Por iniciativa de um grupo de arquivistas universitarios
dedicados e idealistax, realiza-=xe desde 1289, durante o méx de
maioc, no Peru, as Reuniones de Archivos Univerzitarios (RAU)
(Gutiérrez Mufioz, 1991-33). O objetivo das RAU's & a disseminagio
de informagSes e conhecimentos no  ambitoc dos  arquivos

universitadrios bem como a troca de experiéncias entre o= pares
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através do relato das ag8es empreendidas. Também constitui sua
finalidade, a adog3oc de acordos e recomendag8es para o bom
andamento dos arguivos universitarios. Atualmente, mais de 50
universidades peruanas j3 aderiram ac movimento e participam das
RAU'=s gue também acolhem representantes estrangeiros da América

Latina.

Até a presente data ja& se realizaram seis RAU's cujos temas
versaram sobre conceito [ histéria de universidades,
administrac3oc universitaria, a documentacdo universitaria, a
difus3o arquivistica, o arquivo universitario e a histéria
institucional, a wutilizag3doc da informatica nos arquivos, o
programa descritivo no arguivo universitario, conservag3do dos
acervos, o papel do arquivista universitario, instalagSes do
arguivo universitario, a avaliagdo dos documentos, o bindmio

universidade-argquivo universitario, entre outros.

Na primeira RAU, realizada na Pontificia Universidad
Catolica del Perd (Lima, 1983) aprovou-se a "Declaracidén de los
Archivos Universitarios"(DAU) que vem a3 sSer o "elemento
orientador das futuras reuniSes e portanto, do trabalho
arquivistico no referido setor educativo” (Gutiérrez Mufloz, 1994,

P 839 -

0 texto da DAU estabelece o seguinte:



DECLARACAO DO ARQUIVOS UNIVERSITARIOS

“08 DOCUMENTOS universitdrios surgides da vide acaddmico-cdministrolive sdo ity pare o

funcionaments dos wiiversidades e para o conhecimento de sua histdria.

A8 UNIVERSIDADKS, por isso estdo obrigedas a aslar pela guardae, consarvagdo, srgauzagds & servige

de seu patrimdnts documardal.

AS UNIVERSIDADES, em coraegidincia, crierdo ssus argquives, ou o3 melhorardo ceso jd existom,

dotards-o3 de locais edequadas = focilitando-lheg o3 recursos humanos ¢ materiais nacessdrios.

S ARQUIVOS wuiversitdrios precisam de arquivistes rigorosamente formados para condugdo e
desanvalviments corretos. O8 arquivistas 3do responsdveis pele docuwmentagdo que custadiom & dzvam

guardar sstrita reserva 1og QIR0 JuE & exigem.

& ARQUIVIETAS wnivarsitdrios 32 pregeupar@o com sua constante gualizagde arquivistice, e, como
tode trabalhedor, devem marecer wn bom tralaments profissional, finaneaire ¢ humane por parte das

autoridadss compatantss.

& ARQUIVISTAS wuversitdrios buscardo sotisfazer, dentrs de sues pessibilidadss dgcumsrtais
normatives, &s diverses solicitagdes da prépria comunideds wuversitdria e, por extensdo gos da

sociedads de mode geral.

A8 REUNIOES de Argquives Universitdrios (RAU) se realizard@s periodicemente com o propdsits ds

trocar idéias ¢ exparidncies sabre o fozer comum.



AS REUNIOES de Arquives Universitdrios (RALD fomentards o estreitoments profissiond dos

arquivistes universitdriog com seuns colegas da Amdérica Lating ¢ de outras portes do muedo
Lima, 3 de junho de 193%*
(Gutiérrez Mufioz, 1334, p. 43-44)

Na DAU, como podemos observar, €& definida a fungdoc dos
documentos servindo de apoioc 2 gest3o universitaria bem como para
a reconstituigdo de sua meméria histérica. Fica estabelecida a
obrigagdc das instituiges universitarias em preservar e
conservar Seus acervos com também adequar o arquivo universitario
com recursos humanos & materiais necessarios para sua criagdo e

manutencdo.

quanto 3 administragdc dos arquivos universitarios, esta
deve estar a cargo de pesscal qualificado profissionalmente para
gerir o acervo além de possuir postura ética inerente 3 fungdo

gue exerce.

No gue concerne aocs arquivistas universitario=s &
imprescindivel uma constante reciclagem profissional para que,
inteirados dos desenvolvimentos técnicos de =sua Area de
conhecimento, possam atender 3s necessidades de seus usudrios de
forma maisx adequada cabendo 3= autoridades a recompensa

financeira pertinente aos profissionais.
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Durante a III RAU (maic de 1931), a arguivista ddF
Universidad de Lima, Sheila Postigo de Colin prope a criagdoc da
Comisidén de los Archivos Universitariocs (CAU). A sugestdc é

aprovada em 2 de junho de 1991 cujo Regulamento 6 o seguinte:

“drtige ! - 4 Comissdo de Arguives Universitdrios (CAU) criade na Il Reunido de Arquives
Univargitdrios (resolug@o w® 4: Lima, 34 de maio de I991), tem por finglidede promover o
astabelacimarto ou, 32 j4 axistam, o degenvolvimants dog arquives univerzitdrios do Paru.

Artige 2 - Sdo fungdes da Comizsdo:

2.2 Divulgar e fazer respaiter @ Decloragdo dos Arquives Univarsitdrios, aprovada ne ! RAU (Lima, 2
de julho de 1950, por ser o docwmernto orientador do trabalhs nos arquives wiiversitdrios.

2.3. Propor, recolher, coondenar ¢ dJdifundir ez iniciativas que condizem go estabelecimente ou
malhoramento dos arquives wilversitdrio do pals.

2.3. Organizar as Reunides de Arquives Universitdrios (RAU) e executor s2us acardos.

2.4. Incentivar g capacitagdo téenica ¢ prafissional do pessoal dos arquivas wiversitdrios.

.5, Publicar pe.riadz'eamente um infannative.

2.6. Manter atuslizada a relagdo dos arquivas wiiversitdrios do pals.

3.7. Outras que 32 flzeram necassdrias.

Artige 3 - 4 Comissfo serd integrada par trds arquivistas de arquives wiiversitdrios, aleitos durante as
BAU por wn perloda renovdvel de dais anas.

Ae decisFes s8o adatades por maioria simples ¢ constom de respectiva ata.

Artige ¢ - Quelgusr situog 8o ndo contemplada no presarste regulamarto serd resolvida pela Comissdo.
Lima, 7 da junho de 1991

(Gutiérrez Mufioz, 1234, p. 39-40)
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Entre as atividades exercidas pela CAU estdo: reunides
men=sais com a participacdo de arquivistas universitarios do Peru,
organizagdc das FRAU's, realizagdoc de palestras, prestagdo de
as=es=oria, efetuar wvisitas técnicas, colaboracdo em trabalhos
cientificos, teses, dissertacées, participacdo em cursos, edic3o
do Boletin de 1la Comi=ién de lox Archivos Universitarios,
informativo trimestral gque aborda temas arquivisticos de
interesse para os arquivos universitarios, informa atividades gue
dizem respeito ao=x referidos arquivos =endo distribuido para

arquivistas de universidade=s do pais e para o exterior.

Farticipando da VI Ral {maioc de 1994) tivemos a
oportunidade de conhecer mais de perto a realidade do=s arguivos
universitadrios no Peru, guando pudemos detectar as seguintes

consideragdes:

1. o arguivo universitadrio =e ocupa da gest3o do=s documentos
institucionais tanto administrativos guanto histéricos bem como
de acervos privados;

2. preocupacdo em relacdo 3 avaliac3do de documentos concretizada
na existéncia de Comissdo de Avaliagdo e elaboragdoc de Tabela de
Temporalidade;

3. processamento técnico do acervo com os devidos instrumentos de
recuperacdo da informacdo;

4. utilizacdo de tecnologia, com a informatizagdoc dos
instrumentos de recuperacdo:

5. =serve de campo de estadgio, com a participagdo de discentes na

elaboragdoc das tarefas:;
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s, arquivixtico junto aox setorex de
administrac3o;
p/ ¥ o acervo arquivistico & constituido de  documentos

diversificado=s gquantoc ac géneroc e espécie;
8. o arguivo desempenha func¢3c administrativa, pedagégica e
cultural;

2. programa de divulgaqéo atravé=s de publicaqﬁes.

Bssax considerag8es dizem respeito 3 Universidad de Lima,
Pontificia Universidad Catoclica del Perid, Universidad del

Pacifico, Universidad Nacional Mayvor de 3an Marcos, entre outras.

Paisex como Chile, Co=sta Rica, Portoc Ricoc e Guatemala
também estdoc interes=ados na quest3c dos arquivos universitarios,
fato constatadoc através das atividades e programas implantados

com vistas ac =eu de=envolvimento.

No Chile as universidades est3c preocupadas com a
organizacdoc de =seus arquivos. O interesze em ampliar os
conhecimentos a respeito do assunto pode =er demonstradc na
participagdc de representantes da Unversidad de 1la Frontera,
Universidad Austral bem como da Universidad Catoclica del Norte na
V1 Reunién de Archivox Universitariox del Perti (maioc, 1924) com a
apresentagcdc de =suas atividades e projetos. HNa ocasidc foi
divulgada a —realizag3oc de cursos de capacitag3c para o=
arguivistas universitadrios assim como a criac3dc de um grupo de

trabalho no=x molde=s do existente no Peru.
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A Universidad de Costa Rica vem desenvolvendo um trabalho
com respeitoc aoc =eus arquivos inclusive no gue diz respeito a
construcdoc de um edificic para a instalagd3oc do arquivo da
universidade. A preocupagdc €& apoio por parte da administragdo
superior da universidade se fez sentir através da participag3oc de

seus arguivistas na VI RAU.

Em Porto Rico, €& grande o empenho das instituicSes de
ensino superior com relagd3c a seus arquivos, com algumas delas
enfatizando a quest3oc das tecnologias avangadas, com ©

armazenamento da informac3oc em discos 6ticos, por exemplo.

Bnguanto que na Guatemala o tema arquivo universitario esta
presente entre as preocupacSes dos dirigentes, concretizada na
organizac3o da " Reuniobn para archivos universitarios
latinoameficanos”, na cidade de Guatemala, de 8 a 10 de junho de
1334, =ob os auspicios da o©Organizac3c dos Bstados Americanos

(0BA) e da Universidad de 3an Carlo=s de Guatemala.

5.2 CONCEITO

A universidade, estabelecimento de ensinoc superior, tem uma
miss3dc definida como j& mencionamos anteriormente, que & ensino
pesgquisa e extens3o; tem um papel social distinto que &, wvia
ensino, langar profissionais competentes € especializados no
mercado de trabalho; wvia pesquisa, com a producdoc de novos

conhecimentos provocar o progressoc € através da extensdo



estabelecer a ponte entre a universidade e a comunidade

dis=seminandoc seus conhecimentos.

Toda universidade =eja ela de natureza piiblica ou privada,
gualgquer que seja o porte, localizac3doc geografica, vocagdes
distintas, enfim, independentemente de =suas especificidades,
possul arquivo da mesma forma que outras institﬁiqﬁes. Poix sendo
arquivo o conjunto de documentos, produtoc das fungBes e
atividades desenvolvidas pelas pesscas e instituices, a
universidade, da mesma forma wvai produzir, receber e acumular

documento=s.

Logo, a universidade enguanto instituic3do por definigdo,
ndoc poderd prescindir do arguivo. O que val diferenciar o arquivo
universitadrio das outras categorias de arquivoc =s3oc, segundo
Gutiérrez Mufioz (1992), a peculiaridade de =uas funcles, a
tipologia do= documentos, 23 forma de tratamento gque lhes &
di=spen=zado, o= =servigcos prestados, e ndc a gquestdoc puramente
técnica que em suma & comum & aplicavel a gualquer tipo de

arguivo.

Delimitado o contexto histérico do arquivo universitario,

fomos buscar entre os pares & na literatura, sua conceituacdo.

Fara Bellotto? (1993) arquivo universitaric & "o setor da
administracdoc universitaria gque =e encarrega de recolher e

acumular documentos produzidos e recebidos pela instituicdo no

2 Helofea L. Ballotto, dados obtidos am entrevieta, em S0 Paulo, 1993
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exercicio de suas fung8es & que s3o Oteis para =seu proprid
desenvolvimento na fase corrente e gque depoix, feitas as devidas
avaliag8es, os documentos que forem considerados de wvalor
permanente v3oc servir para mostrar como e deu a evolucgdo daguela

upiversidade™.

Agui, a autora olha o arguivo universitarioc enguanto
repositério do acervo institucional acumulado no cursoc das
func8es desenvolvidas e cuja finalidade & a de tragar a evolugdo

hi=térica da universidade.

33 Bsposzel? (1933), amplia sua definigd3oc pois no gue se
refere aos acervos ele engloba duas categorias, ou =eja, oS
acervos da propria instituicdo fruto das fungfes administrativas,
académicas e de pesquisa bem como acervos privados que Se agregam
ac arquivé universitarioc cujo conceito, de acordo com o autor, &
"a guarda organizada e @passivel de utilizacdo de toda
documentacio produzida 2 recebida pelas instituigdes
universitarias. Compreende-se ai tanto os documentos derivados da
acdo administrativa como aqueles consegléntes das atividades
académicas e até mesmo em funcdo dos aspectos de pesguisa e
extens3c, e, acervos de natureza privada gue possam vir a ser

incorporados ao patriménio da universidade”.

De acordo com Gutiérrez Mufioz (1932, p. 7), arguivista da
Fontificia Univer=sidad Catolica del Feru & membro atuante da

Comi=ién de Archivo Universitarioc (CAU), "arguivo universitario

3 10g4 P. Bspossl, dados obtidos em entrevista, em Niterdi, 1993,
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& o conjunto organizado de documentos recebidos & produzidos pela
universidade no cumprimentc de suas finalidades e fung@es. B um
sub-produto das atividades académico-administrativas e =e mantém
com wvistas a uma adequada condug3dc institucional e ac

conhecimento de =sua hi=stéria”.

Se analisarmos esse conceito a3 luz dos "elementos
abstratos” pontuados por Schellenberg podemos apreender gue de
acordo com Gutiérrez Mufioz a "razdoc da acumulagdo” & decorrente
da atividade organica e funcional da universidade & cujos
documentos =s3oc preservados para atender as  finalidades

administrativas & histérico-institucional.

Para william J. Maher (1992, p. 17) arquivista americanoc e
autor do livro The management of college and university archives,
"arquivo universitaric & um programa que consiste na existéncia
de um planc de agdc, de pessoal, acervoc & facilidades
estruturadas de forma a preservar e tornar acessivel a heranga
documental de wuma instituigd3c de ensino superior”, onde ele
evidéncia sua preocupagdo com a existéncia de alguns fatores
determinantes na preservagd3c € acesso ao conjunto documental

acumulado.

Dentre o conjunto de documentos gue compSem © aCervo
arquivistico das universidades Gutiérrez Mufioz (1932) distingue
duas categorias de arquivos, ou =eja: arquivoe universitarios por

origem e arquivoe universitarios por adocgdo.
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O primeiros =3c constituidos de documentos préprios 23
instituigcdo, gerados & acumulados no 3ambitoc da gestdoc
administrativa e conservados com wvistas 3 sua utilizacdoc para
atender as necessidades da administrag3oc universitaria. Segundo o
autor, "... nascem e crescem na universidade de maneira natural,
espontanea, sobre a base da documentagd3c oficial”. Também =s3o,
segundo ele, denominados de "arquivoe universitarios propriamente

ditos".

Enquanto gque os "arquivos universitarios por adogao" =3o
agueles formados por fundos ou coleg8es privadas provenientes de
pesscas ou organismos externos 3 universidade gque entretanto
suscitam um interesse particular para o ensinoc & pesguisa gue sSe
agregam aos j3 existentes e cuja forma de incorporagdc & através
de compra, doagdo, consignagdoc ou permuta. Gutiérrez Mufioz (1332)
assim define: "... chegam aoc campus em wvirtude de algum motivo,
de modo geral de indole cultural, tomando o nome € normas da
universidade protetora. Neste grupo também entram as fregientes

colegfes documentais que engrossam oS acervos universitarios".

Do ponto de wvista das universidades australianas também
considera-se a existéncia de duas categorias de arguiveo
universitario. Acland (1993), arquivista da Universidade de
Queensland, em trabalho apresentadc em Montreal em =setembro de
1992 na reunido inaugural da Se¢3c de Arquivo Universitéric
durante o XII Congressoc Internacional de Arquivos, incluil na
primeira categoria os arquivox cuja finalidade & a awvaliagdo,

recolhimento, preservagdc e arranjo dos documentos provenientes
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da prépria instituiqgdo. 53o os chamados "arquivos de casa™ ("in-
house archives") ou "arquivoer da coorporagdo" ("corporate
archives"). Na segunda categoria est3o os chamados "arquivos
coletados™ ("collecting archives") compostos de documentos ndo
pertencentes aoc acervo da instituic3o mas gque tém valor para a
universidade, para pesquisadores ou para a comunidade na gqual a

universidade estid inserida.

"Arquivoe inptitucionaie™ por um lado, englobando os
documentos oriundos das atividades da prépria universidade e,
rarquivos privados" composto de fundos & coleg8es de documentos
gue =& agregam 3o arquivo universitario por suscitarem interesse
de ensino ou pesguisa, eszas =30 as duas linhaz de acervo gue
comp8em os arguivos universitarios canadenzes distinguindo-se ai

as duas categorias de arquivos universitarios (Dinel, 1932).

Temos, portanto, duas grandes categorias de arquivos
universitarios: arquivos universitadrios propriamente ditos,
arquivo da casa, arquivos da corporacdo & arquivos institucionais
& arquivos universitarios por adogdo, arquivor coletados &
arquivos privados. Entre cada grupo a diferenga & do ponto de

vista terminoclégico.

Ap6s leituras sobre o tema & como resultado de uma reflexdo
em torno do conceito e categorias, entendemo=s, neste trabalho,
por arquivo universitario: o canjunto de documantos, tanto
instituciomais quanto privados, produeidos, rscabidos &
acumulados por sstabslecimanto de ansino superior no cuxso da



&8

gestio juridica-académica-administrativa que servem de suporte
informacianal ® prova ds avidéncia no axercicio des suas fungdes
 canstituindo a memdria institucianal.

5.3 MISRAQ

A miss3o primAria do arquivo universitario & 3 de preservar
a herancga documental da instituic3do, que se amplia na medida gue
ele extrapola os limites do campus universitario, com atividades
e servigos gue, ao contrario do gue =e possa pensar, ndo =3o
periféricox. Assim, tem por miss3o o recolhimento, conservacdo e
preservacdo dos documentoz produzidos e recebidos pela
instituicdo bem como o= acervos privados a ela incorporados
objetivando atender melhor as necessidades administrativas,

pedagégicas e culturais da comunidade universitaria.

Miz=sdo e objetivos do arquivo universitario wvariam de
acordo com as caracteristicas de cada instituicdo, onde fatores

de diferentes naturezas influenciam, como por exemplo:

1. dimen=s3o da instituicdo;
2. tempo de exi=st8ncia da universidade (mais antigas, maix

recente=s);

-

3. o grau de conscientizacdo e =sensibilizag3o da administracdo
Superior para com a organizacdo e sistematizac3o do processo
documental, informativo e de preservacdo da memb6ria coletiva

institucional;
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4. necessidades de ensinc e de pesquisa®
5. guantidade & gualidade do=s recursos humanos e financeliros;
%. a participagdoc da universidade junto a3 =sua comunidade tanto
interna quanto externa;

7. capacitacdo, dedicagdo & dinamismo do arquivista responsavel.

No que concerne a missdoc do arguivo universitirio o
Guideliner for College and University Archives (apud Maher, 1332,
p. 19-20} elaborado pela Associagdoc dos Arguivistas Americanos
pontua alguns aspectos comuns aos arguivos universitarios, guais

Sejam:

® ‘“dvaliar, recolher, orgenizagr, descrever, tormar disponivel ¢ pressrvar documentas com velor
histérica, legal, flscal ¢ administrative para a institulgdo.

®  Criar condigdes adequadas de guarda ¢ preservagdo dos docwnentos.

® Provar lrgfbﬁnagﬁes para a gperacionalizagdo da instituivdo.

® Atuar como meio ¢ laboratdrio para satimslar @ subsidiar o ersing ¢ gprendizagem.

® _dtender & pesquisa e & cidneia tomade dispanbvel ¢ incentivarnds o uso de seu gcerve pelos
membrog da instituicdo ¢ da comuwideds como wn toda.

®  Promover o conheciments e compreensdo das origens, abjetivos, programas ¢ metas da instituigdo
bem comeo ses desenvolvimento.

® Facilitar a gestdo de documentos.*

A compreens3oc da razdoc de ser do arquivo universitario, ou
seja, sua missdo, depende do reconhecimento de alguns "fatores
qgue ocorrem diferentemente em cada arquivo, mas que coletivamente
contribuem para dar um carater distinto e subjacente aos arguivos

universitadrios" (Maher, 1383, p. 343}.
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Segundo Maher (1983), o= arguivos universitadrios se moldam
a partir de seis forgas consideradas basicas que s3o: a natureza
da instituicdo; posicionamento do arquivo na  estrutura
administrativa; o nivel do arquivista na hierarquia; o interesse
por parte do corpo docente e administrativo; o interesse por

parte do arquivista € a= teoriam arquivisticas.

A primeira forca, a natureza da instituicdo, no=s remete a
considerar as diferentes instituigées universitarias. Como
fatores determinantes dessa diferenca temos por exemplo, o©
caradter piiblico ou privado da universidade; o tamanho de acordo
com o efetivo de alunos, em pequena, média ou grande: tempo de
existéncia, umas antigas, outras modernas: localizagdoc geografica
no que tange & proximidade de outras instituigfes; =se
estabelecida no interior ou em grande centro urbano, determinando
as necessidades da instituigdo; perfil institucional tracado a

partir das atividades priorizadas (ensino-pesquisa-extensio).

A existéncia desses fatores e a diversidade de
instituic8es nos induz a reflexdc de que antes de =e estabelecer
objetivos especificos e metodologias com vistas a
operacionalizagdc dos programas arquivisticos & necessarioc
conhecer os aspectos comuns aocs arquivos universitarios; o tipo
de acervo custodiado e a clientela a que se destinam. Para Maher
(1992), o caminho 3 seguir esta3 na resposta a=x perguntas: o que
um arquivo universitdrio faz?, o que deve conter?, para quem ee

destina?
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No que diz respeitoc 3 competéncia do arquivo universitario,
ou seja, "o que faz”, Maher considera que ele desenvolve técnicas
gue asseguram a sobrevivéncia dos documentos histéricos tornando-
os disponiveis a consulta, "entretanto o fundamental & que ele
atenda 3as necessidades informacionais da instituic3c” (Maher,
1992, p. 2). cContinuando, afirma que o arquivo universitario
prové a instituicdoc de meméria e método para verificar, refutar
ou modificar o conhecimento passadoc da comunidade interna ou
externa. Através da preservagdc de seus acervos o arquivo oferece
condig8es a instituicdoc de repensar e refletir sobre suas
realizag8es, iniciativas, empreendimentos, ag&es, bem como suas
falhas, omiss8es, adquirindo portantc o arquivo universitaric um
papel tanto de "consciéncia quanto de meméria da instituic3o”

{(Maher, 1932, p. 10).

Em relagdc ac que o arquivo universitarioc "deve conter”, ou
seja, =eu acervo, podemos afirmar que ele wvai wvariar de uma
universidade para outra face as peculiaridades & natureza da
instituigdc. Porém certas categorias de documentos =3c comuns em
todas as universidades, como por exemplo, série de documentos que
refletem a estrutura organizacional & operacional do
estabelecimento: documentos relativos a sua comunidade;
documentos produzidos e recebidos no cursoc das atividades:

documentos da comunidade onde a2 universidade est8 in=serida etc.

Finalizando, a resposta 3 quest3oc "para quem se destina”,

ou s=eja, qual o seu piiblico alvc. S5obre essa questidoc devemos

considerar que o arquivo trata os documentos metodologicamente a
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partir de preceitos tedrico-praticos para que as informagdes
estejam disponiveis ao usudrioc. Assim, cabe ao arquivo
universitario identificar o perfil de =seu usudrio dentro das

guatro grandes categorias nas guails =Se enguadram: COCLpOS

administrativo, docente, discente e comunidade em geral.

A =segunda forga diz respeito ao posicionamento do arquive
na estrutura administrativa pois sua localizagdoc no organograma
institucional pode influenciar na condugdo dos  programas

arguivisticos.

Maher (1983, p. 344) levanta duas alternativas que =s3o a
vinculacdo junto 3 administracdo da universidade ou 3 biblioteca.
Um arquivo gque esteja vinculado 3 administrag3do superior da
universidade tende a =& preocupar com os documentos desde sua
fase administrativa com "énfase na gestdo de documentos,
recuperagao da informagdo para atender as operagdes
correntes..."”. BEnquanto que, estando vinculado a biblioteca da
universidade, o arquivista pode ter algumas dificuldades junto
aos bibliotecarios dirigentes para convencé-los =sobre a
importancia do programa de gest3o de documentos. Na wvinculagdoc do
arquivo a BRiblioteca ocorre, wvia de regra, gque ©O aCErvo
constitui-se de documentos permanentes, fundos ou colegdes de
valor  histérico  limitando-se aoc  tratamento de  acervos
permanentes, levando a possibilidade de isolamento do arquivista
da administracdoc universitaria e de todo o processoc de gest3o de

documento=.
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0 nivel do arquivista na hierarquia constitui-se a
terceira forga t3o importante quanto a anterior. Diz=o depende a
autoridade e autonomia gque o arquivista terd para cumprir seus

programas, obteng3oc de recurso=s & apoioc da administracgado.

A guarta forga modeladora do arguivo universitario 6 o
intereeee do corpo docente e administrativo, =imbolizadoc na
pesgui=a, ensino e utilizagdo por parte doz membro=s da comunidade
universitdria. Muitas wvezex o pessocal administrativo manifesta
pouco interesse pelo arquivo. J3& o pessoal docente =e preocupa
com o arguivo na medida em que ele pode atender a uma determinada
drea de estudo, e onde pode adquirir determinado material. De um
modo geral, estudos e pesquisax scbre a propria instituicdo =do

fregitentemente pequeno.

-_

0 interesse do arquivista & a guinta forga advinda de =eu
empenho bem como de sua formagdo educacional, influenciando ndo
=6 o tipo de acervo a ser preservadoc como também o nivel dos
servigos oferecidos. A guisa de exemplo, Maher as=zinala que o
direcionamento do arquivo para a pesguisa histdérica ewvidencia-se
na énfase dada 3 coleta de manuscritos histéricos. B da maior
importancia a participagdo do arquivista nas associagées
profissionaiz onde ele tem oportunidade de atualizar =eu
conhecimento, reciclar sua pratica arquivistica comoc também
trocar e difundir entre o= pares a experiéncia gue vem

de=senvolvendo.
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Finalmente a =sexta & 0dltima forga, as teorias
arquivisticas, caracterizada pelo corpo tedrico da disciplina.
Todas as atividades desenvolvidas pelo argquivo universitario como
por exemplo: avaliacdo, clas=xificacio, recuperacdo de
informag8es, acesso ao documento, atendimento ao u=uario, entre
outras, devem estar embasadas nos preceitox teéricos da
Arquivologia que se constituem a base de sustentacd3o do arquivo

univer=sitario.

As teorias, principios e praticas argquivisticas
desenvolvidas durante o =éculo XIX e inicioc do XX, conztituem o
escopo do conhecimento teérico-metodolégico. EBsse "saber” e
"fazer” arquivistico aplica-se aos arguivos independentemente de
sua natureza. Com o desenvolvimento dos estudos na 3rea foram
sendo construidas metodologias voltadas para os diversos tipos de
arguivos éom base nas especificidades e caracteristicas do acervo
e da instituic3o. Bm decorréncia disso houve uma produgdo

cientifica e o desenvolvimento da literatura especializada.

E incontest3vel a importadncia dessas seis forgas gue virdo
moldar o arquivo universitario. No entanto, elas =serdo inviaveis
Sem OS reCursos necessarios para sua manutengdo, sejam eles de
ordem financeira, de pessocal tanto em quantidade gquanto em

gualidade, de equipamentos e qualidade de servigos.
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A=z funcdes do arquivo universitario devem convergir em
interesse com a miss3o da universidade. A "Magna Carta” (apud
Gutiérrez Mufioz, 1992, p. 12-14) e=crita em 18 de =etembro de

238, na cidade de Bolonha, I1talia e assinada por aproximadamente

(o=

500 reitores de universidades de todo o mundo por ocasidoc do IX
Centendrio da Universidade de Bolonha, entre outros principios

fundamentai=s estabelece que:

. %4 Universidade enquants seciedade organizade de forma diversa devido &z condigdes geogrdficas ¢ a
infludncia da histéria - é wna constituicdo eutdnoma que de maneirg critica, produ e tranamits @
cultura através de peaguise & do enging.

Q. Nas universidadss, g glividede docente 8 imdissocidval des atividedes de pesgquiza, @ fim de qus o
anging seja (guaiments capaz de saguir @ evolugds des necessidades ¢ a3 exigineios da sociedads ¢ dos

canhecimantog elentlficos.”

Contribuir para o alcance das atividades fins da
universidade, sub=zidiar as atividades meiox com o fornecimento de
informac8es das esferas administratiwva, pedagégica e cultural =s3o
funcées do arquivo universitario.

O arquivo pode prover a universidade com TIEeCUrSOS
informacionais neces=sArios possibi 11 tando "repensar” a
instituic3o. A guarda de documentos estratégicos por parte do
arquivo universitdrio & fundamental para a =ocbrevivéncia da
instituicd3c e por conseguinte para a preservagdo de =sua

identidade.
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A base de =sustentagdoc dos arguivos universitarios se
encontra nas fungdex por ele desempenhadas e consegilentes
servigos prestados 3 comunidade por ele atendida. Partindo des=sa
premissa  identificamos trés  fung8es  basicas gue  =s3o:

administrativa, pedagégica e cultural.

5.4.1 Administrativa

No gue tange a fungdo adminietrativa =abemo=z que o arguivo
universitdrio constitui um meio eficaz de se conhecer e gerenciar
a=z fontes de informag3do da instituig3oc. Pelo fato de armazenar
toda uma gama de categorias de documentos institucionais ele
ocupa uma posicdo privilegiada de como =se alcangar a eficiéncia
administrativa, pas=sando o arquivoc a =se constituir num
instrumenta através do qual a instituic3do pode justificar para =i
e para o piiblico =sua capacidade administrativa de execugdo,

gerenciamento e de como atingir metas propostas.

O arquivo universitario aszim como qualquer outro arquivo,

resultante que & das atividades de uma empresa, instituic3do ou

tq

pessoa, & fundamental para o funcionamento de todos esse
empreendimentosx. B um =servico b&sico da universidade criado para
a area das atividades administrativas afim de atender as gquestdes
juridicas provando perante o governo ou mesmo a outro= =etores da
sociedade o gue vem sendo realizado e também acumulando em seus
arquivos todos o= atos dispositivos, =sejam os das autoridades

superiores e dos dirigentes bem com possuir os documentos
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comprobatdérios gue conferem yarantia ao ato. O arguivo wvai

refletir sobretudo es=sas agfes administrativas.

Bnguanto instrumento da=s atividades administrativas, ele
atua na melhoria da comunicagdoc interna, propicia maior fluxo e
rapidez da informagdo trazendo a exceléncia dos varios =etores.
Atendida essa fase inicial gque diz respeito aos arguivos
correntes toda informagdo da universidade julgada de wvalor

permanente & recolhida ao arguivo.

O arquivo em todo =eu ciclo vital, corrente, intermedidrio
e permanente, traz a melhoria da informagdo para dentro da
prépria universidade. Toda es=a informagdoc administrativa
composta de documentos concernentes as atividades meio=, como
pes=soal, equipamento, instalacdo, orgamento etc, deve =ser tratada
para atender A= necessidades primarias de informagdo da

instituigdo.

A partir do momento gque es=za informagdo assume valor
secundario, entra na Terceira Idade, integrando-se ao arguivo
permanente, adquirindo um carater histérico para a propria
instituicdo, constituindo =sua meméria, atuando como prova de

evidéncia de todas as ag8es desenvolvidas pela universidade.

Um arguivo universitdrio organizado, adequado e capaz de
dar respostas evita que a universidade recrie coisas, refaga

caminhos antes percorridos, tanto nas gquestdes administrativas
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mas também como veremos mais adiante naguelas referentes aos

aspectos pedagégicos e culturais.

A fungdo administrativa do arquivo universitario pode =er

constatada através da literatura, como podemos observar a seguir.

Atender 3 administracd3oc corrente, fornecendo documentos,
elucidando fatos, ajudando no desenvolvimento de novas politicas
por parte da administragdo universitaria, constitui tese
defendida por Maher (1292) e corroborada por Bocaccio (=s.d. p.3)
gque identifica no arquivo universitario a fungdo administrativa
quando fornece a administragdc "a informagdo de gue necessita

para levar avante a instituigdo”.

prover informag8es para operacionalizagdo da instituigdo
bem como avaliar, recolher, organizar, de=crever, tornar
disponivel e preservar documentos com valor histérico legal,
fiscal e administrativo para a instituicdo =3o aspectos pontuados
no Guidelines for Colleges and University Archives (apud Maher,

1932, p. 372) justificando pois essa fungdo administrativa.

Sendo © arguivo responsavel pela guarda e manutengdoc da
documentagdoc administrativa, o arquivista, conhecedor que & do
acervo, constitui-=e num elemento importante no fornecimento dos
dados, dirimindo duvidas, dai a importancia de sua participagdo
em "comiss8es" da universidade cooperandoc com os administradores

{Burckel, 1373},
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A fung3oc administrativa do arquivo universitario &
dezempenhada na Universidade Laval (Canada) onde a Divisdo de
Arquivo desenvolve um programa de gest3oc de documentos
responsabilizando-=e pela documentagdc administrativa em =ua fase
corrente e intermedidria com a preocupagdo de aumentar a eficacia

administrativa nas diferentex unidades (Goyer, 199%1}).

3affady (1373) lembra que, 3o se estabelecer um programa
arquivistico para a universidade, algun= pontos devem =er
observados. © arquivo universitario, =eqgundo o autor, & o
repositério oficial dosx documentox administrativoz e de
importancia histérica, emergindo dai a idéia e o papel que o
arquivo vai desempenhar junto 3 administragdo através do
fornecimento de informagéex que lhes =30 pertinentes, e,
corroborada pelas palavras de Jilek (apud Bellotto, 1283, p. 24)
qguando afirma o papel do arguivo universitario: "1. fornecer aos
administradorex as informag8es requeridas no menor prazo
possivel; 2. fazer as demandas de informagdo e de pesqui=a requer
do servigo de arquivos universitadrios que proponha e coordene a
uniformizagdc de método= de classificagdoc de documento= dentro
das unidades universitariax com a finalidade de recuperacdo

acelerada do= documentos nece=s=xAarios ac=s administradore=s.™.

3.4.2 Pedagéaica

O arquivo univer=sitarioc dezempenha uma fungdo pedagdgica

fundamental, atuando junto ao ensino, pe=squiza e extensdo.
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Cabendo a ele uma agdoc ativa junta 3 administrag8o, e fazendo
as palavras de PBellottof, "até mesmo agressiva”
(entrevista) no =sentido de =se preservar a documentagdo

significativa do ensinoc e da pesquisa.

A acdo académica, cientifica e didatica da universidade
resume suas atividades fins. 0 arquivo universitario wal resultar
da soma das atividades meios constituido por documentos das agées
administrativas mais o= documentos das atividades fins que =3oc os
programas de ensino, planejamento pedagégico, pesguisas, extensdo
etc. B & justamente esse material que & mais dificil de =ser
recolhido ao arquivo, dai a necessidade da ag3oc "agressiva”

mencicnada anteriormente.

A histéria nos adverte, de acordo com Esposels (1%33) que,
guando nés ndoc a3 respeltamos ou ndc a conhecemos, estamos fadados
a repetir, as vezes, OS MeSmMOS erros € experiéncias. A Histéria

potencialmente est3 contida nos arguivos.

0 arquivo universitadrioc possibilita o conhecimento do que
jd foi feito anteriormente nos diferentes cursos, & a partir
des=sas informagées se chega a novas conclusges evitando-se cair
nos mesmos erros. A universidade deve ser uma instituigdoc que
acrescenta algo novo; desenvolvendo e levando adiante novas

idéias. Isso s6 & possivel a partir de algo acumulado até mesmo

para gque ndoc se corra o risco de pensar que as idéias =3o novas e

4 Heloisa L. Bellotto, dados obtidos em entrevista, Sfio Paulo, 1993.
3 Jogé P. Bspossl, dados obtidos em entrevista, em Niter6i, 1993,
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depoiz de wverificadas constata-se gue s3c meras repetigdes. A
preoccupacdoc com a gualidade de ensinoc jaz nos estabelecimentos de
ensino superior. Portanto, o estimuloc 3 wutilizac3o dos documentos
arquivisticos como apolio aos programas de ensino & da maior

relevancia.

Ezse programa de apolic para ser levado a bom termo, depende
entretanto, do quanto o arquivo & conhecido na prépria comunidade
académica necessitando, muitas vezes, também, de lhe amputar uma
imagem esterectipada. Ao argquivo universitarioc pois, no exercicio
de sua func3doc pedagégica cabe estimular a utilizac3do de seu
acervo enguanto fonte e laboratério de ensino da maior relevancia
para a condugdc dos programas educacionais.

Greene (1283) nos faz um relato da utilizacdoc do acervo
arquivisticoc comoc material de ensino, onde frutoc de um trabalhc
conjunto entre professor e argquivista, o material a ser utilizado
deve ser selecionado pelo docente auxiliado pelo arquivista que
por =ua vez pode orientar os estudantes na uwtilizacdo do
material. © arquivista desempenha um papel importante, pois
dentro desse espirito empreendedor, cabe a ele levar informagées
3os Seus usudrios primarios gue =3oc docentes e discentes, =sobre
as fontes disponiveis no arquivo como também divulgar as novas

"o

aguisigc8es. Todo esse esforgo serve para mostrar que
arquivista & educado deliberadamente para desenvolver e servir de
suporte para o usoc curricular dos arquivos, €, Que O USO

académico do acervoc & um componente tdo importante da mis=3c do
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arquivoc guanto o de suporte administrative"™ (Greene, 1383, p.

34).

Essa ligac¢doc do arquivo apoiandoc o ensino se da ndoc somente
através da wvinda dos alunos aoc arquivo. Pode ocorrer, & & tdo
valido quanto a forma anterior, das fontes arquivisticas serem
levadas 3 =ala de aula para sua utilizac3do. Levar os arquivos até
a =ala de aula & t3oc legitimo quanto o inverso, pois ambos os
caminhos est3c contribuindo para o aprimoramento educacional do
discente. Ai fica a pergunta: se o arquivista ndoc tomar esse tipo
de iniciativa, quem o fard? No gque se refere ac ensinoc, entdo, o
arquivo contribui na elaboragdc de trabalhos, informagées sobre
origem de cursos, estudos curriculares entre tantos outros
aspectos que serdoc por n6s retomados aoc identificarmos as

atividades desenvolvidas nesse a3mbito.

A universidade deve ensinar o que ela sabe e ndc =ser uma
repetidora de conceitos de livros pelo fato de ndoc ter referéncia
de seu saber o gqual sem o arquivo universitarioc se perde, fazendo
com gque O ensino =Seja puramente técnico e ndoc um ensino
universitario, um ensino de pura transmiss3dc de metodologias, de
conceitos j3 disponiveis os guais a universidade =e apropria e
repassa. Isso faz com que a universidade se distancie de sua
miss3c adquirindo, poils, um perfil claudicante mas que contudo
continua a ser uma entidade que forma pessoas para langa-las na

=ociedade.
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Dentre a gama de documentos que comp8e o acervo académico
do arguivo universitArioc poderiamos citar como exemplo Teses e
Dissertagfes que =e constituem num material da maior importancia
nd3c =6 para o ensino como também para a prépria pesguisa, cujos
resultados dos trabalhos podem influir nas grandes questfes da

comunidade & da sociedade de um modo geral.

No que diz respeitoc a pesquisa, o acervo custodiadoc pelo
arguivo universitarioc & uma fonte de informag3oc para seu
desenvolvimento, pois acumula documentos oriundos de pesguisas
efetuadas na universidade, constituindo-se, pois, num referencial
de informag8es. A importancia da manutencdoc dos documentos
produzidos e acumulados durante todo o processoc de pesquisa junto
ac arquivo da propria universidade fol reconhecida pela
Historical Manuscripts Commission & Royal Society que, abrindo um
precedenté, sugerem gue os arquivos resultantes das pesquisas
cientificas devem =ser preservados na prépria universidade
(McLaren, 1375, p. 183}.

O proprioc arquivo universitadrioc potencializa-se como um
polo catalizador de pesquisa arquivistica, na produg3c de novos
conhecimentos da &rea, na renovagdo tedrica, metodoldgica e na
produc3oc intelectual de saber cientifico. Ele contribui portanto
para o desenvolvimento da pesquisa convergindo com os interesses

g filo=sofia da univer=sidade.

O ato da pesquisa, entre ocutras coisas, depende da coleta e

verificac3c do=s dados ue depoi=s =30 arguivado=s. © arguivo
f
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universitario wvem a =er fonte de consulta para novas pesguisas
pois o gque o= pesquisadores iriam buscar fora da instituigdo,
elex podem ter no prépric arquivo da universidade €

consegllentemente, essas pesquisas auxiliardo o ensino formando um

circuloc vicio=o.

.

Pesguiza € ensinoc =3c  indissocidvels afetando-=e
mutuamente, poix as linhax de pesguiza desenvolvidas pela
instituicdc fazem parte da filosofia, metas e plancs da
universidade como um todo que, por =ua vez, determina o processo
de ensino-aprendizagem gue complSe o seu planejamento pedagégico.
O= resultados da pesqui=a =s3c expostos na =ala de aula, e, num
processo de discuss3c e maturagdo geram novas indagag8es fazendo
com gue a pesquisa seja retomada, gerandoc um processoc de retro-

alimentagdo.

A dificil tarefa de documentar a pesqui=za impSe a reflexdo
de alguns pontos importantes tais como: a necessidade de
documentar todo o© proceeso de construgido da pesquisa & n3oc
somente =eu resultado; a dispersdo do acervo; variedades de
formatore de documentos, o= aspector intangiveis e ndo

documentador do processo de peesquisa (Samuels, 1332, p. 110).

Pesquisas que multas vezes se desenvolvem ac longo de anos
geram informagc8es e documentos que evidenciam o= procedimentos
adotados até o seu a&pice com os resultados finais obtidos. A
forma de gerenciamento desse material informativo preciza ser

muito bem pensada para que az informagSex n3doc =Se percam ou SE



dispersem ac longo dos trabalhos =endo documentado todo o
processo de conetrugdo da peequiea. No entanto, algumas
atividades que compreendem a pesguisa =3c maix faceis de serem
organizadas €& preservadas, como por exemplo, os resultados
obtidos que geralmente se transformam numa comunicagdo cientifica
publicada em canais de informagdoc préprios para sua disseminagio.

O gerenciamento dos trabalhos no gue tange aos recursos
humanos e financeiros utilizados produz documentos de controle,
sobretudo guando ha3 recursos externos. Entretantoc a preservagdo
das informagées que envolvem o processc como um todo € gque se
torna mais dificil. B precisoc nd3oc perder o= dados elucidativos do
processo desde sua origem, ou seja, agueles momentos da definigdo
do problema; analise de propostas; a discuss3c em tornoc da
responsabilidade da condugdoc da pesquisa & organizagdoc da equipe
Como também a seqgiléncia das descobertas em suas varias etapas e
respectivas analises. Isto & dificil, pois na maioria das vVezes,
esse momento de reflexd3c e maturacdoc que existe evidentemente,
faz parte de um processoc mental & raramente & documentado.
Ocorre, na maloria das vezes, gque findo o projetoc de pesquisa o
gue =e tem de informagdoc documentada e acumulada & a publicagdo
do resultado final  obtido & alguns poucos  documentos

administrativos produzidos durante o processo.

Na construcdo do conhecimento e resclugdc de problemas
complexos, s& busca a colaboragdoc entre os pares, tantoc a nivel
institucional gquantoc de outros centros, sejam académicos,

industriais, governamentais etc, adquirindo as pesguisas um
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carater interdisciplinar. Se de um ladoc esse carater
multidisciplinar e participativo entre os pesguisadores &
positivo, em contrapartida ele apresenta um inconveniente que & a
dispersdo do acervo, advinda também do fato dos recursos muitas
vezes virem de diferentes agéncias financiadoras. Compete ao
arquivo universitadric manter acessivels essas informagdes e
documentos gue =Se encontram dispersos. Deve-se estabelecer um
planejamento adequado para a guarda organizada, aces=sg,
recuperacdo das informag8es & a partir de um estudo diagnéstico
estabelecer critérios de «custédia do acervo no argquivo da

instituigdo.

A variedade de formator produzidos & outro ponto a ser
considerado. ©Os pesguisadores n3oc =6 =se servem de fontes
documentais de formatos wvariados como por exemplo, livros
perisédicos, objetos tridimensionais, fotos, fitas =sonoras,
imagens digitalizadas etc, como também as produzem. Um problema
gue se impSe & gque o tratamento desse material diversificado
necessita do apoioc de argquivistas, museélogos, biblioctecarios,

entre outros, com vistas sua seleqgdoc e preservagio.

A definigdc do problema, estabelecimentoc da metodologia,
busca de respostas, =3c etapas do processo de pesquisa. 0O
problema que se apresenta & como documentar todo esse procexsoc de
maturacdc & reflexdo? Cabe aoc arquivista do arquivo universitario
estabelecer uma metodologia com wvistas a preservar, segundo
Samuel=s {1392, p. 161630 esses aspector intangiveis e ndo

documentador do processc de pesquisa (Samuels, 1532, p. 113).
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54.3 Cultural

Somada as fungdes administrativa e pedagdégica, o arquivo

universitario também exerce a fungdo cultural.

O acervo acumulado possibilita a reconstituicd3oc da histéria
da universidade a partir do levantamento dos atos emitidos e
ac8es desenvolvidas pelas administrac8es anteriores. © estudo
analitico dos dados armazenados além de possibilitar uma critica
histérica da tramitag3do e desempenho institucional poderdo
subsidiar as agdes futuras.

O arquivo universitario identifica-se como sendo um "locus”
facilitador na reconstituicdo histérica da instituigdo, face a
existéncia do acervo acumulado & preservado ac longo do processo
administrativo assim como dos outros acervos a ele integrado.
Isso o torna um referencial histérico por exceléncia como observa
Fott=s (1279) 3o mostrar a seus pares a importancia do arquivo
universitario no fornecimento de dado= relacionados 3 instituicdo
no gue concerne ac resgate de sua meméria e reconstituicdoc de sua
histéria as=im como fontes de informagdo para o= estudos voltados

para a histéria social e cultural da América.

Através de todo um trabalho de divulgagdo, exposigles,
publicag8es, atendimento aoc usudric, o arquivo universitario
estard promovendo cultura e disseminando esze conhecimento também

para fora da univer=sidade & levando-o 3 comunidade.
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Da correta apreensdoc e defini¢do das fungdexs do arc‘m.rlvd:i
universitadrioc com seus aspectos fundamentais que s3c o apoioc 3
administracdc universitaria, aoc ensino, pesquisa, extensdo,
preservacio da meméria institucional, fornecimento de
informag8es, resultardoc as estratégias concretizadas em agBes a
serem empreendidas com wvistas aoc =seu estabelecimento e
funcionamento. Logo, o arquivo universitario ndoc deve ser visto
como um dep6sito de documentos acumulados durante toda a
existéncia da instituigdoc. O arquivo universitarioc deve ser
encaradoc sob um ponto de vista mais amplo com o delineamento de
um programa abrangente integrandoc sua miss3oc e fungSes as da

univer=sidade.

5.5 IMPORTANCIA E RAZAQ DE EXISTENCIA

A partir do expostoc anteriormente, ou =seja, conceito,
miss3do e fungSes do argquivo universitarioc emerge a evidéncia de

sua importancia, justificando sua existéncia.

0 fato do arquivo universitarioc preservar os documentos

institucionais sob sua custédia, o reveste de importancia pois &

ele que permite o conhecimento e identificagdo do passado,

possibilitando a compreensdo e transformagdo do presente bem como

estabelecer perspectivas futuras (grifo nosso).

Reportando-nos a um artigo de Morelle (1386) podemos

enfatizar a relevancia do arquivo no contexto universitario
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resgatado a partir de um documento do século passado que fol o
relatério da segdo do dia 10 de janeiro de 1878 dos membros do
Comité de Aperfeiqgoamento do Ensino Superior da Academia de
Faris, que entre outros assuntos discutiram a gquest3o dos

arquivos da Faculdade de Medicina de Paris.

Até o ano de 1877 a gest3o dos arguivos da Faculdade de
Medicina de Paris era confiada a biblioteca. Esta foli desmembrada
sendo entdo criado um servigo de arquivo auténomo. © relatério
apresentado mostra o encaminhamento das gquestSes  relativas 23
tentativa de identificacdo do material de arquivo daguele da
biblioteca, 3 consulta e aceszoc 3oz documentos administrativos,
histéricos e cientificos e, & guarda e conservag3do desse
material. A rigueza e importancia do texto incide, segundo o
autor, no fato de como os "universitarios" parisienses, imbuidos
das mais altas fungées, sentiam a problemdtica arquivistica
expressa nas guestdes relativas a definigd3oc do termo, na
discussdoc das fungées do arguivo universitdrio, estimando sua

importancia e interesse para a instituigdo.

A "Magna Carta" (apud Gutiérrez Mufioz, 19932, p. 12-14)
citada anteriormente entende gue a implementacdoc dos objetivos da
universidade pressup8e meios eficazes para sSua CconsecuG3c Como O
que diz respeito a informagdo e a documentagdoc quando afirma que
"as universidades - especialmente as universidades européias -
consideram o intercambioc reciproco de informag3o, de documentac3o
& a multiplicagdo de iniciativas comuns como instrumentos

fundamentais para o progresso continuo dos conhecimentos”.
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Esse item fundamenta & corrocba a justificativa da
existéncia e manutengdo do arquivo universitarioc assim como
iniciativas e atividades arquivisticas apropriadas uma vez gue O=s
arquivos tem por objeto a guarda criteriosa da documentag3doc com
vistas a recuperagdoc da informag3doc propiciandoc acessc e
disponibilidade de dados aos =seus usuldrios, facilitando o

intercambioc e contribuindo para a construgdo do saber.

Foderiamos mesmo afirmar gque o arquivo universitario
constitui a meméria coletiva da universidade. Destituida dessa
"meméria”, assim como qualquer individuo, a instituic3do sofreria
de amnésia, ignorando as forgas do passado que a transformaram no
gue ela &, 1incapaz de afirmar =sua identidade comoc também
particularidades atuais, partindo com dificuldades na definigdoc
de um futurc promissor. © bom desempenhoc do arguivo
universitério, fonte inestimavel, entre outros aspectos, para a
reconstituicdc da histéria da educagdc superior no respectivo
paix pressupde a existéncia de  arquivos universitarios

organizados nas respectivas instituigdes.

A universidade no desempenho de sua fung3do social, que,
conziste na construgdc do =aber, na preparagdc via ensinoc e
pesquisa das pessocas para atuarem e melhorarem a sociedade em gue
vivem e transporem o=s murocs da instituigdoc para levarem esse
conhecimentoc 2 comunidade, deve assumir o papel de contribuir
para a compreens3oc do homem no seu contexto social. E o arquivo
universitaric através do potencial de informacSes que armazena

pode =ervir de ponte para =se alcangar esse conhecimento
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comunidade.

5.6 ETAPAS DE SISTEMATIZACAO

Os arquivos universitarios tém alguns aspectos gque
convergem com as universidades. Ao =e estabelecer programas,
metas e objetivos referentes aos arquivos universitarios devemos
levar em considerac3c o veioc comum qué os sustenta em decorréncia
do contexto no qual est3o integrados beneficiando pois a criagdo

& existéncia dos arquivos universitarios.

EBEs=a base, de acordo com Maher (1992, p. 9}, =se apoia no
fato das universidades possuirem objetivos comuns que s3o a
producdo .e transmiss3o do conhecimento; es=sas instituigdes
buscarem a =socializag3o e aculturacdoc dos jovens: 05 argquivos
funcionarem num ambiente onde a manutengdo e crescimento dos
mesmos deve atender e convergir com o objetivo da instituicdo no
gue diz respeito a educagd3oc, conhecimento e, finalmente nos

beneficios decorrentes do desenvolvimento da teoria e pratica

arquivistica.

Uma das metas do arquivo universitario é a de contribuir
para a manutencdo e crescimento da instituicdo assegurando que
suas origens n3o sSe percam no passado bem como contribuir no

cumprimento de =ua fung3do educacional, =servindo de apoio ao
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processo de ensino-aprendizagem, orientando estudantes e piblico

em geral na utilizacdo de documentos.

De. acordo com Bocaccio, a elaboragdc dox programas
arquivisticos deve incidir na identificagdo dos acervos dos
setores tanto administrativos quanto académico: na preservagdo
dos documentos:; numa politica de avaliagdc e eliminagdoc de
documentos afim de evitar perdas no acervo; politica de
recolhimento; programa de arranjo; programa descritivo com a
elaboragdo de instrumento= de pesquisa; programa de processamento
técnico dos documentos administrativos e histéricos; politica de
pes=soal; politica de aquisigdo, entre outros (Bocaccio, =.d.).
Opinidc defendida por Maher (1%32) como também por S3Saffady

(1979),

Jaffady (1373, P. 928) alerta para alguns pontos gue deve-se
levar em consideragdc aoc se estabelecer programas arquivisticos
no ambito dos arquivos de instituigées de ensino superior, guais

sejam:

1. 0= documentos produzidos pela administragdoc universitaria no

curso de suas atividades =3oc propriedade da universidade:;

2. 0= documentos ndoc podem ser eliminados sem a aprovagdoc do
responsavel pelo setor que retém os documentos bem comoc do

arquivista da universidade:
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3. 0 arquivo universitario & o repositério oficial dos documentos

administrativos permanentes e de importancia histérica;

4. 0 arguivista universitario deve ser o responsavel oficial da
universidade para as atividades de identificagdc e recolhimento
sistemadtico dos arquivos permanentes da administragdc para o

arquivo.

Ac =e implantar o arquivo universitadric deve-se atentar
para alguns aspectos fundamentais, gque na visdo de Maher (1332),
s3c o= seguintes: missdo e estabelecimento do arquivo
universitario, poricionamento do arquivo na estrutura
organizacional da Universidade, acervo, pessoal, instalacoes e

rervicos.

MISSA0 E ESTABELECIMENTO DO ARQUIVO UNIVERSITARIO. O©O primeiro
passo na sistematizacdo dos arquivos universitarios & definir sua
miss3oc, esfera de atuagdc e poder. Frocedida essa etapa, o
segundo passoc para sua instalacdo deve ser a de redigir e
assegurar a aprovagdo institucional do documento autorizando a
existéncia do arquivo e conferindo-lhe poder para desempenhar sua
mis=sdoc. Maher lembra que o documento deve primar pela brevidade e
objetividade incluindo alguns itens considerados importantes gue

para o autor, s3oc os seguintes:

1. explanacdoc da missdc do arquivo universitario;

2. conceito de arquivo universitario:



3. demonstragdoc de gue o argquivo €& a unidade da universidade
responsavel pela guarda & manutencdo do= documentos
institucionais sejam eles de valor administrativo ou histéricos:
4. identificagdc dos usudrios a serem atendidos pelo arquivo
universitario, condig8es de utilizac3do dox documentos & acesso
305 MEesSmos;

5. autoridade conferida aoc argquivista como o responsavel na
conducdoc das atividades necessarias para o cumprimentoc do
programa arquivistico estabelecido:

#. delineamentc dos elementos do programa arguivistico
especialmente no que concerne a responsabilidade de recolher,
preservar e dar acesso a3os documentos bem como estabelecer ocutros
elementos gque venham complementar o© programa {gestdc de
documentos, histéria oral etc).

7. identificacdoc do nivel de subordinagdc administrativa do

argquivo (Maher, 1932, p. 20-21).

iten= contribuem para legitimar, conferir
estabilidade e protegdoc no alcance das metas basicas do programa
arquivistico. A autorizagdoc para a criagdoc e funcionamento do
arquivo deve =ser assegurada através de atos constitutivos,

estatutos, regulamentos etc.

POSICIONAMENTO DO ARQUIVO NA ESTRUTURAR ORGANIZACIONAL DA
UNIVERSIDADE. Outro ponto de discuss3c & a questdoc da posigdoc do
arquivo na estrutura hierdrguica da universidade gue @ =e
caracteriza na segunda forga, de acordo com Maher (1282%), gue vio

moldar o arquivo universitarioc & cuja localizagdo no organograma



da instituic¢3o determinard os rumos das atividades argquivisticas.
Deve ser enfatizado o fato do arquivo universitario necessitar de

autonomia para o cumprimento de sua miss3o.

ACERVO. Torna-se impossivel determinar com precis3c o acervo dos
arquivos universitarios por conta da multiplicidade de
instituigées com caracteristicas diversas. Entretanto o= arguivos
universitarios apresentam algumas categorias de documentos gue
s=3o comuns a todas instituiges e cuja preservagdc no arquivo &
fundamental. 33c elaxs, entre outrax, o= atos constitutivos e
normativos da universidade; estatutos; regimentos: regulamentos;
relatéricx de atividade=s; documentos relativos aocs alunos,
docentes, pessoal de apoio: documentos relativos aos projetos

pedagdgicos etc.

PESSBOAL. Assim como G arquivo universitadric ndc pode existir =sem
a documentagdo da instituigc3oc ele n3oc pode funcionar sem oS
recursos humanos adequados para a implementagdoc das atividades
argquivisticas. © efetivo de pessocal wvai variar de acordoc com
tamanho da instituigd3o, que wvai determinar a quantidade de
documentox a serem processados, como também, pelos servigos

pre=ztados com base no planejamento pré-e=tabelecido pelo arguivo.

INSTALAGOES. A determinag3oc precisa das condig¢8es adequadas para
a instalagd3c do arquivo € impossivel pois cada casoc deve ser
examinado a luz de =eu contexto. Mas, 3o =& pensar no espago
apropriado para o arquivo deve-se levar em consideragdc algumas

neceszidades basicas que s3o: espago para o depbsito de
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documentos, o destinado para o pessocal processar tecnicamente o
acervo & aquele para consulta pelo usuario. Dependendo do recurso
financeiro e necessidades prever espaco para laboratérioc de

microfilmagem, restauracdoc etc.

SBERVICOS8. O arquivo deve provelr Seus USUArios com um maior nimeroc
possivel de servigos. Portanto €& essencial que ele conhega seu
universo de usudrios para apresentar servigos  adequados e que
satisfacam =suas necessidades justificandoc pois, a razdc de

existéncia do préprioc arquivo universitario.

5.7 IDENTIFICACAOQ DE  ATIVIDADEE  EMPREENDIDAE COMO  FATOR DK

DESENVOLVIMENTO

O bom desempenho do arquivo universitarioc wvai depender da
implementacdo de varias atividades, pois a principal motivagdoc do
arquivo & o usudrio para o qual todas as ac8es realizadas devem
estar orientadas. ©Os arquivos de modo geral materializam sua
razdoc de ser através de uma =série de atividades que lhe =s3o
peculiares, que, segundo  Delgado  Aguilar {1953}, =30
identificadas pela: "normalizaci3o, custédia, registro,
classifica¢3o, ordenag3do, descrigdo, empréstimo, preservagao,
restauragdo, difus3o, informac3oc & exposigdoc aoc piblico”. Ainda
de acordo com o autor, a sustentagd3oc dessas atividades e
estrutura organizacional necessitam de insumos taix como:
"recurs=os humanox, materiais, tecnolégicos e financeiros”,

obtidos do meic ambiente.
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Numa tentativa de classificac3do bumsscaremos categorizar as

atividades por =sua natureza em politica, técnica, de

gerenciamento, e de produtos e mervigos.

5.7.1 Atividades de natureza politica

5.7.1.1 Identificagfo damissdo do arquivo universitario

Integrando as atividades de natureza politica temos a
identificacdo da mimpdo do arquivo univereitario que =egundo
Maher (1992, p. 19} =e constitui no primeiroc passc para se
estabelecer um programa de arguivo universitadrio. A definicdo
dessa missdoc €& gque vai determinar todoz os caminhox a3 serem

trilhado=s através de programas especificos.

De acordo com Acland (19293} a mi=s3do primdria do arguivo
universitadrio & manter organizada adequadamente a documentacdo
produzida e recebida pela instituigd3c a fim de satisfazer as
necessidades administrativas correntes e preservar a meméria da

instituic3o.

Despy - Meyer (1993), Diretor do arquivo da Universidade
Livre de Bruxelas e membro eleito da Seg3c de Arguivos
Universitarios do Conselho Internacional de Arquivos, em
comunicacdo apresentada durante a reunidoc de instalagd3oc da
referida Segdoc considera que constitui missdo do arquivo reunir e

con=ervar o= documento=s administrativos de usoc n3c corrente como
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também a de reunir todos os tipos de documentos ndo oficiais quéi
venham ajudar na compreens3oc da histéria da univermsidade em suas
diferentes facetas. Bnfatizandoc a idéia de gue a miss3oc wvail
determinar todas as ag8es futuras do arquivo poderemos sentir a
influéncia desta na forma de crescimentoc do acervo, pois &
"primordial também coletar outros documentos, nio
administrativos, mas também interessantes capazes de reviver

todos o= aspectos da vida universitaria” (Despy - Meyer, 1933).

Logo, a constituigd3c do acervo documental wvai  ser
influenciada pela dupla miss3c do arquivo. De um lado,
objetivando atender essa funcdo administrativa ele recolhe os
documentos administrativos permanentes oriundos dos varios
setores da administragido que sozinhos se constituem numa vertente
imperfeita, =segundo Despy - Meyer (1933}, para a reconstituicdo
da histéria da universidade. Faz-se necessaric a reunidc de
cutros documentos ndc administrativos que amplie a possibilidade

de contar todos os aspectos da vida universitaria.

5.7.1.2 Justificativa da existéncia do arquivo universitirio

Outra atividade & a justificativa da existéncia do arquivo.
0 arquivo universitdrio constituil uma fonte rica de informagdes
justificando sua existéncia e manutengdo, como podemos constatar
através das palavras de B3hipton (19&4, p. 39%%) dizendo que
"qualguer arquivo de instituigd3c de ensino superior &, em

proparcdc ac =eu tamanho, t3oc rico em fontes histéricas quanto o
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arquivo de estado; e ai estd a metade da justificativa de sua
raz3o de existéncia”. De acordo com o autor, as instituicges
devem promover a idéia do arquivo como referencial de pesqguisa do
conhecimento humano para a comunidade académica caso contrario
elas correm o risco de uma ma3 compreens3o de sua prépria razdo de

er.

No af3 de justificar a existéncia do arquivo universitario,
Erowne (1253) apresenta uma discu=s=3c detalhada de intmeras
atividades dos arquivos na tentativa de convencer e justificar
junto a administracd3oc a existéncia do arquivo universitario pois
Ytorna-se cada vez mais evidente para o= administradores das
universidades catélicas americanas gue um arquivo organizado e
funcionando ndc & um luxo mas uma obrigagdo que eles devem ao
passado, gresente e futuroc (Browne, 1353, p. 224%). Bnguanto gue
para Elendon (1375, p. 1753), a justificativa e razdo da
existéncia do arquivo universitario estd em =seu potencial de

atendimento 3 pesguisa.

3.7.1.3 Apoio da administracfo
Trabalhar com wvistas a obter apoio da administracdo
superior na execucdo das tarefas do arguivo universitario

constitui-se num fator fundamental para o =eu desenvolvimento.

0 grau de desenvolvimento dos arquivos universitarios serd

=

determinado por wvarios fatores como o nivel de apoio dado pela
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administrac3doc superior ac trabalho arquivistico como observa

Gutiérrez Muficz (1932).

5.7.1.4 Incentivar o usc do arquivo universitirio

Incentivar o uso do arquivo universitario a partir da
demonstragdc das vantagens e possibilidades de recursocs como
também obtengdc do reconhecimento por parte dos estudantes,
administradores e professores, sScbre o wvalor do documento
arquivistico, a nosso ver pode ser considerada uma atividade de

natureza politica desenvolvida pelo arquivo universitario.

Burckel (1373) enumera varias maneiras de =e estreitar os

lagos, entre arquivo universitarioc e usudrios, tais como:

1. aproxzimagdo do arquivista junto aos institutos e departamentos
3 fim de =& inteirar sobre as pesquisas em andamento, novos
cursos a serem ministrados, oferecendo através do arquivo apoio

para pesquisa junto aoc acervo custodiado:

2. contribuicdoc nos programas de cursos de graduagdc e pés-
graduagdo mostrandoc como o material arquivado pode ser utilizado
em =ala de aula:

3. orientagdoc do usudrioc no que diz respeito a gque documentos

S

usar e Como pesquisar;
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4, e=stimular o usoc dos documentox do arquivo por parte dos

di=scentes;

5. elaboragdc por parte do argquivista de artigos, panfletos,
publicagfes, ndo =6 sobre o acervo, histéria da instituigdoc como
também, entre outros exzemplox, escrever um trabalhoc =obre o

perfil do estudante aoc longo do= anos etc:

i

&. participacdo do arguivista em "comiss8es" da universidade =eja
para organizagdoc e celebracdo de festas de aniversarios, histéria
da instituicdo, cooperando com departamentos, alunos,

admini=stradore=s etc.

5.7.2 Atividades de natureza técnica

5.7.2.1 Avaliagfo de documentos com elaboragfio de tabela de temporalidade

Dentre as atividades de natureza técnica desenvolvidas pelo
arquivoc universitaric temos a avaliagdo de documentos com
slaboragcdo da tabela de temporalidade que =3c fasex gque compdem o

processo de gest3c de documentos.

FRodriguez (182,  p: 1 ocbserva que noc processzc de
administragdo ou gest3dc de documentos, a tarefa mais delicada e
significativa & a avaliagdoc. Bssa atividade deve ser coordenada
pelo arquivista com a participagdoc do setor produtor do documento

criando-se uma comiss3c gque para ter mais forga deve =er



"formalizada por meioc de uma resclugdc”. E como resultado desse

trabalho de avaliag3o serd produzida a tabela de temporalidade.

Cexsado o valor administrativo dos documentos, © =eu usoc
corrente, aqueles considerados de valor informativo ou probatério
permanente =3o recoclhidos ao=x depésitos. Cabe aoc arguivista
juntamente com o= produtores e usudrios da documentagdo a andlise
e avaliagdo dos documentos estabelecendo =sua destinagdo final
(guarda permanente ou eliminaqéo}, cabendoc-1lhex 3
respon=sabilidade de decidir que documentos =serdc preservados e

por quantoc tempo.

A avaliacdo & feita levando-se em consideragdoc a fregbéncia
de uso do documento, o valor histérico e de pesquisa do
documento, o custo de manutengdc do acervo nos depé=sitos, enfim,
es=sexs séo' algun=s critérios entre outros que devem nortear a
avaliac3doc e =elegdo documental. BEs=a etapa de trabalho revestida
de toda sua complexidade =e aplica aos arquivos qualquer gue seja
sua natureza e comoc ndoc poderia deizar de ser, também aoc arguivo

universitario.

Neste =entido, Boles & Young (1285) tentam desvendar o
mistérioc da avaliagdoc focalizando os argquivos administrativos
univer=sitarios =sendo contudo seus principioz extensivo=s a outras
categorias de arquivos objetivandoc uma maior compreensdc do
proCesso avaliativo. partindo do= principios tedricos
preconizados por Schellenberg, o= autores apresentam um modelo

onde discutem trés categorias de elementos: wvalor informativo:



custo de reteng3oc e implicages quanto as recomendages de

avaliacdo.

A avaliagdo de documentos também constitui objetoc de
preocupacdc de Bocaccioc (s.d.} que alerta para que se tome
providéncias nesse sentido evitando-se perdas de documentos. £
precisoc preservar, entre outros, os documentos relatives a
politica universitaria gque evidenciam o crescimentoc e
desenvolvimento da universidade. Na opinidoc da autora deve-se
estar atento aos critérios de avaliacgdo para gque se guarde o gque
realmente & importante, pois a proliferacdoc de documentos gera um
problema de espago fisico, além, & claro, de dificultar a

recuperacdoc dos documentos.

O aumento da producdoc documental por parte das instituigdes
universitérias ocorre em consegléncia do aumento do tamanho das
universidades bem comoc a diversificagdc e abrangéncia dos campos
de estudo. Fara McbLaren {1375) issoc levou a se ter uma maior
preccupagdc com os arquivos evidenciando-se a complexidade da
tarefa, acrescida ai uma dificuldade imposta pela fragmentacgdoc da
documentacdoc com fundos desfalcados face a negligéncia tanto no
recolhimento, processamento dos acervos, eliminag3doc "selvagem”
sem critérios de avaliagdo, como também negligéncia no que tange
aos aspectos de instalag8es fisicas para preservagdoc do acervo,
a3lém de fatalidadex (incéndioc, enchentes) ocorridas durante o
processo de acumulagdo. Quando o autor se refere a eliminacdoc de

documentos =em o3 devidos critérios, mais uma vez notamos o

guanto & fundamental que o arquivista responsdvel pelo arguivo
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universitario se empenhe em instituir um programa de avaliagdoc de

documentos.

Saffady (1979) adverte para o fato de que a viabilizagdo de
um programa de arguivamento come¢a pelo reconhecimento por parte
dos arquivistas bem como pelas autoridades, de gquem muitos
documentos jamais deveriam ter sido recolhidos aos arguivos. A
avaliagdo do acervo arquivistico a fim de determinar os valores
legal, administrativoc ou histérico deve ser procedida pelo
arquivista conjuntamente com os responsaveis pela documentagdo

dos respectivos setores.

O produtoc final do trabalho serd a elaboracdoc da tabela de
temporalidade que & um instrumento onde esta especificado o prazo
da guarda dos documentos no arquivo corrente como também sua
destinaqéa final, ou seja, seu recolhimento ac argquivo central da
universidade ou sua eliminagdo. O autor assinala a dificuldade na
elaboragdoc da tabela de temporalidade entretanto conclui que a
"tinica tabela eficaz & aguela que conjuga as necessidades da
administragdoc que produziu os documentos com as da universidade
comoc um todo” (3affady, 1373, p. 9%3). De posse de uma tabela bem
elaborada os usuadrios da administragdc serdo capazes de
identificar os documentox que devem periodicamente  ser
transferidos e eliminados dagueles gue devem ser recolhidos e

preservados.

Brichford (1373) num estudo sobre o arquivo da Universidade

de Illinois aborda a quest3c da avaliagdo. Partindo do principioc



105

da Teoria das Trés Idades que divide os arguivos em trés fases, &
certo gque cabe aoc arquivo permanente =somente receber os
documentos de valor permanente gque =3o aszim designados apés a
avaliagd3oc e selecdo documental e que dever3 ocorrer nas fases gue

antecedem.

Segundo o autor, o arquivista universitario deve buscar as
fontes arquivisticas, ter autonomia de agdo, avaliar fontes de
valor histérico, classificar de acordo com o sistema existente e
eliminar o= documentos desprovidos de wvalor informacional
assegurando a guarda dagueles de real wvalor. Continua afirmando
gue o arquivista dewve incorporar a =seu perfil trés vertentes: de
pesquisador, de administrador de documentosx e de administrador.
Engquanto administrador de documentos deve conhecer a importancia
de =e manter arguivo= de gualidade & como selecionar documentos
que justifiquem sua preservagdoc. Como administrador preciza ter
uma vis3oc da administragdc de arguivos e das técnicas gque
envolvem a criagd3c e manutengdo de argquivos (Brichford, 1373, p.

a).

Brichford (1373) considera que a mais importante tarefa do
arquivista & a determinagdoc do wvalor dos documentos durante o
processo de avaliag3c. Nesta etapa ele precisa saber o gque
guardar e por gue, bem como conhecer quem utilizara a informagdo
e de gue maneira. Antes de avaliar & precisoc listar o= principais
tipo= de documentos que precisam sSer preservados no arquivo
universitario. Para ele =3o considerados importantes:

correspondéncias, relatérios, manuscritos, publicagges,
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fotografias, fitas, minutas, documentox relativox 3 pes=oal,
alunos etc, entre ocutros materiais provenientes das atividades e
funcdes dexenvolvidas na universidade seja no ambito

administrativo ou académico.

Outro conjunto documental conzideradoc importante =s3c os
arquivos privados tanto de docentes quanto do pessoal
administrativo, que também devem =ser de responsabilidade do
arquivista. Considerados de valor, o= documentos devem ser
recolhidos aos arquivo da universzidade sendo tratados como fundos
privados.

O terceiro grupo de documentos de grande valor =s3c os
arquivos das organizagfes estudantis (diretérios académicos -
DA, diretérios centrais de estudantes - DCE, por exemplo) pois
representém o= interesses académicos, =sociais, profissionais,

politicos e religiosos dos estudantes.

© guartoc grupc de documentos & constituido pelas
publicagées da universidade gque devem =e integrar aos arquivos

formando uma =érie a parte, juntamente com o= documentos oficiais

e privados.

O quinto grupc de documentos de grande valor =3c
monografias, teses, memoriais, dissertages e artigos que

incorporam os acervos de muitos arguivos.
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0= documentos arquivisticos s3o preservados pelo seu valor
informativo ou probatéric. Para que =sejam guardados documentos
significativos & precisoc se determinar o wvalor dos varios
conjuntos documentais produzidos. B precisc selecionar documentos
potencialmente mais importantes para os pesquisadores e que
abranjam a totalidade das atividades desenvolvidas pela
universidade aoc longo dos anos com um menor volume dentre agueles
mais significativos. O arquivista deve conservar os documentos
gue contenham informacées concernentes 3 miss3c e fungdes da
universidade. Acrescidos a exstes, dossié de extudantes, relatério
final de atividades de pesquisa, relatérios dos setores, servigos

etc.

Em todas as areas o arquivista precisa ter a sensibilidade
de discernimentoc =sobre o que & importante preservar. A ndo
observéncié aos modernos principios de criagdoc e manutengdoc de
arquivos gera um arquivamento de documentos ndoc =6 pobre de
qualidade como grande em quantidade (Brichford, 1373, p. 11). N3o
se pode perder de wvistas os altos custos da manutencdc de

arguivos.

A avaliagdoc de documentos também € constiderada uma etapa
importante a ser desenvolvida no arquivo universitadrio, seja por
Acland (1%33) da Universidade de Queenzland (Australia); Mayer
(1992) guando discute largamente a gquest3oc dedicando um capitulo
do livro para sua discuss3oc:; Dinel (1932, p. 18&) gue no=s adverte
sobre o quanto a tabela de temporalidade & considerada um

importante instrumento de gest3c para as universidades canadenses
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do Quebec; Goyer (1391} quando aborda o arguivo da Universidade
Laval e assinala as vantagens do programa de gest3c de documentos

onde estad embutida a avaliagd3oc e tabela de temporalidade.

Finalmente Martins (1932) fala sobre as dificuldades do que
e como preservar afirmando 2 necessidade de uma selegdo
documental criteriosa. Segundo o autor, "a preservagdoc (ou
descarte) e a organiza¢do de arquivos histéricos... ndoc devem ser
decisdes burocridticas e =sim baseadas em critérios dos usuidrios

finais desses arquivos..." (Martins, 1532, p. 33)

h

.7.2.2 Caracterizag8o do acervo

outra atividade de natureza técnica & a caracterizagdo do
acervo do arquivo universitarioc que apresenta especificidades e
como afirma Gutiérrez Mufioz (1932, p. 7} =3oc o= "tipos
documentais” entre outras peculiaridades gue distinguem o arguivo
universitaric". © acervo do arquivo universitadric vai ser
constituido de todos o= documentos produzidos e acumulados
durante o exercicio das fungées e atividades da universidade. Dai
a importancia de se partir da andlise funcional institucional
preconizada por S3Samuels (1932) ndc =6 para a implantagdoc do
servico como para primeiramente conhecer o acervo.

O acervo institucional tem sua entrada no arquivo de forma
natural, ou =eja, através do recolhimento. De um modo geral os

acervos s3o compostos de documentos relatives 3 fundagdoc e
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origens da universidade com =seus documentos constitutivos;
documentos oriundos dos 6rgdos superiores, colegiados, conselhos,
unidade=; documentos dax atividade=s-meic da universidade;
documentos que evidenciam as atividades académicas da instituicdo
fruto da fung3oc ensino-aprendizagem, compostos nd3oc =6 da
documentag3doc do corpo discente, =sua wvida curricular, cultural,
esportiva, atividades desenvolvidas, participagdoc nos circulos
estudantis como o diretérioc académico; documentos produzidos
durante o processoc de ensino como anotagSes de aula, conteidos,
planejamentc de cursc por parte dos docentes; documentos
produzidos durante o processc de pe=squisa cientifica, e,
finalmente documentos gque reflitam as atividades =sociais,
culturais e de lazer da comunidade universitaria. A tipologia
documental que compSe o arquivo universitario & identificada por
varios autores, entre eles, Bocaccio, Mclaren, Despy-Meyer e

Dinel.

Dentre esse acervo o material impresso, tipo boletins,
relatérios, circulares, portarias, resclugSes, publicagges
estudantis, jornal 1literdrio, jornal do diretérioc, cartazes,
programas de eventos, que =3c documentos informativos que
refletem um parte importante da histéria da universidade, & gue
portanto =3c considerados de valor permanente, na maioria das

vezes apresenta dificuldades de recoclhimento.

Sanders (1986) observa que a avaliag3do do material impresso
uve integra o arquivo universitadrioc & uma realidade que deve ser
: 9

pensada. Mas que, antes de avaliar esse material cabe ao
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arquivista pensar a melhor maneira de obter e recolher esse
acervo com valor de guarda permanente. Relata a experiéncia e
metodologia de recolhimento adotada na Universidade de
Fepperdine.

0 recolhimento do material impressoc pode =e confrontar com
a politica de aquisig3c por parte da biblioteca universitaria,
comc reconhece Brichford {1373). No entanto, na Universidade de
I1llinois, segundo o autor, o problema fol =anado com a criagdo de
uma norma que obriga o recolhimento aoc arquivo de um exemplar das
publicacges efetuadas pela universidade, inclusive dos impressos

produzidos por sua editora.

A preservagdc das teses e dissertagSes pelo arquivo
universitadrioc muitas wvezes gera conflitos, com o= grupos
divergindo. sobre a matéria, questionando =Se esse material
constitui ou nd3c documento arquivistico. A Associagdoc de
Arquivistas  Americanos, através da Seqd3c de  Arquivos
Universitarios elaborou em 1975 uma Resoclug3oc =sobre Teses e
DissertacSes (apud Maher, 1232, p. 393-94) estabelecendo que
sendo as teses e dissertagSes o relato final de uma pesquisa
conduzida pelos estudantes da instituic3oc e s=endo prova de
evidéncia do saber produzido pela instituig3o, esse material

possul valor permanente e deve =er guardado no arquivo.

quanto a teses, dissertac8es, memoriais, monografias,
artigos produzidos por docentes, enfim, toda produgioc cientifica

e intelectual, entendemos que constituem material arquivistico
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uma vezr que eles foram produzidos no cursoc das atividades
docentes ou discentes para atender uma finalidade: =eja a
obtencdo de titulacdoc académica, trabalho de curso, apresentacdo
em congressoc etc. Fortanto s3oc fontes arquivisticas e além disso
constituem prova juridica, tem wvalor cultural, =s3c material de
ensino e fonte de pesquisa, compondo enfim, o patriménio

documental da universidade.

5.7.2.3 Aguisiglo de acervos

T acervo da universidade n3oc deve se limitar apenas aos
documentos institucionais. O arquivista deve buscar ampliar seu
acervo abrindo caminhos e estabelecer politicas com wvistas a
aquieigdo de acervoe que vem a ser outra atividade desenvolvida

pelo arguivo universitario.

Com a preocupagdoc de ampliar a atuagdoc do arquivo
universmitario junto aos varios segmentos da comunidade académica,
Burckel (1273) =sugere alguns pontos para reflexd3c com vista a
expansdo e diversificagdoc do acervo para que este atenda a todos
os setores e resultandoc num maior comprometimento do arquivo com

2 comunidade.

De acordo com Burckel (1373, p. 47) o argquivista pode estar
seguro de que o material que ele custodia, arranja e preserva
determina o que se pode ou poderd =aber sobre a histéria da

instituicdo. ZSegundo ele, a educagdoc superior estd cada vez mais
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complexa e diversificada obrigandoc o arquivista a ampliar seus
acervos para melhor atender as demandas e usar métodos mais
criativos de aquisicdo, avaliagdo e interpretagdc da informagdo

contida nos mais variados formatos. Neste aspecto sugere:

1. NRN3c limitar-se =omente ao=s recolhimentos da documentagdo
administrativa, devendo incentivar a doacdoc de documentos

pessoais dos membros da universidade:

2. Bstabelecer uma politica de aquisig3doc de acervos da comunidade
externa gue sejam significativos para a instituigdc. 3e a
universidade atende a uma regidc industrial, por exemplo,

oferecendc cursoc de engenharia, o arguiwvista deve tentar adguirir

o= acervos das indistrias locais;

3. Contactar os alunos € recolher aoc arquivo documentos dos

diretérios académicos, publicages estudantis etc:

4. Bstar atento aos eventos culturais estabelecidos no calendario
promovidos pela universidade (exposigées, recitais, comemoragées

etc) com vistas a3 documentar os fatos preservando a informagdo:

S. Utilizar a histéria oral (entrevistas) comc método de

documentar a educagdoc superior.

Todas es=sas iniciativas mencionadas pelo autor visam
documentar de forma mais abrangente o papel da educagdoc =uperior

na scciedade cujo acervo sera utilizado por pesguisadores.
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Além dos documentos institucionais produzidos e recebidos
pela universidade outra categoria de acervoc gque compSe o=
arquivos universitarics s3c o= fundos ou colec8es documentais de
arquivos privados, tanto pesscais quanto familiares, de alunos,
professores, funciondrios ligadas 3 universidade comoc também
arquivos gque apresentam interesse para a comunidade universitaria

& que foram doados ou comprados pela instituigdo.

As universidades britanicas, tanto as mais antigas guanto
as mais modernas est3c conscientes da importancia da aquisig3o de
acervos privados que apresentam interesse =scbretudoc para a
histéria local relativos as atividades comerciais, industriais,
rurais etc (Mcbaren, 1375). Na Inglaterra, algumas universidades
peloc fatoc de manterem essa categoria documental tornaram-se
centro de referéncia nacional e internacional em determinados
assuntos, como por exemplo a Uniwversidade de Londres gue & um
centro de referéncia para a educagdoc superior (Roméoc®, 1323).
Diante da importancia assumida pelo acervo privado que =se
encontra na instituig3oc o arquivo muitas vezes recebe o nome da
pessoa, familia etc. Bste fato ocorre em alguns arguivos de

universidades inglesas (McLaren, 1375, p. 1835).

O Servico de Arguivo da Universidade de Montreal possui uma
politica de aquisig3c de documentos histéricos regulamentada,
priorizandoc a aquisigdoc daqueles provenientes do pessocal de sua
comunidade universitadria bem comc os das unidades de Servigo

existentes. Também =3c adguiridos  acervos privados de

6 Iogs Raimundo Martins Romdo, dados obtidos e m entrevista, om Niteréi, 1993,
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professcres, pesquisadores, estudantes, pessocal administrativo e
também fundos privados institucionais cujas atividades estdo
ligadas a3 universidade e gque dizem respeitoc a pesguisa e
educagdoc. Objetivando beneficiar a pesguisa, também =sdo
adquiridos fundos privados pessocais ou institucionais mesmo Sem
vinculagdoc organica com a universidade mas gue sSe constituem em
importantes fontes de informac3oc. Entretanto essa aguisig3doc est3
vinculada 3 linha de interesse de pesguisa institucional com
énfase nos campos da educacdo, misica e ciéncias da satde. Assim,
possul acervos de artes, literatura, educagdo, medicina,
sindicatos e associagdes de classe prioritariamente, entre

ocutro=s.

5.7.2.4 Programa de gestdo de documentos

O estabelecimento do programa de gestdo de documentos
também, para nés, constitul uma atividade de natureza técnica a

ser empreendida pelo arquivo universitario.

A pertinéncia do programa de gestdc de documentos &
evidente na concepg¢do de arquivo universitario que englobe todo o
processo UM VEZ Que val se preocupar com a documentacdo desde sua
producdo, utilizacdo, avaliagdo e preservagcdc. Desta forma o
arguivo universitadrioc assume uma feic¢do dindmica atuando desde o
inicioc do processc de criacdo da documentacdo conferindo-lhe um
tratamento adequado fazendo com gque ele ndc seja concebido como

um meroc depdsito final de documentos com o risco de informagées
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de suma relevancia perderem-se durante sua tramitagdoc. © programa
de gest3dc de documentos possibilita o conhecimento e o©

extabelecimento do fluxoc documental.

No Canad3d a maioria dos arquivos universitarios desenvolvem
um programa de gestdc de documentos, algquns com um programa
completo, atuando nos arquivos correntes; adogdc de planc de
classificagcdo e  indexagdo: nos  arquivos  intermedidrios;
avaliagdo; preservacdo e conservagdoc etc, enquanto outros
desenvolvem =6 algumas atividades de ge=st3c de documentos

in=stitucionais.

Felo trabalho que vem desenvolvendo em relagdoc a =sua
documentacdoc merece destaque especial mencionarmos a Universidade
Laval onde a Divisdoc de Arquivos tem uma dupla mi==s3o: elaborar e
implantar ' relativos a gestdoc de documentos
administrativos da universidade & por outro lado o de responder
as necessidades de ensinoc e pesquisa propiciandoc © 3CesSsSc 308

documentos conservados no arquivo.

Fara por em pratica =sua primeira miss3doc implanta um
programa de gest3oc de documentos que atende 23 maiz de 200
unidades da universidade que produzem e recebem documentos no
Ambito de suasx atividades. Esse programa & composto de atividades
que dizem respeitoc aos documentos administrativos desde =sua
producdoc até =ua eliminagdoc ou recoclhimento aoc argquivo. EBEs=zas

atividade=s =3o:
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1. "Gest3c de Formularios" gque & um conjunto de regras e
procedimentos técnico-administrativos visando a racionalizagdoc da
producdo, utilizac3oc e conservacdo de formuldrios otimizando sua

utilizacdo nas diversas unidades da universidade.

2. "Tratamento dos Arquivos Correntes" com a implantacdoc do plano
de classificacdoc e recuperagdoc dos documentos a fim de atender as

diferentex realidade=s da univer=sidade.

3. "rratamento dos Arquivos Intermedidrios" com a adogdoc de um
conjunto de regras e procedimentos administrativos e técnicos com
vistas ao tratamento e recuperacdoc dos documentos na fase

intermedidria.

4. "Blaboracd3c de Tabela de Temporalidade” onde s3c estabelecidos
prazos de guarda dos documentos produzidos & recebidos pela

instituicdo e eliminagd3oc dagueles destituidos de valor.

5. "Protegdc aos Documentos Bssenciais” composto de medidas que
permitem identificar e preservar os documentos indispensavels aos

funcicnamentoc da univer=sidade.

. "Micrografia” com a identificacd3c e avaliac3oc de projetos gue

necessitem a aplicacdoc de tecnologia.

Para realizar a segunda parte de sua miss3oc, ou seja,
atender as necessidades de ensino e pesquisa, a Divis3oc de

Argquivos desenvolveu um programa de gest3c de arguivo - agui
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entendido ©o arquivo permanente - gue tem comoc objetivo o=
documentos de wvalor histérico da universidade bem como fundos e
colec8es de arquivos privados incorporados aoc acervo para atender

a0 ensinoc & a pesguisa.

O programa de gest3oc de arquivo engloba trés categorias de
acervo: (i) o arquivo institucional constituido de documentos de
valor histérico ou de pesquisa provenientes das diferentes
unidade=s da instituigdoc (Faculdades, Departamentos, Escolas,
Conselho=s, CTomissges etc) recolhidos aoc argquivo:; (ii) arquivos
privados que =3oc de dois tipos: fundos & colec8es provenientes de
pessoas ou organismos que trabalharam na universidade ({arquivos
de professores, estudantes, as=sociages estudantis, sindicatos,
associac8es profissionais etc) e agueles provenientes de pessoas
e organismos externocs a universidade, ou seja, da comunidade e
gue =suscitam interesse para o© ensinoc e pesguisa, e, (iii)
arquivos de folclore constituidoz de fundos concernentes 23

civilizac3do de lingua francesa da América do Norte.

Goyer (1221}, descreve o funcionamentc e no gue consiste a
gest3oc dos arquivos na Universidade Laval mais especificamente o
gue diz respeito 3 gestdoc dos documentos administrativos. Mostra
a atuagdoc da Divisdoc de Arquivos da Universidade junto as varias
unidades, os servicos prestados assinalando a autonomia por parte
das unidades e as vantagens advindas da orientacdoc arquivistica
da Divis3doc de Arquivos. Bnfatiza a importancia de um trabalho

conjunto da Divis3c com as varias unidades a fim de serem
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preservadas as especificidades de cada =etor para melhor atender

o funcicnamentoc da univer=sidade.

Também a Universidade de Montreal vem desenvolvendo todo um
programa de gest3oc de seus arquivos com o processamento técnico
da documentacdoc desde =ua fase corrente, administrativa, com a
elaboragdoc de um planoc de «classificagdc & recuperagdc da
informacdc com a manutengdoc do arquivo intermedidric e
permanente. Tem politica de recoclhimento, avaliag3do de documentos
com tabela de temporalidade, politicas de acessoc aos documentos,
de aqui=igdc de acervos histéricos, trabalha com a conservagdo
dos materiais, wutilizagdoc de recursos tecnolégicos (micraofilmagem
e informatica), enfim, todo um conjunto de atividades bu=xcando
incidir no processoc documental e informativo como um todo, de=sde
sua produgdc até =sua destinagdoc final que poderd =er a eliminacdo

ocu guarda permanente do documento.

O programa de gest3c de documentos vem ganhando importancia
e destaque entre o= pares no ambitoc dos arquivos universitarios
das instituic@es britanicas. Necessidade de agdc coordenada na
gest3oc de documentos com énfase nos arquivos correntes, planc de
classificagcdc dos  documentos tanto daquelex da gest3oc
administrativa quanto da gest3c académica foram enfatizadas
dentre as recomendagdes de um grupo de estudos da Universidade de
Londre= encarregado de estudar o= arquivos universitariox, no
inicic da década de 70. Mclaren (12375, p. 188) menciona

universidades cujos interesses estdoc orientados para os arquivos
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correntes e intermedidrios e fazendo parte portanto de um

programa maior de gest3oc de documentos.

Nas universidades australianas, de acordo com Acland (1933)
a tendéncia recente & a de conciliar programas de gestdc de
documentos ("current records management”) e arguivos permanentes
por parte das universidades que custodiam o5  arquivos
institucionais. B o que =se poderia chamar o efeitoc "tipoc guarda-

chuva” com uma maior abrangéncia de programas.

O arquivista deve ter como miss3oc a responsabilidade de
administrar os documentos durante todo seu ciclo vital com vistas
a recuperagdc da informagdc e ndo =6 os documentos do estagio
final. B precisc mudar-se a idéia de se encarar o argquivista como
"guardido”™ mas s=im como um profissional ativo & empenhado no
tratamento-da informacdc para que ela sirva aos usuarios. Para

isso o foco de interesse deve estar centrado nos =istemas de

controle intelectual mais do que em se estabelecer procedimentos

A

de controle meramente fisico

Bm fins da década de 80 a Universidade de Queensland
{rustralia) cria o "Arquivo e Servigo de Gest3oc de Documentos”
{(aARM3 -~ Archives and Records Management Services) com a
finalidade de tratar a documentagdoc em todos o= seus estagios,
desde a fase corrente passando pela intermedidria até a
permanente. B a preservacioc do documento tanto pelc =zeu valor de
evidéncia, de prova gquanto peloc seu wvalor informativo. Foi

adotado um planoc de classificagdc dozx documentos a partir das
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fungées e atividades desenvolvidas pela instituicdc e a
informatizag¢d3oc da documentacdc corrente. Ainda no que diz
respeitoc a recursos tecnolégicos, para os documentos de alunos
v3oc adotar o recursc de processamento e gerenciamentoc da imagem,
com a digitalizacdo dos mesmosS, Comoc um recursos mais adequado aoc
armazenamentoc e recuperacdc da informac3c. Dentro do programa de

gestdo, a avaliac3do de documentos também &€ priocrizada.

A adogdc e adaptagdc de programas de gestdoc de documentos
no ambito dos arquivos universitarios, frutoc de levantamento
efetuadoc em 1988 em universidades americanas, & discutida por
Marjorie BRarrit (1983) arquivista da Universidade de Michigan e

Fresidente da Segdc de Arquivos Universitarios do Conselho

Internacional de Arguivos (19932-133&).

Seguﬂdo a autora, o programa de gestdc de documentos
compreende a intervengdc na avaliagdc e controle na producdc de
documentos, nos sistemas de arquivamento, a gestdc dos arquivos
correntes, conducdoc sistemadtica de levantamentos socbre a
documentacdo e servindo-se dessas informacdes para estabelecer
prazos de guarda dos documentos, transferéncia da documentacdoc de
guarda temporaria para depésitos de arquivos intermedidrios,
prover o recoclhimento da documentacdoc permanente, a utilizacdoc da
microfilmagem para seguranga, preservacdo dos acervos ou para
reducdc de espago e também desenvolver um manual com

procedimentos adotados.
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Apesar do programa de gest3c de documentos ter sido adotado
nos arquivos governamentais a partir da Segunda Guerra Mundial,
os arquivos das universidades americanas n3c acompanharam o
processoc. Aliado a issoc a tradigdc de arguivos de manuscritos
histéricos predominante nas universidadez fez com Qque =&
retardas=se es=a implantac3oc. 0 resultado da pesquiza mostra gque
os arquivos dessas universidades, muitas vezes por dificuldades
de todas a= espéciex, ndo adotaram na integra programa de gestd3o

de documentox, & =im algun= aspectos & adaptando ocutro=s.

5.7.2.5 Processamento do acervo

0 proceepamento do acervo com medidas que incidem no
estabelecimentc de um planc de classificagic para o= arquivos
universitéiios, o guadro de arranjo para o= documentos
permanentes, o programa descritivo com a elaboragdoc dos
instrumentos de pesquisa € recuperagdoc da informagdc =3o
atividades técnicas essenciais para o bom desempenho do arguivo
univerzitadric. Bsses aspectos =3c abordado= por Martins (1332)

guando fala =sobre a importancia da organizag3dc do acervo para

viabilizar a pe=gui=a, Brichford (1373) & Maher (1332).

A preocupagdc com o arranjo também esteve presente nas
Reunione=z de Archivos Universitario=s (RAU), no Peru, quandoc em
13930 durante a II RAU foi e=stabelecidoc & aprovado o quadroc de

fundo= documentais dos arguivos universitarios, =ervindoc de



122

orientagdoc aos arquivistas universitirios e passivel de ser

adaptado.

No gue concerne aos instrumentos de pesquisa, na IV RAU
(maic de 1932) foi apresentada proposta de elaboragdoc de
Inventdric e, na VI RAU (maioc de 1%34) de Guia do arquivo

pniversitarioc.

A sistematizacgdoc dos arquivos da universidade ndoc deve ser
uma iniciativa isolada com risco de se estabelecer um hiato entre
os produtores e usuarios da informagdo, fazendo com que o arquivo
transgrida sua fungdo primeira que €& a manutengdo do acervo
criteriosamente organizado para atender aos usudrios  na
consecugdo de seus objetivos e contribuindo assim para o bom

funcionamento da instituig3o.

3.9.2.6 Conservagio e preservago

Outra atividade de natureza técnica & a gque envolve a
coneervacdoc e preservagdo que se constitui num dos  grandes
problemas do arguivo. No que tange a essa guest3oc Maher (19932)
identifica os aspectos que wv3o influenciar na preservagdoc dos
acervos bem como cita algumas estratégias que podem ser
empreendidas objetivando soclucionar o= problemas.  Assim,
apresenta a microfilmagem como um dos meios a ser utilizado na

preservacdoc justificada pela possibilidade de usoc do documento

por um maior nimerc de usudrios sem danificar o original e também
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priorizando os documentox com valor de pesquisa muitoc grande.
Bntretanto, cabe ressaltar gque a microfilmagem preserva o
contetido informativo do documento porém n3oc preserva o documento
em =si. Dai a tomada de medidas necessarias de conservagdoc e

técnicas de restaurac3doc quando necessaria.

Dutro critério de utilizacido da microafilmagem & o gue foi
adotado na Universidade Interamericana de Porto Rico que, ciente
de falta de espago fisico para manter o  arquivos
administrativos, optou peloc =sistema de microfilmagem com um
projetoc que visa entre outros aspectos, garantir a segurancga de
documentos vitais para a continuidade da administrac3oc em casoc de
perda do documento, acelerar os procedimentos administrativos,
conservar os documentos  histéricos, reduzir gastos com

equipamentos e espaco fisico (Guiven Flores, 1924).

5.9.3 Atividades de gerencimmento

O gerenciamentoc dos equipamentos, das instalagdes, dos
recurroB financeiroe & humanos, =3c pontos importantes gue ndo
podem ser negligenciados resultando numa série de atividades que

visam o desenvolvimento do arguivo universitario.
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5.7.3.1 Equipamentos e instaiagles

Para suprir as necessidades operacionais do arquivo €
preciso squipamentos & instalagdes adequados nd3oc =6 para o
armazenamento fisico da documentagdo, como também para o pessoal
gue trata o acervo, inclusive o usudrio. Maher (19%2) enumera o
tipo de equipamento necessadrioc para a condugdoc das atividades

mostrandoc como o espago com instalac8es adequadas & importante.

5.7.3.2. Recursos financeiros e (nananos

A obtenc3o de recursoe financeiros suficientes constitui-se
numa tarefa Ardua, pois na grande maioria dos arguivos eles sdo
deficientes, comprometendo os programas a serem desenvolvidos. ©
arquivista deve trabalhar com wvigor na obtengd3c de maiores

recursos, como cbserva Maher (13232, p. 344).

530 de fundamental importancia contar com recursos humanos

qualificados profissionalmente, com capacidade, criatividade,

dinamismo, entusiasmo e em ntmero suficiente.

A intercess3o entre o arquivo € o usudrioc dar-se-3 através
do arquivista que assume uma funcdo significativa nesse contexto,
comoc observa Potts (1373) gquando chama a atengdo para o©
importante papel desempenhado pelo arquivista no exercicio de
suas atividades, enfatizando a ajuda que eles podem dar aos

pesquisadores.
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Gutiérrez Mufioz (1922), em trabalho apresentado durante £

X11 Congresso Internacional de Arquivos (Montreal, 1992), traca
um perfil do arquivista universitario estabelecendo algumas

considerag8es que o torna diferente daqueles que atuam em

arquivos de naturezas diversas.

Sua capacidade €& empenho profissional refletir-se-3 ndoc =6
na universidade como também nos usudrios polis, "quando um
argquivista universitadrio =se esmera para exercer bem =suas
atividades & =e entrega profissionalmente da melhor maneira
pos=ivel, ele apoia ndo =6 =ua universidade como também todos o=
destinatarios em potencial de seus servigos" (Gutiérrez Mufioz,
1932, p. 3).

O autor aponta alguns tragos que distinguem o arquivista

universitario daqueles de outras instituigdes:

1. o arguivista universitario deve ser um profissional ndo
=6 por razdo dos estudos, reconhecimento oficial ou remuneracio
mas =sim por convicg3o:

2. o arquivista universitario deve ser um embaixador de sua
prépria profiss3o e buscar o reconhecimento pitblico de =seu
trabalho:

3. a diferenga mais evidente um arquivista
universitadrio & um outro arquivista est3 no meioc no qual exerce
sua prépria profiss3oc e buscar o reconhecimento piiblico de =eu

trabalho:;



4. o arquivista  universit&ric preciza de constante

atualizac3c profissional (Gutiérrez Muficz, 1932, p. 23-11).

um aspecto da maior relevancia & a ética que deve estar
presente em toda atuagdo profissional do arquivista de modo geral
e, certamente também, na do arquivista universitdric. A postura
individual e profissional do arquivista buscando oportunidades e
resistindo a press8es wvai determinar o desenvolvimento dos
trabalhos. N3o basta somente gqualificagd3c & conhecimentos
técnicos, & preciso ter habilidade € diplomacia no trato
sobretudo com a2 comunidade universitaria. © reconhecimento
profissional de =eu trabalho 1lhe garantindo autonomia =serad
sentido na difus3o da miss3oc do arquivo, nos objetivos bem como

nos melos necessarios para o seu cumprimento (Maher, 1332).

Burcgel (1373) aponta alguns aspetos que devem =er
conziderados com vistas a um papel mais amplo & atuante do
arquivista universitarioc que & o de conhecer os Institutos e
Faculdades a fim de determinar o= interesses de pesqguisa;
desenvolver formas de usoc do acervo arquivistico; oferecer
cursos, semindrios & palestras junto aos estudantes & membros da
comunidade; pesquisar e escrever artigos com base no acervo

armazenado bem como atuar em comiss=8es.

Analisando a realidade desses profissiocnais gqua atuam em
universidades nos E=stado= Unidos, HMaher (128%) constatou que a

partir do papel desempenhado pelos arquivistas dos arguivos
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universitdrios pode-se questionar o que vem a Ser arquivo

universitadrio propriamente dito, ocu =eja, sua miss3o.

No que concerne a fungdo do arquivista, ele tem a
responsabilidade pela custédia dos documentos; atuando como
conzultor no fornecimento de informagSes administrativas;
educador; gquia; responsavel por exposigdes & até mesmo o de
meméria da instituigido. Bste tltimo aoc que nos parece traz em
seu bojo, a idéia dos "hommes - archives" que s3do aguelas pessoas
que encarnam todo o =saber da instituigdo, possuldores do

conhecimento & portanto consultados & imprescindiveis.

5.7.4 Produtos e servigos

A razfoc da existéncia do arquivo universitarioc esta
intrinsecamente vinculada a gqualidade dos produtos e mervicos que
ele pode oferecer a seus usudrios. A partir da identificag3o dos
servigos fundamentais que o arquivo pode prover cabe ao
arquivista atuar de forma a poder oferecé-los de maneira mais
completa e eficaz. Segundoc Maher (1992), esses sServigos basicos

=30:

1. apoioc administrativo fornecendo documentos, elucidando fatos,

assistindo 3 administragdoc corrente;

2. =servigo de referéncia e pesquisa englobando uma anadlise e

interpretacdo dos documentos, a mais completa possivel:
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3. apoio ac ensinoc, orientandoc estudantes e novos usuarics nas
tases da pesquisa metodolégica e as técnicas de utilizagdo dos
documentos arquivisticos (compreensdc do tipo de arranjo,

pesquisa nos instrumentos de pesquisa etc):

4. atendimento aoc piiblico sobre as atividades relativas a

instituicdo, organizacdo de exposigdes, divulgagdo etc.

5.7.4.1 Apoio 3 administragfo

Para que o arquivo atenda as necessidades e demandas de
informag3doc & precisoc primeiramente conhecer o perfil de seu
usuadrio. A partir dai, o arquivo pode promover a melhoria de seus
servigos mostrando o potencial de informagées nele contido. ©
arquivistalnéo pode ficar encapsulado no seu espago. Deve fazer
um trabalho de sensibilizagdo, de divulgagdoc de servigos junto a
universidade trazendo oS usSudrics para pesguisarem RO acervo
cus=todiado, mostrando por exemplo como o arguivo pode apoiar a

administracao.

O arquivo universitarioc constitui um meic eficaz de se
conhecer e gerenciar as fontes de informagdo da instituigdo. Pelo
fato de armazenar toda uma gama de categorias de documentos
institucionai=z ele ocupa uma posig3c privilegiada de como se
alcangar a eficiéncia administrativa. 0 arquivo se constitui num
meioc através do qual a universidade pode se utilizar na gestd3o

administrativa e atingir metas propostas. Subsidiando a tomada de
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decisfes, auxilia na fizag3oc das diretrizes do planejamento

in=tituciocnal.

Através da preservagdoc do acervo institucional o arquivo
universitadrio cria condigSes para que a universidade reflita e
redimensione suas realizagdes, iniciativas, empreendimentos como
também falhas e omissSes fazendo com gque o arquivo desempenhe um
papel tanto de "consciéncia quanto de meméria da instituigdc”

(Maher, 1232, p. 10}.

D conhecimentoc & a compreens3c dos programas, metas e
desenvolvimento da instituigdoc ocorrem a partir do acervo
custodiado pelo argquivo. 53c essas fontes de informacdoc gque vdo
subzidiar a administragdoc. Como assinala 3affady (1979) aoc =e
estabelecer o arquivo universitario com toda uma programagdoc de
administréqéo dos documentos, além de todos o= principios
técnicos metodolégicos deve-se atentar para um programa de
"educagdoc do usudrioc” expondo o= beneficios advindos de um

programa de organizagdoc dos arguivos.

Naturalmente que para os arguivistas eszas vantagens =3o
evidentes. Bntretanto o mesmo nem sempre ocorre por parte dos
administradores das universidades que muitas wvezes acreditam que
os arquivos se constituem num depSsito para curiosos, ndoc sendo
portanto fundamental. Faz-se mister a divulgagdoc das vantagens do
programa de administragdc de documentos e o papel desempenhado
peloc arquivo universitaric nesse contextoc. Muitas vezes os

usudrios e produtores de documentos de=zconhecem gque muitos
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documentos j3 de uso ndoc corrente contém importantes informagSes
gue necessitam ser guardadas e preservadas. B precisc mostrar as
vantagens e =sobretudo estabelecer programas menos ORerosSos para
manutengdoc € preservacdo do material a fim de se garantir sua

execucdo.

O arquivos universitirios prestam pois um grande servigo 3
administragdo fornecendo informac8es necessarias aoc tramite
administrativo para levar avante a instituic3do, como assinala
Bocaccio (=s.d.}, e fornecendo "dados de toda ordem como 'grande
capital de experiéncia’ para continuidade institucional da

universidade” (Bellotto, 1383, p. 25}.

5.7.4.2 Apoio 20 ensinc-pesquisa

Apoioc ac ensino-peequisa constitui outro servigo que o
arquivo universitario pode prover. Para Blendon (1375}, a razdo
primadria da existéncia do arquivo universitidrioc & facilitar a
pesgquisa académica e para tanto apresenta um grande potencial.
Compete ac arquivista, segundo a autora, estimular as inlimeras
possibilidades de pesquisa provendo o arquivo com um excelente
servigo de referéncia; estar aberto para que as atividades
arquivisticas estejam em sintonia com o programa educacional da
instituigdo: atuar na orientagdoc de teses, dissertagdes,
ministrar cursos de metodologia de pesquisa, organizar oficinas

de trabalho para ensinar como se utilizar de fontes primarias.
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Segundo Blendon (1%75), se o arguivista trabalhar nessd
sentido © argquivo universitaric assume lugar de destague como
veiculo importante na condugdo de pesguisas. A autora enumera as
dreas, exemplificando com trabalhos, onde a=s fontes custodiadas
peloc arguivo universitaric podem =er exploradas, ou seja:
hizstéria institucional, histéria das idéias, histéria =ocial,
histéria politica e edigdoc de manuscritos histéricos. O arquivo
universitadrio contribui também na formacdoc do pesguisador e na

producdo do conhecimento cientifico como nos mostra Potts (1373),

Shipton (1964} e Glezer (1983).

Potts (1979}, no artigo "College archives as windows on
american =society” aborda sua interagdc com os arquivos das
universidades o= gquais serviram de fonte de informagdoc para sua
pesquisa sobre educagdo superior na América do século XIX. ©
autor proéura mostrar aos pares a importancia dos arquivos
universitarios como fonte de pesquisa bem como a contribuigdoc que
o arguivista pode dar aos pesguisadores. Assinala o potencial de
uso dos arguivos das universidades pelos pesguisadores nos
estudos wvoltados para a histéria social e cultural da América.
Partindc dos objetivosx de =sua pesguiza, num exercicio
metodolégico, relata o tipo de acervo adequado para atender suas

necessidades.

Potts (1379) espera sensibilizar Os historiadores
americanos para o usoc das informag8es armazenadas ROS arguivos
da= instituigées de ensino superior e gque ainda ndoc foram

explorada=z adequadamente. Aponta a importancia dos arquivos no
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fornecimento de material como também no incentivo as pesguisas
relacionadas & histéria da instituigdo, as desenvolvidas por
erudito=, pesguisadores, bem como por graduandos e pos-
graduandos. 0= arquivos servem também de suporte na elaboragdo
de monografias e dissertag8es, contribuindo assim na produgdo
cientifica pois para ele "os argquivos constituem o espago onde se
poder atingir a fronteira da pesquisa histérica com o maximo de
eficiéncia”. Segundo o autor, a pesguisa no acervo arguivistico
val representar ndoc =somente a primeira experiéncia com fontes
primarias como também contribuirdc para a construg3oc da histéria

in=stitucional.

Shipton (13€4), num e=studoc de casoc procura mostrar comoc o
arquivo da Universidade de Harvard pode responder aocs
pesquisadores atendendo seus objetivos de pesquisa. Identifica os
interessesnde pesguisa académica de seus usudrios assinalando o
tipo de acervo utilizado de acordo com suas finalidades. A
contribuicdo do arquivo na produgdo cientifica evidencia-se nos
interesses de pesquisa levantados pelo autor e gque =3o: (1)
pesguisa bibliografica, (ii) histéria da Bducagdo, (iii) histéria
da Ciéneia, {(iv) bistéria da bLiferatira, (¥} hisstcia @a
Medicina, e, (vi) Filosofia, histéria da Religido, histéria
local, Arguitetura, Antropologia, Genealogia, histéria Politica.
0 texto deiza claroc o potencial de pesguisas gque podem =e
desenvolver a partir do acervo custodiadoc pelo arquivo

universitaric.
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Glezer (1983, p. 31) afirma a importancia dos arquivos como
fonte de consulta para pesquisadores com enfogue nos argquivos
universitarios. Mesmo reconhecendo a manutencdoc de T"arguivos
burocradticos controladores do dia a dia do funcionamento da
instituicdo” agqui entendido como sendo o= arquivos do ambito
administrativo, questiona a preservacdo e conservagdoc do acervo

com vistas a pesquisas futuras.

A preccupagdc da autora vai mais além, guando se refere aos
arguivos produzidos no meioc académico frutoc das atividades de
ensino, dos corpos docente € discente, &, cuja auséncia de
cuidado=s quantoc a organizagdo, manutencdoc e preservagdoc desses
acervos interfere na produgdoc do conhecimento cientifico bem como
prejudica na formacdoc de novos pesquisadores comprometendo,
enfim, na formagdoc e informagdo tanto do corpo docente guando
discente e de scbremaneira na consecucdo dos objetivox da
universidade. A esses conjuntos documentaiz a autora denomina-os
de "arquivos de cursoc”, "arquivos de disciplina”, "arguivoz de
trabalhos de alunos de p6=s-graduacdo”, "arquivos de
pesquisadores" (1983, p. 32).

O arquivo universitarioc, a partir do acervo custodiado,
também contribui na formagdo de discentes auxiliando na
elaboragfoc de trabalho=s como monografias, dissertagdées, teses:
servindo de 1laboratérioc pratico de ensinoc €& pesquisa Ccomo
as=inala Pott=x, (12792), Gutiérrez Mufioz (1984), Martins (1922),

entre outros; no planejamento pedagégico subsidiando a elaboracio
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ou revis3oc de curriculos; no estabelecimento de programas de

cursc de graduagdoc, pés-graduagdc, cursos de exztensdoc etc.

O arquivo universitarioc também serve de campo de estagio
interagindo com os cursos, principalmente agueles gue se ocupam
da formagd3c de arquivistas, servindo de laboratéric e local de
reflex3c, comoc cob=zerva Huot (1%%1) e Maurel (1%%1). O laboratéric
pratico de ensinoc ocorre uma vez gque oS estudantes trabalham com
os fundos conservados no arquivo bem como com seus instrumentos

de pesqui=a.

3.74.3 Apoio 3 comumdade

Apoio & comunidade nas suas necessidades de informac3o &€
cutro =mervico que o arquivoc pode oferecer. Para issoc & preciso
gue © arquivista universitaric estabelega o perfil do usudrioc

para atendé-lo da melhor maneira.

No que tange acs =seus usudrios, eles =3c, poderiamos dizer,
a razdc da existéncia dos servigos de arquivo. Por eles e para
eles & gque devem =ser executados o= =servigos. As fontes
documentais custodiadas pelos arquivos universitarios atendem a
um piblico eclético, constituido ndoc =6 de usudrios internos

guanto externcs.

O uzudrioc internc & o pessocal da administragd3oc que busca

nos  arquivos provas, testemunhos, informages para servir de
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respaldo as atividades desenvolvidas, tomada de decisges,
planejamentc das ag8es administrativas, suporte juridicoc para

garantia de direitos e deveres dos membros da organizag3o.

Os discentes, que podem servir-se do acervo ndoc =6 para
comprovacdo de suas atividades académicas como notas, estigios,
monitorias, certificados, como também para obtengdoc de dados na
producdoc de trabalhos cientificos como monografias, teses e

disszertagdes gue atendam as suas atividades didaticas.

33 o corpo docente, entre ocutros usos buscar3d comprovagdo

-~ = 1vi 3= 1Cionais ==1 1LEes 1
de =suas atividades funcionais assim como fontes de informagdo
para elaborac3oc de trabalhos, planejamento de curso, organizagdo

dos contelidos programdticos das aulas, palestras etc.

Acreécidos a esses, temos os usudrios externos englobando
pesquisadores, eruditos e o cidaddc comum. Modernamente, um canal
importante aberto nas atividades pedagégicas levam a um novo
caminho na educagdoc, gque & o da "educagdc permanente” cuja
proposta & a de proporcionar agueles que distantes dos bancos
escolares buscam um engrandecimento pessocal enquanto cidaddo,
propiciando a revitalizacdoc ou a construcdo da cidadania. Como
afirma Bellotto (1983), "a educagdoc pés-escolar pode completd-lo
como cidaddoc. © conhecimento do meio local de sua cultura pode
desenvolver nele o sensoc critico e a compreens3oc solidaria por

aguilo gque o rodeia”.



3.7.4.4 Servigo de referéacia

Fara gque o arquivo universitaric cumpra seu papel
articulador de informacSes é da maior relevancia a implantagdo de
um Bervigo de referéncia que =e ocupa de informar os usuarios
sobre o acervoc custocdiado, formas de acesso, instrumentos de
recuperagdc existentes, procedimentos adotados para consulta ao

documento, obtenc3c de cépias etc (Lambert, 1930).

Ao arquivista universitario cabe deslocar para os usuadrios
(internoc e externo) o centro de preocupacées do Servigo; promover
a integragdc dos arguivos universitarios através de redes de
arquivos em instituicées de ensino superior facilitando o usuario
em =ua pesquisa; buscar informagées em outras instituicées
através dos programas de disseminacdoc da informacdoc bem como
incentivar a consulta do acervo do arquivo universitarioc junto as

comunidades exzterna e interna.

57.4.5 Consultoria

Conepultoria, assessoria técnica e orientacdoc 3 instituicées
na organizagdoc e manutencdoc de seus arguivos também constituem

servicos fornecidos pelo argquivo universitario.



5.7.4.6 Tecnologizs svan¢adas

uma atividade que diz respeitoc aoc produtoc oferecidoc pelo
arquivo universitaric & a opgdc pela utilizacdc de tecnologias
avangadas com vista a dinamizar suas atividades e beneficiar o
usudrioc. Cabe aoc arquivista na medida dos recursos financeiros
disponiveis =se servir e utilizar-ze de recursos tecnolégicos,
como por exemplo, a automagdoc a fim de agilizar o processamento,
recuperacdoc e disseminacdoc da informagdo. A literatura nos mostra
gue esse recurso est3d cada wvez mais sendo usado pelas
instituicdes em suas rotinas com vistas a melhoria dos servigos.
Nos tempos atuais & gquase gque inconcebivel um =servigo de
informacdc ndo se apropriar desses recursos para o andamento de

=ua=s atividades.

Entretantoc vale pensar no fato das tecnoclogias da
informac3doc com documentos processados eletronicamente estarem nos
levando a uma nova era de documentacdoc. Essas tecnologias tornam
o trabalho maix rapidoc criando também uma situagdoc de
simultaneidade da informagdoc, ou =seja, no momento que esta
ocorre, logo todos a recebem. Por conseguinte, sSurge uma nova
cultura de trabalho pois essas tecnologias da informagdoc ajudam
entre outros fatores F=] promoverem F=] descentralizacio
organizacional. Com as instituices universitdrias automatizando
seus servigcozs e atividades, a consegiiéncia far-se-3 sentir no

arquivo.



Thouinard, FRousseau e Roy (1231} relatam a experiéncia de
informatizacdo do Servigo de Arquivo Universidade de Montreal com
a8 descrigd3c das wvarias etapas de automagdo dos ficharios
culminando com a3 criagd3c de um Banco de Dados. ©O=s autores
apresentam um breve histérico da situagdo antes de informatizagdo
caracterizando o contexto e, em seguida, mostrandoc que o Servigo
de Arquivo foi criado em 1966 tendo como meta =e ocupar da gestdo
do=s arquivos da universidade cujo campo de agdoc se estende 3
todas unidades fossem elas de ensino, pesquisa ol SEeIrvigos

administrativos.

Devido aoc grande nimerc de informagées a serem tratadas e
armazenadas, na década de 70 foram compelidos a =se uwtilizar do
Centro de Informadtica da universidade. Nos anos 80, com 3
multiplicacdo dos =servigos e acervos a =serem tratados era
indispenséﬁel o acesso direto ac banco de dados para efetuar
acré=cimos, modificagées, registros etc. Na ocasidoc foi entdo
encaminhadc aoc Centro de Informdtica um Relatdérioc das
neceszidades do Servigo de Arguivo da Universidade de Montreal em
matéria de recursos informadticos. A partir dai procederam a
escolha dos equipamentos com a3 devida capacidade de armazenamento
da base de dados, da elaboragdc do programa com 2 =seleqgdoc das
informag8es gue comporiam o banco de dados. No artigo os autores
listam o= campos necessarios com uma descrigdc sumaria do que
comporta cada um, descrevendo sucintamente o teste do =istema

adotado, a elaboracdc de um vocabularioc controlado etc.



A automagdoc dos servigos do arquivo, segundo os autores,
deve-se 2 vontade de =e utilizar de meios modernos a fim de
economizar tempo & energia (Chouinard et alii, 1930, p. 51).
Continuando, afirmam que "no momento onde as administragées
raramente fornecem novos recursocs  humanos, & preciso, em
contrapartida, saber aproveitar os recursos tecnoldégicos 3 nossa

disposigdc” (Chouinard et alii, 1931, p. 51).

A Universidade Politécnica de Porto Rico, fundada em 19£& &
um exemplo de instituigd3oc que cria o "Departamento de Arguivo
(1392} tendo como um dos objetivos gerais" modificar o sistema de
arquivo de documentos em papel, utilizando os avangos da
tecnologia para incrementar a produtividade dos departamentos
administrativos" & como um dos objetivos especificos "implantar
o sistema de disco 6tico como o meio tecnolégico para o manejo
de documentos na instituigdo”™ (Guiven Flores, 1934, p. 21).
—ompete aoc arguivista coordenar junto 3s unidades da universidade
a8 centralizag3do dos arguivos e efetuar o processoc de
digitalizac3do do=s documentos. A documentacdoc do arguivo esta
armazenada e preservada em disco 6tico. Toda tarefa de
transferéncia da informagdoc pressupSe um trabalho inicial de
preparacdo e planificag3oc realizado pelo Departamento de Arguivo
com as diferentes unidades da instituig3o. Para se levar a bom

termo esse processoc ha3 que se considerar:

1. os aspectos legais:
2. identificagdoc dos documentos que serdo preservados em =eu

suporte original, o papel:
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3. descrigdoc dos métodos e procedimentos:

4. identificagdoc dos documentos que serdoc transferidos para outro

formato .

Ao se optar pelo sistema de arquivo eletrénico com imagens
digitalizadas tem que =e levar em conta a gquest3oc da =seguranga,
da preservagdc & o acesso as informagées ou imagens. No caso da
Universidade Folitecnica de Porto Rico, a meta & que em 1935
todos o= departamentos e unidades da universidade j3 estejam com
seu sistema digitalizado e que possuam seu préprio terminal a fim

de recuperar o documento.

A automagdo, segundo Acland (1933), & largamente utilizada
nos arquivos das universidades australianas, =scbretudc nos
arquivos correntes. Christine Shervington (1986) discorrendo
sobre o prbgrama de informatizagdo dos arquivos da University of
Western Australia aborda o envolvimento do arquivo da
universidade com a automagdoc dos arquivos tanto administrativos
guanto permanentes, & as expectativas tanto dos administradores

da universidade quanto dos pesquisadores.

Na Inglaterra, arquivos como o da University of Dundee e
University of Nottinghan entraram no mundo da automag3oc com a
elaboragdc de indices de documentos relativos a histéria da
universidade, base de dados de material n3c convencional, fotos e
mapas, como nos mostra Jdoan Auld (1933) & Dorothy Jdohnston

{13839) .
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Face essas tecnologias devemos estar atentos aoc fato de que
conceitos arquivisticos a luz das novas tecnologias da informagdo
comecam a se constituir em pontos para discuss3oc, como por
exemplo, o «conceito de documento original; a quest3oc da
autenticidade; a preservagdoc permanente e conservagdoc desses
novos =suportes; a avaliacdo e eliminagdo; o armazenamento da
informag3do; a organizagdo e descrigdo arguivistica com elaboragdo
de instrumentos de pesguisa; uma nova postura dos servigos de
referéncia; o acesso, enfim, tantos aspectos gque precisam ser
pensados. ©O= arquivistas devem ser levados a reexaminarem suas
praticas a fim de atenderem de maneira mais acertada em relacdoc a
responsabilidade documental aoc interesses da instituicdo
universitdria bem como da =sociedade com a3 gqual ela est3

comprometida.

5.74.7 Promocggo cultyral

A promogdo cultural & um produto da miss3c da universidade.
fendo © arquivo universitadrioc o repositérioc da documentagdo
proveniente do exercicioc das fung8es da universidade, logo ele
val exercer um papel importante no que diz respeitoc aoc apoio

cultural. I==oc =e d& de varias formas.

Primeiramente, incentivando as publicac8es vi=ando a
difus3oc do conhecimento. A= publicagées podem =er tanto de

caradter técnico, do tipo instrumentos de pesguisa, manuals,
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quanto de caradter cientifico, como o resultado de pesquisas ali

realizadas.

Devem Ser organizadas exzposic8es em decorréncia de algum
evento especial ou aniversaric da universidade; realizagdoc de
palestras tanto de conscientizac3doc sobre o papel, importancia e
necessidade do arguivo guanto de caradter cultural com temas de
interesse do ensino, pesguisa, "workshops"; oferecer cursos de
técnicas de arquivo, de Paleografia e Diplomdtica gquando o acervo
for constituido de documentos que exijam &sse tipo de
conhecimento, temas especificos cujas fontes primadrias se

encontram nos fundos arquivisticos custodiados, entre outros.

Baseada sobretudo na literatura especializada e fruto de
uma reflexd3c, de um modo geral, estas =seriam as atiwvidades
identificadas gue podem =ser  empreendidas peloc  arguivo
universitario com vistas a sua criacdo, organizagdo, manutencdo e
desenvolvimento para que ele cumpra a contento sua miss3oc & bem
desempenhe suas fungSes. Bvidentemente que elas ndoc se esgotam
agui pois o interesse, capacidade, dinamismo e criatividade do

am

‘ol

arquivista certamente far3do com que novos caminhox =e

trilhados.

RETERENCIAS Bi8LFOGRATICAS

RCLAND, ©landa. Diversity, dynamics and distance: university
archives in an australian context. In: IVES, Alan {comp.}.
Publication number one. Austradlia: Charles Sturt University,
1282, pl 7-11.



143

AULD, Jeoan. Archives and manuscripts dept, University Library
pundesa., In: STANDING Conference of National and University
bibraries. The role and resources of university repositories.
Report | and discussion  document. Londres: Society of
Archivists, 138%. p. 41-45.

BARRIT, HMarjorie Rabe. Adopting and adapting records management
to ccllege and university archives. The Midwestern Archivist,

v, 14, (8.3, P S-l2; 1505

BELLOTTO, Heloisa Liberazlli. Universidade e argquive: perfil,
histéria e convergéncia. Trans-in-formag¢do, Campinag, v.1,
n.3, p. 15-28, 1383.

BLENDON, Edith James. University archives: a reasen for
existence. The American Archiviet, Chicago, v.38, n.2, p.
175-120, 1%75.

BOCACCIG, Mary. Tendéncia dos argquivos e colegdes de manuscritos
das instituigdes de ensino superior [s.n.t.]. 13p. Dat.

BOLES, Frank., YOUNG, Julia Marks. Exploring the black box: tha
appraisal of university administrative records. The American
Archivist, Chicago, v.48, n.2, p. 121-140, 1985.

BOTTINC, Mariza. Panerama des curses de Arquivelegia ne Brasil:
graduacio e pos-graduagio. ENCONTRO INTERNACIONAL DE
BILEBIOTECARIOS DE LINGUA PORTUGUESA, 2. Nitersi, 3-8 de abril
de 1%%4. Trabalho apresentado. Niteroi, 1%34. 14p.

BRASTIL, Lei n© 8159, de 8 de janeirc de 1991. Dispfe sobre a
politica nacional de arquivos ptblicos e privados e d& outrag’
providéncias. Diario 0ficial da Unido, Brasilia, 9 de janeiro
de 1991. gegdo 1, pt. 1.

BRICHFORD, Maynard. Appraisal and processing. In: SOCIETY OF
AMERICAN ARCHIVIST. College and university archives: selected
readings. Chicago, 1272. p. 8-18.

BROWNE, Henry J. An appel for archives in institutions of higher
learning. Society of American Archivist, Chicage, v.1&, n.3,
pe 213-226, 1953,

EURCKEL, Nichelag <©C. The expanding role of 2a college or
university archives. In: SOCIETY OF AMERICAN ARCHIVIST,
Collega and university archives: salected readings. Chicago,
§OWY Bt @75l

CHOUINARD, Denys, ROUSSEALL Jean-Yves, ROY, Madeleins,
L'informatisation d'un service d'archives. L'expérience de



144

1'Universit® de Montreal. Archives, Qu#bec, v.22, n.2, p. 41-
58, 1990,

CONGRESSO BREASILEIRD DB ARQUIVOLOGIA, 1, PRio de Jdaneiro, 1372.
Apais. .. Rion de  Janeiro:  Aszzgociagio do3  Arquivistas
Braczileiros, 1972, 726p.

DELGADO AGUILAR, William. La evolucion de lo3s servicios de
archivno, Boletin de la Comigion de log Archivosg
Universitarios, Lima, n.3, p. 1-2, abr. 1%93.

DESEY-MEYBR, André. Lex archivex de 1'uUniversité Libre de
Bruxelles. In: IVES, Alan. {comp.). Publication number one.
austrilia: Charles Sturt University, 1993. p. 16-18,

DINEL, Guy. Les archives universitaires. Une composante
fondamentale du systhéme archivistique guébecois. Archives,
Cudbac, v.24, n.1-2, p.175-100, 190Z,

GLEZEBR, FRaguel. Argquivos universitarios: para gud? Trans—in-
formagac, Campinas, v.1, n.3, p. 23-34, 1383.

GOYER, Gerard. Les particularités de 1la gestion des archives a
1'universaité Laval. In: OOLLOOUE LES ARCHIVES ET

LTARCHIYISTIQUE EN MILIEU UNIYERSITAIRE, 1351, Québec,
Acteas... Québec: Université Laval, 1991. p. 25-35.

GREBENE, Mark A. U=sing college and university archives as=
instructional materials: a case study and an exortation. The
Midwastern Archivist, v. 14, n.1, p. 31-38, 1989,

GUIVBEN FLORE3, Cé=z=ar. Archivos unpiversitarios de Fuertoc FRico.
REUNION DE ARCHIYVOS UNIYVERSITARICOS, &. Lima, 1%-Z0 de maio de
1494, Trabalhe apresentado. Lima, 1094, 20p.

GUTIERFEZ MUROZ, César. Bl archivista en el Ambito universitario.
In: CONGRESSO INTERNACIONAL DE LOS ARCHIYOS, 1Z. Montreal, 6-
11 de zatswmbro da 1222. Trabalho apresantado. Montraal, 1222,
LR

. El archivo universitario. Lima: Peontificia liniveraidad
Catolica del Peru, 19%94. 5lp.

. Algo 2e& mueve en el FPern. Arquivo Rio Clare; RMilo fLlaro,
SR, v 38402, n.d/e, p.5-2, 1ELIVSE.

. Una experiencia archivistica wuniversitaria en Lima.
Anuario Interamericano de Archiveos, Cordcba, v.11, p.153-142,
1354,



143

HOUT, <Christiane. Les relations entre les services d’archives
universitaires et les programmes d'enseignement et de
recherche: le cas de 1'Université du Québec a Montréal. In:
COLLOJUE LES AFRCHIVES ET L’ARCHIVISTIQUE EN MILIEU
UNIVERSITAIRE, 1221, Québec. Actes... Québec: Iniversité
Lawval, 122l. p. ?7-82.

IVE3, Alan. Proposed section of university and college archives:
wWorking papsr. Austrilia: International Council on Archives,
1992, 3dp. ‘

IVBS, Alan{comp.}. Publication number one. Aultralia: Charles
Sturt University, 19%3. 106p.

JOHNSTON, Derothy. Dept of manuscripts, University of MHottingham
Library. In: S3TANDING Conference of National and University
Libraries. The role an resources of university repositories.
Report and discussion  document. Londres: Sociasty  of
Archivists, 1989. p. 47-%54.

LAMEBERT, James. Une politigue d'acquisition des archives privées
a 1'Universith Laval. in: COLLOQUE LES  ARCHIVES ET
L*ARCHIVISTIQUE EN HILIEU UNIVERSITAIRE, ARSI Québec.
Actes. .. Québec: Université Laval, 1331. p. 57-84.

. Vers une politique de 1la référence 4 la Divisien des
Archives de 1'Université Laval. Justification et projet de
politigue. Archives, Juébec, v.21, n.3, p. 15-35, 1330.

McLAREN, Collin. Records repositories in British Universitises.
The American Archivist, Chicage, v.3%, n.Z, p. 181-190, 1975,

MAHER, William J. The management of oollege and university
archives. Matuchem, New Jersey and London, 1992, 430p.

. The current state of academic archives: a procustean bed
for archival principles? The American Archiviat, Chicago,
WYSZ. B3 P SWESBAD, 1088,

MARTINS, FRoberto de Andrade. © sistema de arquives da
universidade e a meméria cientifica. In: SEMINARIC NACIONAL DB
ARCUIVCS UNIVERSITARIOS,I‘ Atas. .. Campinas: UNICAMP, 199Z. P.
27-443.

MALIREL, Dominigue. Unwversité de Montréal: interrelationz entre le
service des archives et les programmes denseignamsants ot de
recherche en archivistigue de 1'Ececle de Biblicothéconomie et
des Sciences de l1'Information. In: COLLOQUE LES ARCHIVES BT
L'ARCHIVISTIQUE EN MILIEU UNIYVERSITAIRE, 1531, Québec.
Actes. .. (Guédbec: Universitd Laval, 1991. p. 65-76.



146

MORELLE, Laurent. Qu'est-ce que les archives? lUn débat insolite
au sein des facultés parisiennes en 1£27%. La Gazette des
Archives, Paris, n. 134-13%, p. 195-203, 1936.

POTTS, David B. College Archives as Windows on american Society.
In: SOCIETY OF AMERICAN ARCHIVIST. Collegae and univarsity
archives: selected readings. Chicage, 1979. p. #9-96.

RODRIGUEZ, Celse. La adminiatracion del documentos. Beoletin de la
Comision de los Archivos Universitarios, Lima, n.4, p.l1l-2,
Tk, L8NS,

SAFFADY, Willian. A university archives and records management
program: soms operational guidelines. In: SCCIETY OF AMERICAN
ARCHIVIST. College and university archives: selected readings.
Chicago, 1979, p. 97-183.

SAMUELS, Helen Wwilla. vVvarsity letters: documenting modern
colleges and universities. Metuchen, HNew Jersey and London,
P9e2. 2Blp.

SANDERS, Bobart L. AcCH585ioning college and  university
publications: a case study. The American Archivist, Chicago,
VoS, m B o pe 1850385, 1885,

SHERVINGTCON, Christine. Autemating recerds management. Archives
and Manuscripts, Australia, v.14, n.2, p. 129-143, 1936.

SHIPTON, Clifford K. College archives and academic research. The
Amarican Archivist, chicagqo, v.27, n.3, p. 395-400, 1954,



147

§ ARQUIVO UNIVERSITARIO NO BRASIL
© presenta capituloc costitui-se no segundoc momento do
desenvolvimento do trabalho de pesquisa gquando partimos para o

conhecimento da situac3oc dos arquivos universitarios no Brasil.

A primeira parte diz respeitoc aos antecedentes histéricos
com a apresentagdoc da trilogia Universidade-Arquivologia-Arquivo
Universitarioc. A= origens do ensino universitarioc no Brasil,
panorama da =situagdoc da Arquivologia entre nés €& as raizes
histéricas do arquivo universitdric no Brasil, tem =sua

importancia no fato de possibilitar a identificagdoc do contexto.

A partir do conhecimento da trajetéria do ensino superior
no Brasil, ocorrido tardiamente e caracterizadoc por Escolas
Superiores‘lsoladas sem organizagdoc do tipo universidade, podemos
delimitar o perfil de nossas instituigfes de ensinoc superior g,
gue, certamente ira influenciar na realidade argquivistica de
nossas universidades bem como na condugdoc da politica do arquivo

universitario.

Acrescido a este fato, observamos gque o estabelecimento do
arquivo universitaric no Brasil esta atrelado ac progressc da
Arquivologia da qual é parte integrante e de onde busca suas

bases conceituais e sustentagdoc tedrica.
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4 segunda parte do capitulo, ou seja, a =situvagdo atual,
trata do estagioc em gque sSe encontram os arquivos universitarios

brasileiros estudados, com a andlise das iniciativas a respeito.

B, finalmente, breves notas de arguivos universitarios

brasileiros gque se constituem numa mostra de nossa realidade.

6.1 ANTECEDENTES HISTORICOS: 4 TRILOGIA UNIVERSIDADE-ARQUIVOLOGIAMRQUIFO

UNIVERZITARID

= surgimento da universidade no Brasil & bastante tardio.
Com a vinda da Familia Real Portuguesa, a partir de 1808 o
ensinoc sSuperior passou a3 sSer ministradoc em estabelecimentos

iscladosn, diminuindo de certa forma a subordinagdoc cultural a

Portugal.

0 atrasoc na implantacdoc da universidade no Brasil, pela
Coroa Portuguesa fol em decorréncia de uma politica que a
metrépole julgava suficiente para o processoc colonizatdéric e
exploratérioc do Brasil & onde a formagdoc dos quadros dirigentes
necessarios era feita em universidades portuguesas. O Brasil, no
periodo colonial wvai ver esterelizada as possibilidades de
criagdoc de universidades pelo Bstado portugués, contraric a

politica empreendida pelo colonizador espanhol gue desde cedo

criou universidades em suas coldnias.
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S3e langarmox um olhar o passadoc de
instituicSes de ensinc podemos reconhecer a grande é&nfase
atribuida aos aspectos profissicnalizantes do ensinoc guando
confrontado com a pesquisa. Raz8es de ordem histérica, certamente
contribuiram para esta orientagdc. A= primeiras atividades no
campo do ensinoc sSuperior se deram em escolas profissicnais
isoladas, pois ndoc estavam associadas a outras escolas

sSuperiores, em organizag8es do tipo universitario.

DS CUCSOS COM QUE Se 1nauguram o ensinoc superior entre nés,
no limiar do =século passado ndo derivavam de instituigles
dedicadas a pesquisa cientifica. Nossos primeiros Curscs
superiores relacionavam-se 3 comunidade gque sServiam € Com O grupo
profissional a que pertencia seu respectivo corpo docente. Assim
evoluiram os primeiros cursos de Medicina na Bahia e no Rioc de
daneliro; de Direito, em Recife e em 23c Paulo, constituindo
padrées mais tarde repetidos em muitas escolas, igualmente
isoladas e completas em =i mesmasx. Durante mais de 120 anos, até

230, era esta a Gnica férmula adotada entre nés para o ensino

gl

Superior.

Originariamente, wvai ser uma iniciativa do BEstado para a
sociedade, de postura elitista e destinada "a formar e legitimar
as camadas dirigentes aoc novo regime. (...} Trata-se enfim de um
sistema wvoltado para o ensino, gue assegura um diploma
profissional, o qual d3 direitoc a ocupar posigSes privilegiadas
no restrito mercado de trabalho existente & assegura prestigio

social” (Durham, 12378&, p. 82).
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A década de . 30 marca o desabrochar do ensinoc superior,
instituindo como regra de sua organizagdo o© =istema
universitario. A transformacdoc politica pela qual passa a
sociedade wval marcar o surgimentoc de uma concepcdc de
universidade vinculada ac movimento de modernizacdoc cultural com
impulsoc da urbanizagd3c e da industrializacdo em oposicioc a3
sociedade tradicional. Neste novo modelo que configura-se a
partir da década de 30, "a universidade ndo & apenas um centro de
formacdo de profissionais liberais, mas deve =e constituir como
um lugar de produgdc de conhecimento, de pesguisa...”. Como
observa Morel (1373, p. 38), "o regime universitdrioc era visto
como o {inico capaz de formar as 'elites dirigentes' da =sociedade

urbano-industrial que surgia”.

A década de &0 wval wvivenciar um movimento de reforma na
universidade gue partiu da sociedade que demandava ampliac3doc do
acessoc ac ensino superior cujo diploma era uma garantia de
entrada no mercado de trabalho. © movimento de reforma da
universidade & acompanhado de um conjunto de legislacdc e a
partir de 1968 até o inicioc da década de 70 as universidades
implantam seus planos de reforma. Neste momento, porém, o Brasil
vivenciava um periocodo onde havia um estadoc forte que =se

preocupava com sua permanéncia e manutengdo.

A universidade ndc era confidvel ac governoc pois este
achava gue elas n3o se constituiam num veiculo de disseminacdo de
suas filosofias e doutrinas. Por wvolta de 1968 até inicioc da

década de 80 a universidade foi levada a participar de questfes



gue ndoc envolvessem o social. Em contrapartida, no que concerne a
criac3oc de infra-estrutura e aoc desenvolvimento material do pais,
a universidade wvai ter uma atuag3oc importante. Seu alijamento do
campo social pode ser evidenciado no Frograma de Alfabetizacdo,
na década de &0, que aoc invés de ser entregue as universidades
espalhadas por todos os BEstados da federagd3oc para que através das
Faculdades de Educag3oc estabelecessem metodologias podendo
utilizar =eu corpo docente e discente, fol entregue aoc MOBRAL
({roméo?, entrevista). © mesmoc ocorreu com o desenvolvimento

regional cujo programa fol entregue aoc Projeto Rondon.

A década de 80 foli marcada por intensas discuss8es em torno
da universidade enquanto organizag3oc, =sua estrutura, miss3o,
objetivos, linha de pesqui=a, qualidade de en=zino, adequag3oc do
produto das universidades as necessidades do mercado de trabalho,

entre ocutrox temas.

A trajetéria da instituicd3oc da universidade no Brasil
marcada por muitas oscilagfes esta levando a um amadurecimento
sobre sua miss3c, sobre gue universidade temos e que universidade
gueremos. J3 possuimos massa critica suficientemente capaz de
repensar a universidade brasileira para gque possamos vicejar
novos rumos para a3 década de 90, guandoc €la comega a3 ter uma

inserg3c maior na sociedade.

Antes de abordarmos as iniciativas piocneiras, e gue

constituem as raizes histéricas da insercdo do tema arguivo

7 losé Raimundo Martins Romdo, aptravista, Nitardi, 1993,



universitadrioc no  Brasil  apresentaremos um  panorama da
Argquivologia no Brasil, contexto no gual est3oc inseridos. De
pos=e desse conhecimento e das sucessivas etapas e agfes
empreendidas no ambito dos arguivos universitarios em nosso pais

poderemos tecer consideracfes a respeito.

0 marco referencial da histéria da Arquivologia no BRrasil
remonta aoc final da década de 50 com a administragc3doc do entdo
biretor do Argquivo Nacional, José Honério Rodrigues. Na ocasido,
retoma o projeto de criac3doc de cursos de formacdo de arquivistas
para o treinamento & aperfeigoamento dos funciondrios da
instituicdo, traz arguivistas franceses, coordenados por Henri
Bouiller de Branche, para orientagdoc & diagnéstico do Arguivo
Nacional. A partir desse momento a Arguivologia inicia um
processo de tratamento cientifico propiciando a expans3oc do
conhecimentc na Area. Bssa "miss3c francesa" se constitui num
referencial histérico na formagdo dos arquivistas bra=sileiros,
com programas de capacitacdoc e disseminacdo de publicac8es

técnicas a partir de tradugfes de bibliografia especializada.

Naturalmente is=c ndoc quer dizer que antes no Brasil ndo
houveram  iniciativas nem tampouco arquivos. e
empreendimentos existiram no Arguivo Nacional, porém esparsas. No
tratamentoc dos  arquivos, fossem  piiblicos ou  privados,
administrativos ou histéricos, muitas vezes de maneira um pouco
aleatéria, existiram arguivistas que conseguiram implantar

sistemas de arguivo, mesmo com dificuldades, pois a metodologia



vinha do exterior com problemas de adaptagdoc, tradugcd3oc e mesmo a

terminologia arquivistica era ainda muito incipiente.

Todo esse movimento de base wvai culminar na década de 70
com o que poderiamos considerar o "boom” da Arquivologia
cientifica no Brasil wvicejando no cendrioc nacional =seu
desenvolvimento, lideradoc pela criagdc da Associagdoc dos
Argquivistas Brasileiros (AAR). BEm 20 de outubro de 1371, dia es=e
denominadoc o© "Dia do Arguivista", um grupo de arguivistas
batalhadores e idealistas, tendo o Prof. José Pedro Esposel na
liderancga, funda a3 AAB gue wval marcar importante presenga e
atuagdoc nos caminhos da Arguivologia brasileira, contribuindo

sobremaneira para a causa arquivistica.

As conquistas em beneficic da Area ocorrem com a
organizacdo de congressos, semindrios, incremento de publicagdes,
realizagdo de CUIrSOS, reunides de esclarecimento &
conscientizac3do, empenho pela valorizagdoc do profissional
arquivista, regulamentagdoc da profissdc (Lei n® &54& de 4 de
julho de 1278) e sobretudo incentivando a criagdc dos cursos
superiores de arquivoc. Cabe agui as=sinalar a trajetéria dos
cursos superiores de Arguivologia pelo fatoc deles emergirem do
contexto no qual =e encontram os arquivos universitarios, ou
seja, universidade, até mesmo para detectar se esse fato aportou
no estabelecimento de uma politica arquivistica por parte das

universidades.



Bm 1372, através do Farecer n® 212 de 7 de marco o Conselho
Federal de Bducagdoc autoriza a criagdoc de Cursos de Argquivologia
em nivel superior. Em cumprimento 3 recomendagdoc do I Congresso
Brasileiroc de Arquivologia (Rioc de dJaneirc, 1372) de "que =eja
fixado o curriculo minimo do Cursoc Superior de Arquivo”
{Congresso... 1373, p. 561) a AAR, encaminha o projetoc de
curriculo minimo aoc Conselho Federal de EBducagdoc (Camara de
Bnsino Superior, Frocessoc n©2 1845/72). Somente através da
Resoclugdoc n® 23 de 13 de maioc de 1374, do Conselho Federal de
Bducagdo, & fixado o curriculo minimo do cursoc de graduagdoc em

Arguivologia e sua duracio.

resultado do movimento de autorizagdoc de criagdoc de curso
superior com a discuss3o em torno de um curriculo minimo, em 1374
o Cursoc Fermanente de Arquivo, em decorréncia de acordo firmado
entre Univérsidade Federal do Rioc de Janeiroc & Arguivo Naciocnal

de outubro de 1373, pasza a funcionar com mandato

wn

em 2
univer=s=itarioc. A Federagdoc das Bscolas Iscladas do Rioc de Janeiro
{FEFIBRJ), atual Univer=idade do Rioc de Jdaneirc (UNIRIO)} ab=sorve
através do Decreto n® 73.323, de 2 de margo de 1377 o Curso

Fermanente de Arquivo passando a designar-se "Cursoc de

Arguivologia”.

A época, o rapido desenvolvimento da Arquivologia no Brasil
se fez sentir na implantagdoc, em 1377, do Cursoc de Graduag3doc em
Arquivologia na Universidade Federal de Santa Maria (UF5M) no Rio

Grande do Sul.
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0 Estado do Rioc de Janeiro, além do cursc da UNIRIO J&
existente, ganha um outro na cidade de Niterdi funcionando na
Universidade Federal Fluminense (UFF). O cursoc foi criado em 1378
através da Resclugdoc 73/78 de 28 de junho de 1378 do Conselho de

BEnsinc e Pesquisa, com inicic das atividades em 1373.

Mais de uma década =se passou sem gue tivészemos novVos
cursos de graduacdc em oposigdc 3s reais necessidades do mercado
qgue continuava precisandoc de mais profissionais capazes para a

sclugdc dox problemas.

Na década de 80 organizaram-se cursocs de pés-graduagdc em
Argquivologia "lato-sensu”, a nivel de especializac3dc em
universidades piiblicas (Federais e Bstaduais) com iniciativas

também na década de 930.

Entretanto, com a chegada de 1930 a Universidade de
Brasilia {URB) incentivada pelo antigo Departamentoc de
Biblicteconomia e atual Departamentoc de Ciéncias da Informagdc e
Documentagdc  implanta naquela universidade o© Cursc de

Arquivologia, a nivel de graduac3doc (Bottino, 1994).

outro ponto que merece destagque & a Lei n® 8.159, de & de
janeiroc de 1991 gue dispSe scobre a politica nacional de arguivos

piblicos e privados.

Do exposto até o momento relativoc a trajetéria da

Arguivologia no Brasil, observamos que:



1. nax universidades pioneiras na implantag3c de cursox de
graduacdoc {década de 70}, o= arquivos da prépria instituic3doc ndo
constituiram objetoc de preccupagd3c por parte das administragSes.
Bs=ze "pensar” a questdoc do arquivo universitadric foli relegado

para as décadas seguintes.

2. a implantagd3c do cursc de graduag3c em Arquivologia na
Universidade de Brasilia (UNR) ocorreu de forma diferente pois a
universidade j& dispunha de arguivo em funcionamentoc (Bellottod,

entrevista} servindo de laboratéric para as praticas académicas.

3. pelo conteiiddo da Lel, o= argquivos universitdrios de
instituigde=s piiblicas ou privadas também =3c contemplados
enguantc instituig8es nesse conjunto documental. Entretanto
faltam iniciativas mais agresszivas no sentido de regulamentar e

colocar em pratica os preceitos legais vigentes.

Apesar de alguns contrapontos, podemos afirmar que o
dezenvolvimentoc da Arquivologia no Brasil, mesmc tardio,
progrediu bastante principalmente se atentarmos que em matéria de
histéria, menos de um quartoc de =séculoc é relativamente pouco

tempo.

Hum balango final e com algumas ponderag8es pertinentes a
esse movimento, podemos afirmar que a Arquivologia no Bra=il esxta
progredindo, ndoc de forma acentuada comoc as lides arquivisticas

gostariam, porém com pericdos de grandes conguistas, fases de

8 Haloiga L. Ballotto, dados obtidos em entrevigta, Sdo Paulo, 1993,
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estagnacdo, enfim apresentando um panorama animador com aplicacdo
de =ua atuagd3oc € insercdc em novas vertentes gue est3oc se
apresentando no final do século XX vicejando no limiar do século

xXI.

Nessa trajetéria de ampliagdoc de novas frentes e projetos
vamos culminar na gquestdo do arquivo universitadrioc no Brasil,
di=scorrendo sobre SU3S origens hi=stéricas, iniciativas,
realizagdes, enfim, o estidgioc gue =e encontra esse ramo

especializado da Arquivologia.

A idéia de arguivo universitario no Brasil ainda & muito
recente, florescendo no 1 Semindrioc Nacional de Arguivos
Universitarios (I SNAU) promovido pela Coordenadoria do Sistema
de Arquivos da Universidade de Campinas (UNICAMP), de 4 a & de
novembro de 1231, podendo ser consideradoc um marco na histéria
dos arquivor univereitarioe no Brasil (grifo nosso), guando

passam a =ser vistos como uma area especializada da Arquivologia.

0= temas das conferéncias e comunicagdes durante o I SKNAU,
versaram scbre politica nacional de arquivos; politica de

arguivos para a universidade brasileira; sistema de arguivo

r+

universitdrio e meméria cientifica; =istemas de arquivos
universitarios com o relatoc de wvarias experiéncias; arquivo e
centros de documentagdo em universidades; e a contribuig3oc dos

arquivos para a pesqguisa cientifica.



Ao final do evento foram apresentadas wvarias mogles das

guais passamos 3 transcrever algumas:

*l. Quarnts & questds do acesss aoz documantog publicos inclusive correntes, racomenda-se g ampliagdo
do use dag erquivas correntas, com diseussdeo ¢ dafinigdo dog critérios de geessa, visands, dz wn leds,
garantir @ integridede o3 erquivas, de outra, parmilir quz @ sociedade usufrue das infarmagdes nelss
contidas, geranda-ae conguiles & pesquises qus poderdo enrtquecer o exercicio da cidedania.

3. Quants & organizagdo de arquivas wiiversitdrios, recomende-se: (i} que ¢ oluagds dos gerentes dos
arquivas seja @ de gdministrar ¢ implantar uma politice de sistematizagdo de arquives; (if) qus o
processs de avaliegdo das documentas sefa realizede em todes a3 wiidedes qus compIFem a univerzidade,
considerands @ situagds dos respectives arquives correntes & pannanentss, atravds ds comissdes locais o
com @ participagdo efetiva em todos o3 niveis; (iii} que na organizegdo Jde arquives correnlzs se
congiders @ organizagdo dos respectivos arquivas permanentes, ¢ (iv) gue as tabelas de temporalidaeds
sejam periodicaments revistas.

3. Quante & mudange do padrde tecnoldgics da produgds de documentos, recomanda-ge (i) quz 32/ feito
wm pla)zejammt;J global, considerands e agilidade dos flures ¢ @ quest@o do gcesso; (if) quz o
aquipamantos 3ejam compeatlvais, no sentids ds garantir o compartilhaments da infarmagds, e (iil) quz o
pessoal tants de infonndtice quants de produgde e gardncia seja edequadamernte qualificeds, & nagte
particular, qus @ UNICAMP envide esforges ne sentido da informatizar seu Sistema de Arguivos.

4. Que @ Comissdo Organizadora do I ENAU se Jdirija oz Rsitorss de todes @3 Universidades
Brogilairas, estimulowdo-os @ crigr Sistamas Itegredas de Arquives ¢ destecando sua importdncia
Sundamental para a eficiéncia administreliva ¢ @ preservagdo da memdria, gpelands para que sejam
tomades inicialives na sentids da conscientizagdo do corpe administrative ¢ geaddmico a respeite da
relavancia dessa matéria, agindo @ asdoridade par maio de palestras, avizos, bolsting ¢ outras formas de
dividgagdo.

3. Que @ Comissdo Organizadore do I SNAU e dirija ao Reitor da UNICAMP e gos diretores de suos

Unidades académices ¢ administratives solicitands unia reflaxdo sobre g necessidede de vigbilizar legal
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& materialmante, quareds iate for necessdrio, a implatagdo de Arquivas Intermedidrios em todes essgs

Unidadas.

& Que g I SNAU ssja realizads na contests do [X Congresse Brasileire de Anquivelagia, prevists para
reglizar-ge da i% a 33 Jde gutubra de 19%23, ng Universidade Fedaral Jde Zanta Maria.

7. Qus especialistas em pressrvegdo @ registro de imegens estebelsgem wna politica estdvel de
idercdmbia de informagdes, por meio de conalituigdo de wn grupe de trabalhs, buscards tombém

intereggar g3 universidedes em pesgquises com gplicagdo nesta drea.”
{Atas..., 1932, p. 281-282).

Dez=as mogdes podemos levantar alguns aspectos gue
consideramos da maior relevancia para o estabelecimento,

organizagdo e atividades do arquivo universitario, guais sejam:
1. no que tange aoc acesso aos documentos ptblicos urge gue sejam
tomadas providéncias pois a questdoc afeta o= arguivos

universitarios de universidades do 3ambitoc federal, estadual e

municipal:
2. enfase dada 3 avaliagdo e selegdoc de documentos;

3. a necessidade de elaboragdoc de tabelas de temporalidade com

respectiva revis3o evitando pois sua obsoclescéncia:
4. a2 aplicagdo de um programa de gest3oc de documentos;

5. a utilizacd3c de recursos tecnolégicos no ambito dos arguivos

universitarios;



ign

£. o estabelecimento de uma politica com vistas a conscientizacadd®
das administrag@es =superiores para a criag3c dos arquivos

universitarios;

7. o papel desempenhado pelo arquivo universitarioc no alcance da

eficiéncia administrativa:
8. a importancia do arquivo na preservagdc da meméria:

3. a3 necessidade de uma postura dindmica e doutrindria por parte
dos profissionais objetivando informar =cbre a raz3c da
existéncia do arquivo universitario, apelando para todas as

formas de divulgag3o;

10. importancia e necessidade da implantagdc de arquivos

intermedidrios junto as unidades;
11. necessidade de programas de conservagdoc e preservagdo:
12. a importancia da qualificacdo do pessocal;

13. continuidade do SWNAU para que as iniciativas ndo sejam

interrompidas.

Fruto do Semindrioc ocorreu a divulgagdc dos trabalhos
através das Atas do I Semindrioc Nacional de  Arquivos
Universitarios como também, em & de novembro de 1991 a criagdo do

Grupo de Estudos de Arquivos Universitarios (GEAU). ©Os objetivos



161

do GEAU =3c a divulgagdoc de informagdes gue interessem aos
arquivos universitarios bem como o intercambic de experiéncias.
Tudo 1isso wvisando incentivar a cooperagdc técnica entre os
profissionais que atuam em estabelecimentos de ensinoc superior
militando na implantagdoc de sistemas arguivisticos ou estejam

elaborando projetos.

Em outubroc de 1332, durante o 239 Congressc Brasileirc de
Arguivologia, em 3anta Maria, realizou-se o 1I Semindrioc Nacional
de Arquivos Universitarios. Os temas discutidos versaram sobre a
avaliagdoc e =selegdoc de documentos, a classificagdo de assuntos, o
arquivo intermedidrioc na universidade, o5 sistemas de arguivos

com relato de experiéncias.

O II11 Semindrioc Nacional de Argquivo Universitarioc j& tem
sua realizag3doc prevista durante o 109 Congressoc Brasileiroc de

Arguivologia, em novembro de 1934, em 33c Paulo.

outra iniciativa, =6 que restrita ao Aambitoc federal,
contemplou o= argquivos universitarios, guando o Arquivo Nacional
(1330} wvisando implementar uma politica arquivistica procedeu ac
cadastramento nacional dos arguivos federais, incluindo-se nesse
contexto as universidades. Com trabalho iniciado no periocdoc de
19231-84, restritoc aoc Rioc de Jdaneirc e Brasilia a Divis3c de
Gest3oc de Documentos retoma as atividades em 1288. E a partir de
1990, =omente no PRioc de Jdaneiro, reinicia o levantamento
cadastral, ocasidoc em gque s3o contempladas a Universidade Federal

Fluminense (UFF), Universidade do PRioc de Janeirc (UNIRIO},



Universidade Federal do Rioc de Janeirc {UFRJ} e Universidade

rural tracando um perfil dos arquivos institucionais.

A importancia da iniciativa se deve aoc fato de pela
primeira vez se contemplar os argquivos das universidades, ainda

que restritas ac ambito federal, do Bstado do Rioc de Janeiro.

A nogdo de arquivo universitarioc no Brasil & relativamente
recente, ou seja, década de 30, gquando eles passam 3 ser vistos
como uma Area especializada da Arquivologia. Bssa  nogdo
frutificou a partir da realizagdoc do I Semindric HRacional de
Arquivos Universitarios, realizadoc em Campinas de 4 a & de
novembro ae 1991, promovido pela Coordenadoria do Sistema de
Arquivos da Universidade de Campinas. Tendo a idéia do Semindrioc
sido levada adiante pois em novembro de 1934 estard se realizando

o II11 Semindric evidenciando-se o crescente interesse pelo tema.

Entretanto, hd de s=e notar que iniciativas no 3ambitoc dos
arquivos universitarios tiveram seus antecedentes na década de 80
guando as universidades comegam a2 despertar para a quest3oc da
organizagdoc e estabelecimento de =seu arguivo institucional.
Certas Universidades 13 dispunham de arquivos entretantoc estes
eram constituidos de fundos histdéricos privados, engquantoc que os

acervos administrativos ndo eram contemplados.
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Outra iniciativa, ainda que restrita a area geografica do
BEstado do Rioc de Janeiroc e envolvendo somente o= arquivos de
Universidades Federais, fol o cadastro de arquivos elaborado pelo
Arquivo Nacional. Bm 1330, gquatro Universidades federais =do

contempladas.

Se nos reportarmos as origens dos cursos de graduagdo de
Arquivologia nas instituigées universitarias veremos gue as
universidades pioneiras na implantag3oc dos curso=s na década de
70, os arquivos da prépria instituicdo ndo constituiram objeto de
preocupagdoc por parte das administrag8es. Bsse "pensar” a guestio

do arquivo universitario foi relegado para as décadas seguintes.

Dutro ponto que merece ser ressaltado & o gque =se refere a
Lei 8153, de 8 de janeiro de 1991 gue disp8e sobre a politica
nacional dé arquivos piiblicos & privados. Felo conteiido da Lei,
o= arquivos universitarios de instituigdes tanto piiblicas guanto
privadas também est3oc inseridos nesse universo. Bntretanto por
falta de iniciativas mais agressivas no sentido de regulamentar e
colocar em pratica os preceitos legais wvigentes, o= arquivos
universitarios n3oc est3doc sendo devidamente contemplados. Ao
contradrio do que aconteceu no Canad3d, gquando por ocasidoc da
promulgacdc de legislacdoc arquivistica, as universidades também
ficaram inseridas no contexto da lei fato que veio dar um novo

impulso aoc desenvolvimento dos arquivos universitarios no pais.

O desenvolvimento do arquivo universitarioc no Brasil, ainda

gue incipiente buscando o estabelecimento de uma metodologia se
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comparadoc a2 outros paises, estad wvinculado ac prépric
desenvolvimento da Arquivologia no Brasil, onde, apesar de muitas
iniciativas e apresentando algum progressoc, muitos aspectos ainda
precisam ser estudados, com muitas Areas especializadas carecendo

totalmente de metodologias e outras com iniciativas embriondrias.

Tem-se algumas praticas com relagdoc aos  arquivos
universitarios porém uma reflexdc teb6rica-conceitual ainda esta
por se fazer. Isto no entanto & fundamental pois, =somente dessa
maneira, poder-se-3 elaborar um gquadro teérico do conhecimento
gue wvira embasar as metodologias aplicadax a este ramo da

Arquivologia.

Buscando a construcdo do conceito, de arquivo universitario
no Brasil podemos apreender pela entrevista, que tanto Bellotto
quanto Espﬁsel pontuam aspectos gque s3c considerados essenciails
ac se elabora-lo. Estes dizem respeito aoc conjunto de documentos
tanto institucionais (fruto das fungdes desenvolvidas pelas
universidades) gquanto documentos privados gque a elas se
incorporam. A preservagdc do acervo total decorre do wvalor
informativo, probatérioc e cultural afim de atender 3 instituigdo
em suas necessidades administrativas, juridicas, académicas e

culturais.

Um conceito mais abrangente de arquivo universitarioc deve
incorporar as duas categorias de argquivos universitarios, ou
=eja, os "por origem” € "por adogdoc” de acordo com Gutiérrez

Mufioz, ou "institucionais=" e "privados" de acordo com a vis3o
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canadense. Do conjuntoc de Universidades estudadas, a grande
maioria {oito universidades} tem incorporada a seus arquivos os
acervos institucionais, enquanto gque duas englobam em =eus
arguivos acervos institucionais e privados e outras duas, a
grande énfase & dada ao= argquivos privados enguantoc gue para os

institucionais gerados pela prépria universidade, as iniciativas

ainda estdoc agquém das reais necessidades.

Algumas Universidades tém seus argquivos i=solados: argquivo
do =etor de pessocal, da Reitoria, dos cursocs, todos com =seus
argquivos correntes, mas =em pensar na meméria das diferentes
faculdades. O= arquivos permanentes da instituic3c se encontram
na maioria das vezes mal cuidados e muito escassos em documentos
pois ainda n3oc pensaram em organizar seu sistema de arguivo.
Ocorre muitas vezes, guando a universidade se predispde a manter
um a:quiva, reunindo documentos e organizando-os, eles =erem

constituidos de acervo=s privados, voltados para a pesguisa.

quanto 3 miss3c do arquivo universitaric, o enfogue da
realidade brasileira & predominantemente administrativo, com
iniciativas esparsas no gue se refere a miss3c pedagégica e
cultural. ¢ apoioc da administracdoc =superior & sentido em grande
parte das instituic@es, quandoc procuram organizar o arguivo

rializandoc comi==8es com e=xte fim; in=stituciocnalizandoc o

E

Siztema de Argquivo demonstrandoc =sen=sibilidade para a questdo, e
mesmo através da vinculagdc hierdrquica 3 administrac3doc superior
naguelas univerzidades que oficializaram a existéncia do arquivo

em =ua estrutura organizacional.
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Em outros casos & evidente o desinteresse por parte dP
administracdoc em implantar o arquivo universitarioc preccupadc com
a gest3oc do acervo institucional que diante da falta de
organizacdoc adequada a sua preservacd3oc e recuperacdc corre o
risco de perda da informacdc deizandc pois o arquivc de cumprir

suas fungles.

bentre as atividades de natureza técnica a avaliag3doc de
documentos com elaboracdoc de Tabela de Temporalidade & um aspecto
que €& priorizado entre as universidades. A implantac3c de um
programa de gest3oc de documentos constitul preocupacdc de poucas
enquanto que o processamento técnico do acervo, ocorre na medida

das condig8es e dos recursos disponivels no arquivo.

Basicamente o3 servigos oferecidos s3c o apoioc a3
administracdo no atendimento 3= necessidades da instituic3oc com
algumas universidades mais ativas outras menos. O apoioc aoc ensino
& a pesquisa ndo & t3oc presente no conjunto de atividades do
arquivo  universitario sendo  bastante evidente naquelas

instituic8es cujos acervos privados s3oc eminentemente culturais.

Foram detectados em alguns arquivos o apoioc as praticas
arquivisticas exercidas por alunos estagidrios e laboratérioc de
aulas praticas. A fungdoc cultural & desenvolvida em pequena
escala. Cbservou-se gue as fungSes pedagbgicas e culturais, ainda
gue explicitadaz no objetivo ndoc =3c desenvolvidas. © apoioc a
comunidade através de consultoria, assisténcia técnica e promog3o

de cursos de treinamento em arquivo €& outra atividade que
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constitui objetoc de preocupagdc de alguns arguivos, estando
contudo aguém das expectativas. A utilizagd3oc de tecnologias
avantadas no tratamento do acervo & foco de interesse de duas

instituigdes.

A anadlise da realidade brasileira com o qual foi trabalhada
deiza evidente o fato de que dentre os muitos aspectos gue
precisam =e&r levantados gquando =e “pensa” em  arquivo
universitadrio, alguns est3o sendo abordados, de forma mais
adequada e completa por uns e menos por outros, levando-ze a

acreditar que muito ainda est3d por se fazer.

Cumpre ressaltar os dados =obre a realidade brasileira
dizem respeito ao universo delimitado no inicioc da pesquisa
comportando dezesseis universidades as quais integram o Grupo de
Bstudos de.Arquivos Universitarios (GEAU) criado por ocasido do I
Semindrio Nacional de Arguivos Universitarios, realizado em
Campinas, em novembro de 1921, O interesse dessas instituigdes em
integrar o GBEAU deve-se aoc fato delas estarem desenvolvendo um
trabalho no ambito dos arguivos universitarios ou por terem se
senzibilizado para a quest3do. Do universo pesquisado foram

obtidos dados de doze universidades, apresentadas a seguir.
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6.3 BREVE NOTAS SOBRE OS ARQUIVOS UMNIVERSITARIOS DE DOZE UNIVERSIDADES

INTEGRANTES DO GRUPO DE EETUDOS DE ARQUIVOS UNVERSITRIOS (GESU)

BExta parte do trabalho wvisa preencher a lacuna pelo fato
de existir pouca informagdoc e estudos divulgados =sobre os
arguivos universitarios no Brasil. A intengdoc & gue esses dados
possam s=ervir de =subsidic para o© conhecimentoc e analise da
realidade nacional de especial interesse para aqueles que militam

na area.

2 contelido apresentado reflete a informagdc como obtida
através dos procedimentos metodolégicos descritos no capitulo da

Metodologia.

Cumpre ressaltar que exzexs dados ndo apresentam
uniformidade em conteado e guantidade de informag3oc. Embora tendo
sido a mesma demanda de informacdoc para todas as universidades do
universo estabelecido as respostas variam em extens3oc e tipo de

dado=s.

» Pontificia Untversidade Catolica de S4o Paunle (PUC-SP)

A Pontificia Universidade Catélica de S53c Pauloc (PUC-5P)
desde 1280 tem a Central de Documentagdoc e Informagdo Cientifica
- CEDIC, com linha de acervo voltada para "movimentos sociais" e
"movimentos de educagdoc”, gerados pelos préprios movimentos como
também pelas pesquisas e atividades académicas, presta servigos 3

comunidade tanto interna quanto externa, oferecendo cursos na
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drea de arquivo, assessoria técnica especializada a empresas,
instituig8es governamentais, dando acessoc 3as suas fontes

documentai=s etc.

Brntretanto, =somente em 1988 inicia-se um movimento de
organizagdoc do arquivo da propria instituigdoc com o Projeto

Recuperagdoc e Organizagdo da Meméria da PUC-3P.

Com a discuss3doc de uma proposta de modernizagdoc do argquivo
da universidade instala-se o processoc de criagdoc e implantag3o do
Sistema de Arquivo da PUC-3P, objetivando a normalizagdo do fluxo
documental com um programa de gestsdo de documentos atuando nas
trés fases do ciclo documental (arguivo corrente, intermedidrio e
permanente}; normalizac3dc de procedimentos técnicos, avaliagdo de

documentos, acesso, organizagdo do acervo etc.

burante a tramitagdoc do processoc de aprovagdoc da proposta o
CEDIC vem atendendo aos =setores da universidade que a ele
recorrem para a =solucdc de =eus problemas arquivisticos, aos
gquaisz o CEDIC atende em =suas necessidades de organizac3o e
avaliagdoc dos documentos. De acordoc com o CBDIC, programas
izplados de atendimento aos =setores ajudam a criar uma
mentalidade favordvel para a implantagdoc do Sistema de Arguivo da

BlUESSES
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= Universidade de Alfenas

Nesta universidade, cada setor possul seu arquivo corrente
organizado =segundo os critérios do responsavel pela guarda e
utilizagdo. B, um arquivo geral que funciona como um depésito de

guarda do material recolhido dos varios setores.

= Unilversidade de Brasilia (UNB)

A UNB possul argquivo que, preocupadd inicialmente com a
meméria da univer=idade, agora vem tentando trabalhar com a idéia
do ciclo vital do documento, partindo da organizagdoc dos arguivos
adminiztrativos da instituigdo. Com a implantagdo do cursc de
graduagd3c em Arquivologia, o arquivo desempenha a fungdo
pedagégica, apoiando o ensino, servindo de laboratérioc de aulas

praticas e campo de estigio.

= Universtdade Estadual de Campinas (UNICAMP)

Em 1983 tem inicio o processo de estabelecimento do arquivo
universitdric da UNICAMP com a criagdoc do Centro de Informacgdoc e
Difus3do cCultural, quando finalmente, em 1983, institui =eu
Sistema de Arquivos (3IARQ) como um o6rgdc complementar da
Reitoria. O objetivo principal do Sistema &€ o de "estabelecer e
coordenar a politica de Arquivos da universidade, prevendo a
preservagdoc de =sua memdria técnico-cientifica, artistica e
cultural”... 5ua composig3oc compreende o Arquivo Central e os

Arguivos Setoriais.
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O acervo do Arguivo Central ¢ composto de documen tos®
gerados pela universidade e de fundos privados incorporados por
doac3c ou compra ac conjunto documental arquivistico. Dentre as
atividades desenvolvidas énfase foi dada a avaliacdc de
documentos com elaborag3oc de Tabela de Temporalidade. O acervo
tanto intermedidrioc quanto permanente, composto de documentos
textuais e audio-visual esta processado tecnicamente & com o=

respectivos instrumentos de recuperacdo da informac3o.

Conta com espago adequado para sua instalagd3oc dentro dos
padres técnicos de conservacdo de documentos. Atende as
consultax tantoc do usudric internoc {professores, aluno=s,
funciondriocs admipistrativos) guanto externc {membros da
comunidade}: tem =servigo de reprodugdc de documentos; da
assessoria aos 6rgdos da universidade para implantagcdc de
programa ae gest3c de documentos; assessoria externa as
instituicSes gque nele buscam apoioc. Utiliza m3o-de-cbra de
estagidrio, €, devido aoc grande volume de informagdoc a =er
processada e visando também agilizar =sua recuperagdoc, integrou-se
3o Centro de Computacdoc da Universidade para a informatizacdoc do

Sistema.
= Universidade Estadual Panlista (UNESP)

Constituida de gquinze campus com aproximadamente vinte e
guatro unidades espalhada=z em todo o EBEstado de 33c Paulo, em
1288, o Centro de Documentagd3oc e Meméria da UNESP (CEDEM)

apresenta a administragdoc superior uma proposta de criagd3c de
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3istema de Arguivo para 2 universidade. BEm 1583 iniciam o
trabalho tendo como ponto de partida a organizagd3oc dos arquivos
correntes dos respectivos =setores da administrag3c com a
avaliagdoc e elaboragdoc da Tabela de Temporalidade. Dezsa forma
guando partissem para a2 implantagd3c do arquivo permanente e
procedezsem aoc recolhimento da documentacdoc esta j3 chegaria
dentro de critérios de organizagdoc. 0 projeto tem por objetivo
criar uma rede de arquivos permanentes, ou seja, cada unidade com
o seu & cada qual, ligado a unidade local. Enquanto que o CEDEM
funcionaria como um centro de referéncia normativa, aoc qual

estariam subordinados tecnicamente os arquivos.

0 acervo com o gual est3c trabalhando & o administrativo
sendo gque a longo prazo o projeto wvisa 1nRCorporar acervos
privadoz de professores. BEst3o procedendo o processamento técnico
do acervo sendo gue cada unidade & trabalhada =separadamente por
apresentar peculiaridades. Fossuli um projeto piloto em duas
faculdades sendo que, em uma delas, o arquivo est3d em pleno
funcionamento porém prestando servigos somente 23 comunidade
interna. Se utilizam dos recursos da automagdoc principalmente

para a Tabela de Temporalidade & guias de recolhimento.

= DUniversidade Federal Fluminense {UFF)

Pertencendo aoc Nicleo de Documentagdo, o Arquivo Central da
Universidade Federal Fluminense (UFF} in=stituidoc em 1284, tem
como objetivo prestar orientagdoc técnica aos Grgdos  da

administragdoc da universidade na organizagd3c dos arguivos
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correntes, promover a transferéncia e recolhimento dos documentos
gue j3 ndoc sdo objeto de uso fregilente, independente de sua forma
fisica, preservando o valor histérico, juridico, patrimonial,

académicoc e administrativo.

Quando solicitado pelos 6rgdos da administragdoc, o arquivo
orienta gquanto 3 organizagdoc dos arquivos correntes bem como a
transferéncia ou recolhimento do acervo, ocasidoc em que efetuam
uma avaliagdo da documentagdoc com base na legislagdc do Conselho
Federal de EBducagdo,e da propria univerzidade. Est3do estudando a

elaboragdoc de uma Tabela de Temporalidade.

Os documentos chegam aoc arquivo sem nenhum critérioc de
organizagdo, ocorrendo ai, entdo, o processamento técnico do
acervo, com © arranjo, estabelecimentoc dos fundos e elaboragdo
dos instrumentos de recuperagdo. A pesquisa em pequena escala é
efetuada por parte dos funciondrios da administragdo, ndo

atendendo contudo a pesquisas académicas.

0 foco central do arquivo da UFF & o arquivo institucional,
ou =eja, os documentos produzidos e recebidos pela instituigdo.
Bntretanto est3c estudando a possibilidade do recebimento de
acervo privados, que foram doados a algumas Escolas. Com relac3o
a servigos de restauragdoc de documentos, possuindo o Ricleo de
bocumentagdoc um laboratérioc de restauragdo, casoc haja necessidade
o= documentos s3c para 13 encaminhados. No que diz respeito as
tecrnologias, ndc ha nenhuma perspectiva de utilizagdo da

automagdo como também nd3oc ha microfilmagem de documentos. Apoiam
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a2 organizacd3c de eventos comemorativos, possuem bolsistas e
estagiarios do cursoc de graduagd3c em Arguivologia. 353c chamados
para dar consultoria a comunidade externa, como por exemplo,
prefeituras de Niter6i e Rio Bonito. Assim como ac préprio
Gepartamento de Recursos Humanos da universidade para dar cursox

internos de treinamentoc em arquivo.

» Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF)

0s arquivos institucionais da universidade n3oc apresentam
organizagdc adeguada gerando dificuldades de armazenamento e
recuperag3c. A UFJF possul no entantc o Arguive Histdérico,
constituido de fundos privados de interesse para a Histéria do
Brasil e em especial para a Histéria regional & local e cujos

objetivos s3o:

1. Contribuir para a pesquisa histérica através da organizacdo,
preservagdoc e difus3doc de arguivos e colegfes de documentos de
interezse para a Histéria do Brasil e especialmente para a
Histéria regional e local:

2. vpesguisar & difundir conhecimentos e técnicas na area de
Arguivologia e dominios afins ou CoOnRexos

3. Prestar servigox a comunidade através de consultoria,
assessoria e assisténcia técnica na organizagdo, microfilmagem,
informatizacd3c de arquivos e conservagdoc € restauracdoc de
documentos graficos;

4. Promover cursos sobre Arquivologia e dominios afins e conexos;

5. Promover intercdmbioc com entidades afins ou =imilares.
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Preocupados com a gquest3o dos arquivos, o Arguivo Histérico
juntamente como Departamento de Histéria promoveu o Cursoc de

Especializacdoc em Organizagdo de Arguivos, em 1233,

= Universidade Federal de Sania Catarina (UFSC)

Na segunda metade da década de 20, a Universidade Federal
de Ranta Catarina (UF3C) e=stabelece uma "Comiss3oc para Estudo da

Feorganizacdoc do Arquivo Geral da UF3C™.

A iniciativa =e deu por razfex de dificuldades de
recuperagdo de documentos, desorganizagdoc do fluxo documental,
lentid3c na disseminagdoc da informagdo, proliferagdoc de
documento= e ante a3 facilidade de extravioc de documentos face a

desorganizagdoc dos acervos.

Procedeu-se a um diagnéstico da =ituagdoc dos arguivos da
universidade & o estabelecimento de ag8es a serem desenvolvidas
no setor. © resultado foi a criagdoc do 7"Sistema de Arguivo e
Controle de Documentos para a UF3C", tendo por miss3c dotar a
administracdc universitaria dos meios adequados ac desempenho das
atividades decorrentes de =zuas fungSes a partir da administracdo

do=s documento=x.

Dentre o= objetivos do Sistema de Arguivo (3IARLg)
encontram-se o© de prover a universidade de informagdes e
documentos necessadrios a andlise e tomada de decis8es técnico-

administrativas de maneira malis eficiente e econdmica;
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racionalizar a producdoc documental, garantir o estabelecimento de
diretrizes para procedimentos e implementagdoc de politica de
avaliag3c de documentos, constituir e preservar o fundo

documental da UF3C.

CompBe a estrutura do SIARg, o Arquivo Central e os
Arguivos Setoriaix gque est3oc =subordinados tecnicamente ao
primeiro enguanto gque administrativamente as unidades a que

pertencem.

Compete aoc Arquivo Central, entre outras atividades, a
orientac3do, coordenagd3c e =supervisdc das tarefas do arguivo
corrente nas unidades =setoriaix, a racionalizagdc da produgdo
documental, treinamentc do=x recurscx humanos, ordenagdc €
preservagdoc dos documentos permanentes recolhidos dos arguivos
seto:iais,‘elaboraqéo dos instrumentos de pe=sguisa, atendimento
ac usuario, estabelecimento de critérios de avaliag3oc de
documentos com elaboragdc de tabela de temporalidade, fixag3oc de
normas e critérios para a microfilmagem de documentos, elaboragdc
de Manual de Servigo etc. Dentre as atividades, priorizou-se,
inicialmente, a anadlise, selecdo e descarte de documentos com a
elaborac3dc de Tabela de Temporalidade, bem como a orientag3oc aos

trabalho=s executados nos arquivos setoriais.

- Universidade Federal de Santa Marta (UFSM)

A Univerxsidade Federal de Santa Maria (UF3M), em 19383,

institui uma equipe para elaborar o "Projeto de Implantagdoc do
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Sistema de Arquivos da UFSM" integrando o Plano Estratégico da

UFSM 1387/1383.

Em 1990, o Projeto & aprovado estabelecendo-se uma politica
de arguivos para a Ainstituigd3o. Racionalizacdo da producdo
documental com wvistas a conter a proliferagd3oc de documentos,
implementacdo de uma politica de avaliagd3c de documentos;
preservagdo do acervo da instituicd3o enguanto integrante dos
fundos da Administracd3c Federal e o fornecimento de informag8es
para a gest3oc administrativa, constituem os objetivos do 3istema

de Arguivos da UFSM.

A estrutura do Sistema de Arguivo é composta da Divis3o de
Arguivo Geral e as Seqg8es de Protocolo, Arguivos Setoriais,

Microfilmagem & Arquivo Permanente.

Subordinada a Reitoria, a Divis3o de Arquivo Geral tem como
objetivos atividades relativas ao protocolo, argquivos setoriais,
microfilmagem, arquivo permanente, processamento e conservagdo do
acervo, avaliagd3c dos documentos com elaboragdo de Tabela de
Temporalidade, racionalizagdo da producdoc documental, capacitagdo

do pessoal e intercambio com arquivos de outras instituicges.

» Unlversidade Fedeval de RondSnla (UNIR)

Freocupada com seus arquivos e objetivando a organizagdo e

preservacdc do acervo documental da instituigdo, a Universidade
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Federal de Rondénia criou uma Comissdoc para que essa meta fosse

alcangada.

A Comiss3do procedeu o levantamento de dadox com aplicagdo
de guestiondric nos setores de maior fluxo na geragdoc e
transferéncia de documentos wvisando conhecer a realidade
documental da instituigdo. A partir da andlise dos dados, foi
detectada a necessidade de capacitagdo do pessocal gque desenvolvia
as atividades de arquivamento. Bstabeleceu-se um Projeto de

Treinamento sobre Arquivo com parte tedrica e pratica.

Nessa etapa foi utilizada a amostragem para delimitar o
universo de documentos a serem contemplados procedendo-se entdoc a
andlise, =elecdo, limpeza, acondicionamentoc em caixas e o
processamentoc técnico do acervo, elaborando-se um cadastro
informativoe e uma listagem com wvistas a recuperagdoc da

informagao.

A rComiss3do responsavel pela organizagdoc do argquivo visando
a padronizacdo do registro e outras atividades de arquivo elabora
uma série de formularios a serem utilizados, como por exemplo,
tabela de temporalidade, remessa de documentos para eliminacio,
remessa de documentos aoc arguivo permanente, termo de eliminacdo
de documentos, guia fora e pedido de desargquivamentoc de

documentos.

Fela =sua importancia a Tabela de Temporalidade foi

priorizada tendo a Comissdoc, Jjuntamente com as unidades
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envolvidax, elaboradoc as da Reitoria, Gabinete, Pré-Reitoria
Académica, Fré-Reitoria de Administrag3dc e Pr6-Reitoria de
Flanejamento. Fara a implantagd3c do arguivo a Area inicialmente
priorizada foli a académica com a analise, selegdoc e planejamento

da organizagdoc do acervo.

Ap6s essa primeira etapa de levantamento, analise e selegdo
foi efetuado o processamento técnico do acervo com vistas sua
recuperagdo. Estabeleceu-se um planc de classificacdc por assunto
objetivando a padronizagdc na autuagdc do processoc & Sua
tramitagdo. Como resultado da andlise desse acervo detectou-se

que muitos documentos j3 estavam prescritos.

Constituiu-se através de Portaria da administrag3oc superior
"comi=z3c com o objetivo de avaliar a temporalidade destes
documentos" & "Comiss3c de Eliminag3doc de Documentos”, resultando

do trabalho o primeiro Termo de Bliminag3oc de Documentos.

Dentre as recomendagfes finais da "Comiss3do Bncarregada de

Drganizar o Arquivo Desativado da UNIR" ressaltamos:

1. colocar em experiéncia a Pré-Tabela de Temporalidade:

2. reunir as pesscas responsavels pelo argquivo nas diversas
unidades para treind-las com o objetivo de eliminar o=
documentos;

3. avaliar o desempenho de proposta do Manual de Rotinas

Académicas;

4. assinatura do Termo de Eliminagdoc de Documentos;
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5. manter doi=s servidores desenvolvendo atividade=s do arquivo:
£. =seja priorizada a participagdc dos servidores da 3area de
arquivo em treinamento e wviagens técnicaz com o objetivo de

intercambio.

» Universidade 4o Rio de Janelra (UNIRIO)

Em 1330 & instituido grupo de trabalho na Universidade do
Rio de daneiro (UNIRIO) com o objetivo de diagnosticar a situagdo
em que =& encontravam os arquivos da universidade e a criagdoc do
Arquivo Central, fato que ocorre no final do ano, constituindo-=e
no 6rgdc coordenador do Sistema de Arquivo da UNIRIO, wvinculado a

administracdoc superior.

Dox objetivos do Arquivo Central constam a organizagdoc do
acervo  institucional para servir de  apoio académico-
administrativo: =ervir de campo de estagioc e laboratérioc de aula
pratica para o= alunos do Cursoc de Arquivologia:; implantac3doc de
um Centro de Meméria da Universidade Brasileira; capacitagdoc do
pessocal para assessoria técnica na drea de arquivos; preztacdoc de
Servigo na area de preservagdo, conservagdoc € restauragdc de

documentoc etc.

o

O 2istema & composto do Arquivo Central e dos Argquivos
Setoriaix da Reitoria, Centro de Ciéncias Humanas {CCH):; Centro
de Letras e Arte (CLA):; Centro de Ciéncias Bxatas e Tecnoclogia
(OCET); Centro de Ciéncias Bioldgicaz € da Sailde (CCB3) e

Hospital Universitarioc Gaffré Guinle (HUGG). No entanto =6 foram
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instalados os arquivos setoriais do ©CH, CLA e OCBR3, sendo que enf

funcionamento =6 este tltimo.

Das atividades desenvolvidas pelo Arquivo Central consta a
organizagdo de parte do acervo da Reitoria recolhida ac Arquivo.
Tanto o Argquivo Central quanto o Setorial do CCB3 servem de campo
de estagio para alunos do Cursoc de Arquivologia e de laboratério
para aulas praticas. O acervo & exclusivamente institucional, ndo
possuindo acervos privados nem tampouco tem programa de gest3o de
documentos, assessoria os arquivos correntes & uma politica de

avaliaqéo do acervo.

» Unlversidade de S&o Panle {USP)

Ts arquivos institucionais da USP se caracterizam pelo fato
de «cada 6rgdos ou setor possulr seus  arquivos correntes
organizados segundo critérios do responsavel pelo seu manuselioc e
guarda. Jd3 o arquivo permanente ndoc tem politica definida, &
escasso em documentos pols os mesmos se encontram espalhados

pelos diversos setores.

For outro lado possui em arquivo "privado” ou "por adogdc”
gque €& o arquivo do Instituto de Bstudos Brasileiros (IER) que
retine documentos vindos de fora n3o tendo sido criados ou
acumulados pela instituicdo no exercicioc de suas funcg8es. O IBR &
um instituto de pesquisa na area de Ciéncias Humanas, sobretudo

Artes, Letras & Histéria.



E um arquivo cultural formado de fundos privados e
coleg8es, como por exemplo a colegd3c Lamego formada pelo
historiador do Rioc de Jdaneiro, Alberto Lamego e comprada pela
U3F. B uma coleg3c que abrange documentos do séculoc XVI até o
come;o do ¥X. EBstes foram comprados, permutados ou  doados.
Possul também, os arquivos de alguns escritores importantes como
Marioc de Andrade, Gracilianoc Ramos, Guimardes Rosa, algunz doados

& a3 maior parte comprados pela USIP.
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7 CONSIDERACOES FINAILS

Da trilogia Univerzidade-Arquivologia-Argquivo Universita-
rioc constata-se gue esses trés conceitos =se acham bastante
interligados € apresentam interface. A universidade €& uma
instituic3do que tem um grande papel na =sociedade que €& o de
entregar a mesma profissionais da forma mais excelente possivel.
A Arquivologia & um ramo do conhecimento wvoltado para a
informag3oc que entre outros aspectos abrange todas as Areas da
administrac3do, assim, evidentemente tem uma inserg3oc na
universidade, contribuindo para que ela se organize melhor. O
arquivo universitarioc & a unidoc desses dois conceitos, ou se&ja,
da instituigdoc universitiria que estd na sociedade e da outra
instituigd3c gue =3o o= arquivos que trabalham pela melhoria da

informagdo.

Bnfim, Universidade-Arguivologia-Arquivo Universitarioc s3o
complementares, interdependentes, ndo podendo existir
universidade deizando-se de lado a gquestdc dos arguivos. B assim
contribuir para o desenvolvimento institucional, 3 nivel regional

g me=smo nacional.

< arquivo universitdrioc tanto gquanto a universidade tem
objetivox, metas a serem cumpridas, e, desenvolvem uma série de

atividades.

No que concerne a universidade podemos afirmar gque ela

okbjetiva a produgdo, acumulagdoc & disseminag3oc do conhecimento,
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constituindo-se  num  laboratéric de  produgdc cientifica,
tecnolégica, artistica e cultural. 3ua fundamentacdoc encontra-se
nos principios da universalidade de campo € indissocciabilidade do
ensinc, pesquisa e extensdc. A universidade cabe uma postura
intervencionista no desenvolvimento e transformagdc da sociedade,

para isso & precisoc que ela esteja integrada a realidade =ocial.

Sendo a universidade responsavel pela descoberta, difusdoc e
preservacdoc do conhecimento, no cumprimentoc dessa tarefa ela pode
se servir das técnicas da Arguivologia, instituindo o arguivo
universitadrioc gue val se constituir num caminho facilitador para

gue 3 me3ma alcance =eux fins.

E de fundamental importadncia o conhecimento profundc do
contexto, ou seja, da universidade, antes da adog3dc de gualguer
medida paré o arguivo universitaric e um correto entendimento das
teorias arquivisticas gque =e constituem na wviga mestra dos

arquivos universitarios.

(=

O arquivo devidamente organizado pode prover a universidade
de recursos informacionails necessarios possibilitandoc "repensar”
a instituigdc. A guarda de documentos estratégico=s por parte do
arquivo universitarioc & fundamental para a =scbrevivéncia da
instituicdoc e por conseguinte para a preservagdc de sua

identidade.

Poderiamos afirmar que o arquivo universitarioc constitui a

meméria coletiva da universidade. De=stituida des=za meméria, assim
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como qualgquer individuo, a instituic3c =sofreria de amnésia
ignorando as forgas do passado que a transformaram no que ela §,
incapaz de afirmar =ua identidade comoc também particularidades
atuais, partindo pois, com dificuldades na definig3oc de um futuro

promissor.

A organizagdoc e manutencdo do arquivo universitarioc & uma
tarefa ardua, que requer a adogdoc de medidas que visem a
otimizacdc dos servigox, muito empenho e dedicagdoc. Porém todos
ox esforgos serdc recompensados se a universidade entender que a
preservacdc e manutenc3c de seus argquivos se faz necessaria para
atender as demandas internas como também uma forma de

contribuicdc para a sociedade em geral.

(o

0 bom desempenhoc do arquivo universitaric depende da
identificac8c e implantac3c de uma =série de fatores. K fator
primordial estabelecer sua miss3o, conceito e fungées pois a base
de sustentagdoc de =seu planejamento deverad estar calcada no
reconhecimentoc e entendimento desszes elementos. 0 apoioc da
administracdc universitaria & fundamental para o arquivo, ndoc =6
para seu estabelecimento e institucionalizac3c como também para a

continuidade das atiwvidades.

Constitui fator de desenvolvimento para o© arquivo
universitarioc, além das atividades de natureza politica,
atividades de natureza técnica como o estabelecimento de um
programa de gestdo de documentos; cuidados quanto a conservagdo e

preservacdoc dos acervos; politica de avaliac3o de documentos com
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elaboracdoc de tabela de temporalidade: politica de aguisigdoc de
acervos; processamento do acervo no gque diz respeitoc A
classificagdo, arranjo, descricdo, recuperacdoc da informacdo,
enfim, atividades que visem a3 organizac3c & manutenc3dc do

argquivo.

Necessidade da capacitacdoc & qualificagdc dos recursos
humanos para o bom encaminhamento dos servigos, o importante
papel do arquivista no processoc de conscientizagdoc da comunidade
universitadria & a adequagdoc das instalacdes fisicas =3oc aspectos

gue ndoc podem ser negligenciados.

Finalmente, a qualidade de produtos e servicos que podem
ser sentidos no apoioc que o arquivo universitadrio pode fornecer a
administragdoc na tomada de decisées, na fixzacdo de diretrizes do
planejamento institucional: apoic aoc ensino €& pesgquisa no
planejamento pedagégico orientando na elaboragdo de curriculos,
programas de curso, na formacdo de discentes orientandoc na
elaborac3oc de trabalhos, atuando como laboratérioc pratico de
ensino & pesquisa, servindo de campo de estagio:; contribuindo na
producd3c do conhecimento cientifico, na formagd3c de novos
pesquisadores; apoiando a comunidade facilitando o© acessoc aos
documentos, prestando acessoria técnica, &, no gque tange a
difusdoc cultural ele contribui com publicagées, organizando

exposicées, palestras, cursos etc.
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Enfim, estes =eriam, entre tantos ocutros, o= tipos de
apoio, servicos e atividades onde o arquivoc universitaric pode

EENRIS

No que concerne situacdoc 3 nivel internacional pudemos
observar que trabalhos veem se realizando ha varias décadas. Com
o crescimento em dimens3oc e importancia dos mesmos culminou com o
Conselho Internacional de Arquivos criando em 1932 uma 3eg¢dc de
Arguivos Universitarios com a finalidade de trocar experiénciés
entre os arquivistas que est3oc atuando com atividades similares e

promover o desenvolvimento dessa categoria de arquivos.

No gque diz respeito aoc arquivo universitadrio no Brasil,
essa preocupacdoc & recente, concretizada em movimentos em prol de

seu questionamento nos (ltimos trés anos.

Com relacdoc a realidade arquivistica brasileira no 3mbito
das universidades pode-se observar que iniciativas est3c sendo
tomadas. Algumas instituicées, como por exemplo a UNICAMF, j3 num
estidgic bastante desenvolvido merecendo destagque =sua atuagdoc e
trabalho, outras com projetos em desenvolvimento, com alguns
aspectos merecendo mais atenc3doc e outros ainda por fazer. Mas
tudo issoc justificado no fato dessa preoccupacdc ser ainda recente
no ambito da Argquivologia brasileira. A importancia do arquivo
universitaric & evidente, restando-nos agora n3doc esmorecer mas
=im continuar neste caminho, disseminandoc a idéia e congregando
um maior nimerc de universidades nesse movimento de  criagdo,

crganizacic e manutengdo dos arquivos universitarios. Os
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beneficios advindos serdoc sentido=s ndoc =6 na comunidade interna
da instituig3do como na sociedade de um modo geral, trazendo
subsidios para um redimensionamento da politica educacional
brasileira. B a partir desses dados questionar, interferir e

propor transformages casc sSejam necessarias.

A guisa de contribuigdc poderiamos apresentar algumas

sugestdes como:

« a partir das experiéncias vivenciadas por aqueles gque militam
na Area, fomentar a discuss3c entre os pares com vistas a se
estabelecer uma metodologia de trabalho nos  argquivos
universitarios;

- que =seja incentivada juntoc a Associagdoc dos Arquivistas
Brasileiros a criagdoc de um Comité de Arguivos Universitarios
atuando como um local de discuss3oc, suporte e apoioc para
agueles gue trabalham neste ramo especializado da

Arquivologia;

« =sendo a produgdc cientifica =sobre arguivo universitarioc no
Brasil muito peguena, que os arquivistas escrevam, com fins de
divulgagdo, artigos relatando =suas experiéncias no Aambito
institucional bem como resultados de pesquisas efetuadas. Os
temas a serem abordados poderiam ser os mais diversos, como
por  exemplo, os objetivos e  fungSes dos  arguivos
universitarios, processamentoc  técnico da  documentagio,

programa de aquisigdc de acervo, questSes relativaz 23
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conservagdo, =sSeguranga, pessoal, instalagées, etapas do
planejamento do arquivo, sistema de arranjo, critérios de
avaliagdo, tabela de temporalidade, enfim, algun= ponto= entre
tantos outros que poderiam ser objeto de trabalho e=scrito. A
disseminacdoc dessas experiéncias e as discuss8es advindas
contribuiriam para o aperfeigoamento do pessoal envolvido
nes=as tarefas possibilitando a criagdoc de um referencial
teSrico que =serviria de base de =ustentagdo propiciandoc a

expans3c do =etor.

gue o= arquivistas que atuam nos arquivos universitarios
participem junto 3= comiss8ex e grupos de trabalho da
universidade, atuando como  =suporte de informagdc e

sen=ibilizacdoc para as questSes que envolvam o acervo

custodiado pela instituicdo.

gue figue estabelecido nas regras de criagdoc de universidades
o  estabelecimento  paralelc do arquivo  institucional
adeguadamente organizado com wvistax a atender a3 comunidade

interna;

gue as universidades gque mantém cursos de Arguivologia
{(graduag3doc e pés-graduagdoc) estejam empenhadas. na organizagdo
de seus arquivos para que eles sirvam de campo de estagioc e

laboratério prético de aulas para =seus alunos;
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« gue ax univeraidades se conscientizem da necessidade de manter
seus arquivos organizados para que eles subsidiem a

administracdo na consecugdo de seus objetivos;

« gue as universidades a partir do estabelecimento do arquivos
devidamente organizados possam se constituir num referencial
importante atuando junto 3 comunidade externa. No caso do
Brasil, com universidades espalhadas por todos os Estados da
federagdo, elas podem =e constituir num instrumento de

disseminacdo & valorizacdo dos argquivos;

« Qgque oS arquivos universitarios se constituam num veiculo de
disseminacdoc da idéia de que sem arquivo ndoc s=e tem meméria,
sem meméria n3c se tem identidade, =em identidade nd3c =e tem

nacionalidade, €,

« gque =& estabelega wuma rede de arquivos universitarios no

Bra=sil.

Ap6s todas as colocagdes apresentadas no trabalho est3
evidente a importancia e necessidade de se organizar e manter em
bom funcionamento o arquivo universitario ficando claroc que isso
constitul uma obrigacdo da comunidade universitaria para com seu

passado, o presente e o futuroc da prépria universidade.

Parafra=seandoc o© hi=storiador americanc Charles M. Andrews

podemoz  afirmar que guasts ®ail £e compreender gue & vendadeira Aistéric de wwme

wniversidade boseig-se ndo 56 em episddios e gcontecimentos superficigis, mes nes caracteristices



substoncigis de sue orgenizegdo constitucianal, mais velorizados e preservedos serds o8 enquives
swiivergitdrios. Newhuwne wiiversidede pode ser cowhecedore de sua pripria listdria antes que gess
documentos aficigis uma vex rewudos, cuidedos e tormadog gcessiveis, tawham sido objeto de estudes
gistemdticas ¢ antes quz2 3¢ determine g importdricia dos informegdes neles contides. Pode-ge afirmar que
8 euidads quz ume wiversidede devata & preservagdo de seus documentos pode servir coms ume

verdadeira medida do estdgio de deservalvimento que atingis.

Esperamos gue as consideraces aqui levantadas em torno dos
arguivos universitarios juntamente com o panorama da realidade
brasileira contribuam para a conscientizagd3c da importancia e
necessidade dos arquivos universitarios criandoc uma mentalidade

arquivistica por parte das universidades brasileiras.

Estamos conscientes de que o tema ni3c fol esgotado. B
importante gque o= arguivistas déem continuidade aoc assunto
desenvolvendo outros estudos wvisando contribuir para o melhor

desempenho do= arquivos universitarios no Brasil.

Consideramos também fundamental e oportunoc que arguivistas
& outros profissionais de informac3do =se engajem numa discuss3oc em

prol de um Sistema de Informagdoc para universidade.
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